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1. DO OBJETO

1.1. O presente estudo tem por finalidade a contratagdo de empresa terceirizada para a
prestacao continuada de servigos de manutencao predial preditiva, preventiva e corretiva,
caracterizados como servicos comuns, com fornecimento de mao de obra com dedicagao
exclusiva, no &mbito do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, em suas unidades
da capital e interior do Estado de Goias.

1.2. O escopo dos servigos abrange quaisquer manutengdes, recomposigdes, alteragdes
ou adequacgdes nos elementos prediais (instalagbes elétricas, civis, hidraulicas ou
correlatas) que puderem ser realizados prioritariamente por meio da mao de obra alocada
no contrato, dentro de suas atribuigdes previstas neste instrumento. O detalhamento da
execucgao encontra-se no item 4.

1.3. Excepcionalmente, a critério exclusivo da Fiscalizagao e Gestado Contratual, poderao
ser subcontratados, até o limite previsto e com a devida justificativa, os servigos de
manutencgao predial que nao facam parte do rol de atribuicdes da mao de obra alocada no
contrato e que, portanto, ndo possam ser executados de forma direta pelos postos fixos,
desde que se cumpram os seguintes requisitos:

1.3.1 Sejam limitados a servigos intervenientes, correlatos ou complementares aqueles
executados pelos postos fixos, conforme o rol de atribuigdes contratualmente ajustado,
sobretudo nas rotas de manutencdo preventiva e corretiva a serem realizadas nas
unidades;

1.3.2 A sua ndo execugao concomitante ou contemporanea ponha em risco, prejudique,
atrase, paralise ou mesmo impeca os resultados pretendidos com a realizagdo do servigo
principal ou subsequentes;

1.3.3 Os valores de tais servigos sejam aprovados previamente, devendo ser empregadas,
sempre que possivel, as tabelas oficiais do SINAPI, acrescido do BDI e aplicado o desconto
obtido na licitagdo. Custos de insumos e servigos inexistentes nas tabelas oficiais deverao
ser apropriados junto ao mercado, por meio de pesquisa de pregos em, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, utilizando-se a média de precos encontrada.

1.4 Integram este estudo, os seguintes anexos:

Anexo A - LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Anexo B - QUALIFICAGCOES E ATRIBUICOES DOS POSTOS FIXOS

Anexo C - DETALHAMENTO DE BDI

Anexo D - COMPOSICAO DO DESLOCAMENTO

Anexo E - PROCEDIMENTOS E ROTINAS GERAIS DE MANUTENGAO

Anexo F - MEMORIA DE CALCULO DE QUANTITATIVO DE DIARIAS

Anexo G - TABELAS DOS KITS DE EPI E FERRAMENTAS, CONFORME
METODOLOGIA SINAPI, PARA COMPOREM OS CUSTOS DOS POSTOS FIXOS

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. O objeto desta contratagdo mostra-se essencial para assegurar a integridade do
patrimdénio publico, ja que a falta de reparos, em tempo habil, pode causar consequéncias
danosas, acréscimo de custos em intervengcdes maiores, e ainda a interrupgao da atividade



jurisdicional e administrativa. A inexisténcia de um contrato que possibilite alteragdes
internas e mudangas em sistemas em tempo razoavel também prejudica a prestagao dos
servigos publicos.

2.2. Uma manutenc¢ao ideal necessita de mobilizacdo de profissionais com competéncia
técnica para prestagéo dos servigos correlatos, sobretudo para as edificagbes mais antigas
que demandam maior numero de intervengdes.

2.3. A contratacao em tela enquadra-se ao disposto no Decreto n° 9.507/2018, que trata
sobre a execucao indireta, mediante contratacdo, de servicos da administragdo publica
federal direta, autarquica e fundacional, em especial ao contido no § 1° do art. 3° que
delimita as atividades que deverao ser, preferencialmente, objeto de execugao indireta.
2.4. Os servigos referentes aos postos fixos a serem contratados referem-se a atividades
de apoio a realizagdo das atribuicdes institucionais deste Tribunal, podendo ser
terceirizados, conforme disposto no art. 7° da Instrugdo Normativa n° 05/2017 da
SEGES/MP, diante da inexisténcia de cargo com as atribuicbes pertinentes, no quadro de
pessoal deste Regional.

2.5. A contratacéo de postos de servigo encontra-se respaldada pelo art. 17 da Instrucéo
Normativa n°. 5/2017 da SEGES/MP, justificando-se pela necessidade de se efetuar
atendimentos imediatos, quando ocorrerem problemas nas instalagcdes deste Tribunal, que
possam comprometer o seu funcionamento, resultando em danos patrimoniais e
interrupcdes na prestagao jurisdicional e administrativa.

2.6. A Contratagao por postos de servigo nao dispensa o ajuste do pagamento por meio de
Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR e sua utilizacdo ndo impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacao dos servigos. O controle
da qualidade e prazos da prestacao dos servigos sera avaliado mensalmente por meio de
IMR, com regras definidas no Termo de Referéncia.

2.7. Enquadra-se ainda na categoria de servicos comuns de engenharia de que trata a
alinea “a” do inciso XXI do art. 6° da Lei n® 14.133/2021, devendo ser licitado na modalidade
pregao, conforme disposto no inciso XLI do mesmo artigo.

2.8. A justificativa para a possibilidade de subcontratagao nas situacbes especificadas no
item 1.3. e subitens advém da inconveniéncia administrativa e gerencial que envolveria a
contratagcdo das partes acessorias e servigcos correlatos a parte, quando de sua
necessidade para atendimento do escopo do objeto. A n&o previsdo destes casos
intervenientes, correlatos e acessoérios, levaria a uma contratagcdo ineficiente em que os
postos fixos ficariam impossibilitados do desenvolvimento dos servigcos, pela falta de
servigos adicionais de manutencéao predial que, por outro lado, devido a baixa incidéncia no
volume geral de servigos, nao justificariam a previsao de inclusado de postos especializados,
sob pena de onerar demasiadamente o contrato, gerando postos ociosos, por exemplo:
serralheiro, vidraceiro, cortineiro, impermeabilizador, gesseiro, telhadista, rebobinador,
usineiro, retificador, recondicionador, montador de equipamentos especiais, dentre outros.
A execucdo pontual em outros contratos também geraria conflitos técnicos envolvendo
garantia pelos servigcos que se interligam entre duas ou mais empresas.

2.9. A avaliagao de outras contratagdes (solugdes) conduziu para a escolha da contratagao
por postos fixos tendo em vista que ndo € possivel a realizagdo dos servigos demandados
com servidores do quadro, devido a inexisténcia dos cargos propostos e a contratagao sem
postos fixos ndo cabe no caso geral, devido ao volume demandado e a necessidade de



célere atendimento. A falta de funcionarios com dedicagdo exclusiva ensejaria atrasos
incompativeis com a necessidade da Administracéo e até riscos em casos emergenciais,
devido a possivel demora em atender demandas urgentes como isolamentos de area,
desligamentos de energia e fechamento de tubulagbes ou bombeamento de pocos,
situagdes que ja ocorreram no historico registrado pela SMPro;.

2.10. O critério de julgamento de menor prego global ou maior desconto € o unico possivel
para a presente contratacio, tendo em vista a existéncia de um unico item.

3. DAS DEFINIGOES

3.1. A prestacao de servigos se dara por meio de manutengéao predial preditiva, preventiva,
corretiva, adaptacoes e adequacodes de sistemas, com postos fixos de trabalho nos prédios
da Justica do Trabalho da capital e nas Varas do Trabalho do interior do Estado de Goias.

3.1.1. Entende-se por manutencao preditiva os testes realizados sem a interrupcao do
funcionamento dos equipamentos testados, feitos para os diagnosticos e analises de
possiveis problemas futuros. Tais analises tém a finalidade de predizer falhas, detectar
mudangas no estado fisico dos equipamentos que exijam servigcos de manutengédo, com a
antecedéncia necessaria para evitar interrupgdes de funcionamento dos equipamentos ou
sistemas ou estragos maiores nas instalagdes prediais. Desse modo, busca-se a redugao
da realizagao de procedimentos corretivos, eliminando-se desmontagens e remontagens,
bem como, impedindo que danos em um equipamento propaguem-se para outros, de forma
a maximizar a vida util total dos equipamentos.

3.1.2. Entende-se por manutengéo preventiva aquela efetuada com a intenc¢ao de reduzir a
probabilidade de falha de uma maquina ou equipamento, bem como nas instalacbes
elétricas, civis e hidraulicas. Tais manutencdes tém o intuito de levar as maquinas,
equipamentos e instalagdes a operarem sempre proximos das condigdes de projeto. Esta
intervencao, apesar de ocasionar parada de funcionamento das instalagdes prediais, é feita
de modo planejado e programado, antes da data provavel do aparecimento de uma falha.

3.1.3. Entende-se por manutencao corretiva os procedimentos destinados a recolocar o
objeto de reparo em plena condi¢gao de funcionamento, apds a ocorréncia de quebra. Tal
manutengao visa substituir pecas defeituosas, refazer ajustes necessarios ao bom
funcionamento, restabelecer as condigcbes normais das instalagbes. Abrange também
manutengoes emergenciais decorrentes de caso fortuito ou forga maior.

3.1.4. Entende-se por adaptacdes e adequagdes 0s casos que ensejam necessidade de
mudangas em elementos prediais civis, elétricos ou hidraulicos, decorrentes de outras
necessidades justificadas, e que se enquadrem no conjunto dos servigos prestados pela
mao de obra contratada.

4. DOS SERVICOS

4.1. A Contratada devera atender todas as solicitagbes do Contratante, referentes aos
servicos de manutencgao predial descritos no item 3 e neste, nos locais indicados no item 9.

4.2. A Contratada devera propor e executar um programa de manutencdo preditiva e
preventiva, com base nas orientagées da Fiscalizagdo e deste instrumento, abrangendo
todas localidades indicadas, bem como realizar as manutengbes corretivas e



alteracbes/modificacées, atendendo as solicitacbes do Contratante, dentro dos prazos
contratuais.

4.2.1 A prestacao dos servigos se dara majoritariamente por meio dos postos fixos, que
atenderao, conforme o caso, demandas especificas programadas e ndo programadas do
Contratante, cadastradas no sistema de manutengao, ou mediante comunicagéo formal em
casos excepcionais, que posteriormente serao cadastrados para controle.

4.2.1.1 Nos casos do item 1.3, excepcionalmente, a prestacdo se dara por terceiros com
especialidades ndo cobertas ou superiores as atribuicbes e qualificacdo dos postos fixos
de nivel executor (eletricista, encanador, oficial, pintor, ajudante), sem prejuizo da qualidade
e continuidade dos servigos, e serdo acompanhadas pelos postos fixos dos cargos de
encarregado, técnico de edificagdes ou eletrotécnico, conforme o caso.

4.2.2 O programa de manutengdes sera elaborado conjuntamente pela Contratada e
Contratante, devendo ser atualizado sempre que necessario a fim de que se adeque a
prestacédo dos servigos a melhoria continua.

4.2.3 Com vistas a otimizar a comunicagao durante a prestagao dos servigcos, a Contratada
devera disponibilizar sistema de comunicagdo moével (radio) para todos os seus
funcionarios, lotados no Complexo Trabalhista de Goiania. O preposto, encarregados e
eletrotécnicos deverdo informar ainda, numero telefébnico e o manter ativo para facilitar a
comunicagdo com a Fiscalizagao, sobretudo em viagens as unidades situadas no interior
do estado.

4.3. Na execugao do plano de manutengao, os funcionarios da Contratada, responsaveis
pelas rotas de manutencao, deverao inserir os dados das inspecgdes feitas no software de
gerenciamento de manutengao utilizado pelo Contratante, através de dispositivo movel de
fornecimento pela Contratada (celular ou tablet).

4.4. Os procedimentos e rotinas gerais de manutengéo a serem seguidos pela Contratada
encontram-se no Anexo E, que integrara o Edital, e complementam as disposi¢cdes
seguintes.

INSTALAGOES ELETRICAS

4.5. Os servicos de instalacdo elétrica incluem a colocacdo de tomadas comuns e
estabilizadas (alimentadas por nobreak), iluminagdo, interruptores, criacédo e
remanejamento de circuitos de alimentacdo, disjuntores de protecéo, seletividade das
correntes de curto-circuito, conectorizagcio através de bornes ou terminais, readequacgao ou
montagem de quadros elétricos, de acordo com os padrdes internos, identificagdo com
anilhas e etiquetas, langamento de circuitos de alimentagao geral de entrada embutidos,
com maior capacidade de condugao; demoli¢ao para abrir espago para o caminhamento de
cabos, eletrodutos e quadros elétricos, padronizacdo de dispositivos; bem como
recomposigao de partes das instalacdes prediais civis afetadas.

4.6. As intervengdes em quadros elétricos podem incluir a montagem completa de novos
quadros para separar as redes comum, estabilizada e os circuitos de poténcia (tais como
de ar-condicionado, motores, bombas, elevadores, dentre outros).



4.7. Sempre que forem diagnosticados problemas de seletividade de protegcédo, a
Fiscalizagdo podera solicitar a individualizagdo de quadros e circuitos préprios ou a
padronizacao de disparo por nivel de prote¢des, para que a protecao seletiva seja acionada
de modo correto, nos casos de curto-circuito.

4.8. As manutengdes preditivas deverao incluir: avaliagdo de carregamento de circuitos,
avaliagcdo de capacidade de conducdo de cabos, avaliacdo e medicdo de sistema de
aterramento, identificagao de circuitos por ambiente nos quadros, termografia, avaliagéo de
problemas de qualidade no fornecimento de energia com analisador de energia; avaliar se
existem fios/ cabos fora de eletrodutos; checar a seletividade de protecdo dos quadros
elétricos; checagem da distribuicdo de circuitos no vao livre entre telhado e forro.

4.9. As manutengdes preventivas deverdo envolver: limpeza e lubrificacdo de contatos
elétricos em quadros de distribuigao; reaperto de conexdes de disjuntores e cabos/fios;
rebalanceamento de circuitos trifasicos; reaperto de conexdes em tomadas e interruptores
mal encaixados; organizacdo de fios e cabos (prender com abragadeira plastica, se
necessario); reapertar e fixar conexdes de eletrodutos aparentes e caixas de derivagao
(prender com abragadeiras metalicas, se necessario); colocagado de terminais em cabos e
fios, para interligar em barras ou dispositivos de protecgao; identificacdo de circuitos por
ambiente nos quadros, através de etiquetadoras ou anilhas.

4.10. As manutengdes corretivas podem envolver, além de outros servigcos: troca de
ldmpadas, e ou luminarias danificadas; substituicbes para novas luminarias de led;
substituicdo, instalacdo, remanejamento de tomadas ou interruptores; troca ou
readequacéo de disjuntores, DR's ou de circuitos em sobrecarga, separagao de circuitos
de iluminacgao, substituicdo de cabos com muitas emendas ou com bitola inapropriada para
o carregamento e protecéo, passagem da fiagdo em novos eletrodutos, quando necessario.

4.11. Nas manutenc¢des preditivas e preventivas, devem ser avaliados pontos quentes nas
conexdes e dispositivos, bem como o nivel de harménicos na instalagao; limpeza de
barramentos e conexdes, através de 6leos proprios para limpeza de contatos; reaperto de
conexdes de barramentos de neutro, terra, saida de fases de disjuntores e entrada de
alimentacao e identificagao de circuitos, por sala, na tampa dos quadros elétricos (através
de etiquetadora propria). Estas manutengbes visam avaliar a qualidade de energia,
demonstrando através de medi¢cdes o nivel de harmdnicas, transientes, cintilagdes, entre
outros, de modo a dar suporte a solugbes de manutencdo que adequem as instalagcboes
elétricas.

4.12. Manutencdo eventual em antenas de TV, infraestrutura de alarmes e cameras de
CFTV, midia indoor, infraestrutura para cabeamento estruturado de dados, alimentacdes
especiais.

SERVIGOS DE ENGENHARIA CIVIL, INSTALAGOES HIDRAULICAS E SANITARIAS

4.13. Intervengbes em fechamentos, alvenarias, divisorias, recomposicbes em gesso e
argamassa, concreto, preparagdo, emassamento, lixamento, pintura, pisos, forros,
revestimentos, impermeabilizagdes, esquadrias, ferragens, vidros, cortinas, sinalizagdes,
grelhas, dutos; reparos de infiltragdes, calhas, rufos, telhados e correlatos; corregéo de
patologias diversas em edificagdes.



4.14. Eliminacdo de vazamentos e entupimentos em encanamentos hidrossanitarios;
vedacdo de conexdes hidraulicas; desentupimentos, limpeza e reparos ou ajustes e
vedacgdes em tubulacdes, ralos, sifées, torneiras convencionais e temporizadas, caixas
acopladas, valvulas de descarga, registros, boias automaticas, caixas sifonadas e de
gordura, flanges, luvas, entre outros; reparos em bomba, inclusive motores elétricos.

4.15. Checagem de todo o sistema hidraulico e sanitario para verificar a existéncia de
possiveis vazamentos, entupimentos ou infiltragées, checagem de parte da alvenaria de
modo a identificar infiltragdes e falta de impermeabilizagao.

MELHORIAS EM INSTALAGOES

4.16. As readequacdes ou melhorias de instalagdes elétricas prediais, quando realizadas
nas unidades do Tribunal, poderao envolver montagem de novos quadros de distribuigao,
de modo sequenciado, a fim de respeitar sua seletividade de protecao; instalacdo de
barramentos de terra, neutro ou fase; disjuntores, trilhos, isoladores, tampas, conectores e
terminais; langamento de novos circuitos, instalagdo de eletrodutos embutidos ou
aparentes; fechamento de tomadas aparentes ou embutidas; separacédo de circuitos de
forga (principalmente circuitos de ar condicionado misturados aos circuitos normais);
pequenas obras civis para embutir quadros elétricos, eletrodutos, tomadas e interruptores;
recomposicao de partes afetadas.

4.17. Adequacoes e melhorias em instalacdes hidraulicas, quando realizadas, poderao
envolver alteracdo de didmetro de tubulagdes, substituicdes de conexdes, criacdo de
derivagbes para consumo ou esgotamento, alteragdo de tragado, sentido, inversao de
caimento, escavacao e reaterro de tubulacdes enterradas, identificagdo de tubulacbes
aéreas e de prumadas.

4.18. Adequagdes e melhorias em ambientes, quando realizadas, poderdo envolver
aberturas e fechamentos de vaos em paredes, divisérias e forros, retirada e instalagao de
pedras e revestimentos, retirada e instalacdo de esquadrias, placas e vidros, recomposi¢cao
de revestimentos, preparagao e pintura de locais afetados, substituicdo de ferragens e
guarnigdes, substituicdo de batentes e alizares, dentre outros servigos que visem a melhoria
geral no aspecto e uso dos ambientes internos e externos;

REGISTROS E RELATORIOS

4.19. Todas as manutengdes realizadas deverao ser registradas e comprovadas atraves de
fotos e registros no sistema de manutencgao, discriminando os servicos realizados, podendo
ainda, a critério da fiscalizagao, serem solicitados relatorios de servigcos especificos e visitas
técnicas.

PROGRAMA DE DIAGNOSTICO E MELHORIA
4.20. O programa de diagndstico e melhoria devera ser realizado do seguinte modo:

4.20.1 Os problemas levantados, que demandem maior intervencéo, cujo objeto seja
adequar os ambientes, as instalagdes e sistemas para atender requisitos de desempenho,
acessibilidade, seguranca e qualidade, diagnosticados nas manutengdes corretivas,



preventivas e preditivas deverao ser objeto de programacéo, levantamento de materiais e
equipamentos para comporem manutengao programada.

NORMAS TECNICAS E PADROES DE QUALIDADE

4.21. Durante a execucao do contrato, além das atividades definidas, a Contratada devera
observar as normas técnicas e padrdes de qualidade nas instalagdes e edificacoes.

4.22. Toda vez que se verificar cabos sem terminais, fios emendados gerando pontos
quentes, desorganizagao de cabos de alimentagdo dentro das calhas, falta de tampa de
protecao de acrilico, mistura de neutros em circuitos de iluminagcdo e tomadas com DR's,
falta de iluminagao nas salas técnicas, emendas de cabos com carregamentos diferentes,
falta de fitas isolantes adequadas nas emendas, concentracdo de emendas de cabos
longos sem borneiras, sujeiras, entulhos nas salas técnicas; vazamentos e entupimentos,
falta de identificacao de tubulacdes e pontos de consumo, dentre outros casos de sistemas
em mas condi¢cdes, a empresa Contratada devera providenciar os reparos ou limpezas e
restabelecer a qualidade nas montagens e seu funcionamento normal.

4.22.1 Caso necessario, a Contratada devera comunicar ao gestor do contrato e solicitar
abertura dos chamados para regularizar as instalagdes.

ROTAS EM UNIDADES DO INTERIOR

4.23 As rotas em interior serdo realizadas prioritariamente em veiculo fornecido pela
Contratada, préprio ou alugado, as suas expensas, com pagamento de deslocamento no
valor de R$ 2,09 / km (dois reais e nove centavos por quilémetro), conforme detalhamento
do Anexo D.

4.23.1 O valor a ser pago nos deslocamentos devera constar do Contrato e sera atualizado
anualmente junto com o reajustamento da Contratacdo, por meio da aplicagao do IPCA.

4.24. As manutengdes preditiva, preventiva e corretiva, a serem realizadas nas localidades,
deverédo ser programadas para serem realizadas em rotas otimizadas ou agrupadas, a
critério da Fiscalizacao;

4.24.1 Os materiais necessarios deverdao ser disponibilizados previamente conforme
histérico de uso e os chamados de manutencao corretiva abertos ou, quando nao for
possivel a sua previsao, adquiridos no comércio local.

4.25. Em caso de necessidades emergenciais, poderao ser realizadas outras manutengdes
corretivas que nao estejam contempladas nas rotas a que se refere o item anterior.

4.26. A Contratada devera apresentar cronograma de realizagao de rotas de manutencgéo
preditiva, preventiva e corretiva para atender as demandas de reparos, na rotina das
instalacdes prediais das unidades localizadas no interior do Estado, bem como aplicar o
programa de diagndstico e melhoria;

OUTRAS DISPOSIGOES

4.27. As manutencdes podem ainda envolver: adequacdo e recomposicao de partes
afetadas por manutengdes e/ou alteragbes de layout, reparos e substituicbes de pisos
danificados, calhas, rufos, cumeeiras, tubulagdes, conexdes, drenos de ar condicionado,
forros, telhamento, estruturas com patologias, impermeabiliza¢des, lajes com vazamentos



ou infiltragdes, desentupimentos, limpeza e desobstrucdo de canaletas ou tubulagdes de
agua de captacao, pluvial ou de esgoto, recomposicao eventual de divisorias e gesso
acartonado, recomposicao de partes de alvenaria, com chapiscamento, reboco,
emassamento e pintura, ampliagdo e readequacgao de redes hidraulicas, reparos ou ajustes
em portas, janelas, divisorias, fechaduras, molas, ajustes ou troca de componentes nas
instalagdes de gas de cozinha (GLP), dispositivos de comando, medidores em bombas ou
compressores, reaperto de sistema de SPDA e aterramento, retirada de entulhos ou restos
de materiais, mesmo se for necessario o aluguel de cagambas e outros servigos correlatos
a estes.

5. DA MAO DE OBRA COM POSTOS FIXOS

5.1. Devera ser mantida uma equipe fixa, com numero suficiente de postos fixos, que sera
responsavel pelo atendimento das demandas consideradas indispensaveis, rotineiras,
preventivas, preditivas, corretivas e/ou emergenciais em todos os prédios da Justica do
Trabalho em Goias.

5.1.1 Os servigos serdo prestados de segunda a sabado, em jornada de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais, preferencialmente no intervalo compreendido entre as 06:00h e as
19:00h, segundo conveniéncia exclusiva da Administragéo.

5.2. Deverao, obrigatoriamente, fazer parte do rol de servigos e méo de obra prestados pela
Contratada, com postos fixos no Tribunal, os cargos previstos no Anexo B deste
documento.

5.3. A composicao da equipe podera ser alterada, reduzida ou ampliada, no decorrer da
contratacao, para adequar as necessidades do servico, desde que respeitados os limites
legais e havendo |justificativa fundamentada, cabendo aprovagcdo da autoridade
competente.

6. CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. Devido ao carater peculiar desta contratagdo, envolvendo majoritariamente postos
fixos, sugere-se que a unidade de planejamento da contratagdo se baseie no modelo
aprovado para postos fixos, para elaboragéo das condigdes de pagamento e complementar,
no que couber, com as condi¢cbes presentes no modelo de servicos sem dedicagao
exclusiva, acrescendo-se 0 que segue.

6.2. Para maior eficiéncia e controle da gestdo contratual, deve-se prever que as notas
fiscais sejam entregues separadamente para materiais, postos fixos e os demais servigos
eventuais.

6.2.1 O pagamento final referente a todas as parcelas contratadas podera sofrer redugao
pela aplicagao do indice calculado com o Instrumento de Medigao de Resultados (IMR).

6.3. O sistema de informacgao (software) empregado para controle e planejamento da
manutencao emitira relatérios mensais para avaliagao contratual e comprovagao de sua
execucao.

6.3.1 Na falta ou eventual falha do software em questdo, o controle devera ser feito por
meio de planilhas eletrbnicas e ordens de servico, mediante autorizacdo prévia da
Fiscalizacao.



6.4. Nao sera realizado pagamento de materiais e servigos ndo entregues, nao aceitos ou
em desconformidade.

6.5. Nao havera pagamento de materiais comprados sem prévia aprovagao.

6.6. Os empregados deverao ser substituidos por ocasido de férias ou auséncia superior a
3 dias, exceto quando houver mais de um posto de trabalho para a mesma funcao.

6.6.1 A Contratada ndo podera conceder férias concomitantes, sem substituicdo, a dois ou
mais funcionarios que exer¢cam a mesma fungao, com intuito de ndo prejudicar a prestagao
dos servicos.

6.7. O pagamento sofrera aplicagao de redugao percentual por meio de indice calculado a
partir do Instrumento de Medi¢cdo de Resultados — IMR, que ajustara o valor recebido
conforme indicadores de qualidade da contratacao.

6.8. A mensuracéo dos resultados iniciara apos decorridos 30 (trinta) dias da assinatura do
contrato.

6.9. A fiscalizagdo do contrato avaliard mensalmente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), devendo haver o ajuste no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada nao produzir os resultados,
deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
Contratadas.

6.10. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outras penalidades
legais ou contratuais.

6.11. O instrumento de medicao de resultado - IMR, para a presente contratacéo, é definido
da seguinte forma:

Indicador 1: Tempo médio de atendimento

Item Descricao

Finalidade Garantir celeridade no atendimento das demandas
Meta a cumprir Realizar os atendimentos dentro dos prazos fixados
Instrumento de | Sistema informatizado

medicao

Forma de | Relatdrios do sistema

acompanhamento

Periodicidade: Mensal (a cada pagamento)




Mecanismo de

calculo

TM = STA/NC

STA = Somatdrio do tempo total de atendimento dos
chamados com estado “em aberto”, no més medido

NC = Numero de chamados correspondente ao somatoério

Tempo de atendimento: diferenca entre a data/hora do
primeiro registro de execugdo e a data/hora em que o
chamado foi aberto, conforme registros no Sistema de
Gerenciamento da Manutengao.

Inicio da vigéncia

Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajustes no

TM menor ou igual a 2 horas uteis: sem ajuste

pagamento
TM maior que 2 e menor que 4 horas uteis: ajuste de 0,5%
TM igual ou superior a 4 horas uteis: ajuste de 1%, sem
prejuizo de aplicagdo de sancgdo correspondente caso
persista.

Sancodes TM > 4 horas uteis, caso persista por meses subsequentes

Observacgdes O calculo devera considerar apenas o més de referéncia,

iniciando-se no dia 1 e terminando no ultimo dia do més.

Ndo serdo incluidos os chamados eventualmente
encerrados prematuramente pela Fiscalizagcao, por perda
de objeto ou erros materiais de sistema.

Indicador 2: Quantidade de chamados atrasados

Item

Descricao

Finalidade

Garantir eficiéncia e vazdo a demanda gerada, sem
acumulo de chamados atrasados.

Meta a cumprir

Finalizar os chamados dentro dos prazos estipulados

Instrumento de

medicao

Sistema informatizado




Forma de

acompanhamento

Relatérios do sistema

Periodicidade:

Mensal (a cada pagamento)

Mecanismo de calculo

QA = Fechados com Atraso (no més) + Abertos com
Atraso (todo o periodo do contrato)

Inicio da vigéncia

Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajustes no
pagamento

QA < 10: sem desconto sobre o valor mensal
QA maior que 10 e menor que 15: ajuste de 1%

QA maior ou igual a 15: ajuste de 2%

Sancodes Caso persista a aplicagao da faixa maxima de desconto,
€ cabivel sancao.
Observacdes Nao serdo incluidos os chamados eventualmente

encerrados prematuramente pela Fiscalizagao, por perda
de objeto ou erros materiais de sistema.

Indicador 3: Média de atraso

Item

Descricao

Finalidade

Manter baixos os niveis de atraso

Meta a cumprir

Manter a média de atraso geral inferior a 10% em relagao
ao planejado

Instrumento de | Sistema informatizado
medicao

Forma de | Relatérios do sistema
acompanhamento

Periodicidade:

Mensal (a cada pagamento)




Mecanismo de calculo | MA = (%SFA + %SSA)/ TA

%SFA = Somatério dos atrasos percentuais dos
chamados fechados com atraso dentro do periodo de
referéncia.

%SSA = Somatdério dos atrasos percentuais dos
chamados ainda abertos e atrasados, desde o inicio da
contratagao

Atraso percentual= (Duracgéo real/Duracao planejada - 1)
(ver observagdes)

TA = numero total de chamados atrasados
TA =CFA + CSA

CFA = Numero de chamados fechados com atraso,
referente ao més corrente.

CSA = Numero de chamados abertos e atrasados, desde
o inicio da contratagao.

Inicio da vigéncia Data de assinatura do contrato.

Faixa de ajustes no Até 10% : sem ajuste

pagamento
De 10% até 15% (inclusive): ajuste de 1 %
A partir de 15%: ajuste de 2%

Sancodes Se persistir na ultima faixa por meses subsequentes,
cabera sancao, a critério do Gestor.

Observacgdes Nao serdo incluidos os chamados eventualmente

encerrados prematuramente pela Fiscalizagao, por perda
de objeto ou erros materiais de sistema.

A duragcdo real considerara a data de solugdo para
chamados encerrados ou a data final do periodo de
referéncia.

7. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1. As Ordens de Servigos serdao emitidas por meio eletronico (via software ou e-mail) ou
por meio fisico, a critério do Contratante, autorizando a execucéo dos servigos.

7.1.1 Ordens de servigo relativas as rotas de preditiva e preventiva serdo criadas



previamente no software, para as unidades e sistemas, na periodicidade determinada pela
Fiscalizagcado, devendo ser realizadas pelos profissionais dos postos fixos.

7.1.2 Ordens de servico relativas a manutencdes corretivas, alteragdes, modificacoes,
ampliacbes em ambientes e sistemas serdo cadastradas pelo Contratante e deverao ser
atendidas no prazo estipulado contratualmente ou outro que for determinado pela
Fiscalizacao.

7.2. A Contratada devera manter atualizados os status das ordens de servigos no sistema
eletrénico do Contratante, dentro dos prazos definidos, cuidando de informar a conclusao
dos servigos para o Contratante.

7.2.1 A Contratada também se obriga a informar as necessidades de materiais e realizar
langamentos e baixas de material quando cadastrado em estoque.

ROTAS DE MANUTENGAO E INDENIZAGAO POR DESLOCAMENTO DE EQUIPE

7.3. A Contratada devera, mediante planejamento anual, realizar rotas de manutencao
preventiva, preditiva e corretiva, em cada uma das localidades de prestacédo dos servicos,
observando-se os seguintes critérios:

7.3.1 O valor pago pelo deslocamento (ida e volta) da Contratada, obedecera a seguinte
férmula: VD = (D ida + D volta ) x PC , onde:

a) VD = Valor total do deslocamento a ser pago em Reais (R$);

b) D ida = distancia de Goiania a cidade onde os servigos serdao executados, em quildmetros
(Km), conforme Portaria interna do Tribunal ou rota criada no Google Maps quando mais
de uma cidade for visitada ou a cidade ndo se encontrar na Portaria de deslocamentos;

c) D volta = distédncia da Cidade até Goiania, em quildmetros (Km), conforme Portaria
interna do Tribunal ou rota criada no Google Maps quando mais de uma cidade for visitada
ou a cidade nao se encontrar na Portaria de deslocamentos;

d) PC = Conforme item 4.23 e Detalhamento no Anexo D.

7.3.1.1 Nos casos em que deslocamentos forem realizados em veiculo do Tribunal, a
critério e por conveniéncia Administrativa, a Contratada nao fara jus ao recebimento da
indenizacgao.

7.3.1.2 Podera o gestor do contrato com vistas a logistica e a eficiéncia na execugao dos
servigos, elaborar rotas de deslocamento. Neste caso, a distancia a ser percorrida (D) sera
calculada previamente pelo gestor e servira de base para o calculo do valor a ser pago.

PAGAMENTO DE DIARIAS

7.4. Para os servigos a serem realizados nas unidades fora da cidade de Goiania, quando
expressamente solicitados pelo fiscal do contrato, e havendo a necessidade de pernoite, a
Contratada arcara com o custeio de diarias a serem indenizadas pelo Contratante no valor
constante da proposta vencedora, que néo sera superior ao valor de referéncia da licitagao,
sob pena de desclassificagdo, devendo o respectivo valor ser objeto de nota fiscal/fatura
especifica, que contera todas as diarias do més de referéncia medido.

7.4.1 Nao serao pagas diarias em feriados e finais de semana (sabado e domingo), salvo



situagcbes excepcionais previamente aprovadas pela Fiscalizacdo. Dessa forma, o
planejamento de rotas, via de regra, devera considerar as saidas nas segundas feiras e os
retornos no sabado.

7.5. A Contratada fornecera a seu empregado, por pernoite, o valor cotado em sua proposta
de prec¢o, que n&o podera ser inferior ao estabelecido no Acordo ou Convencgao Coletiva de
Trabalho, quando existente, nem superior ao valor de referéncia da licitagao.

7.6. O valor da diaria devera ser definido pela unidade de apoio as Contratacbes, no Termo
de Referéncia a ser elaborado, a partir de outras contratacdes realizadas no Tribunal ou a
partir de Acordos Coletivos aplicaveis aos cargos em questao.

7.6.1 O valor da diaria sera reajustado anualmente com a contratagao, segundo as regras
aplicaveis.

PROGRAMAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

7.7. A execugédo dos servigos se dara preferencialmente no horario normal de expediente
do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido.

7.7.1 Qualquer alteracdo do horario de execugao dos servigos devera ser solicitada a
Fiscalizag&o, que avaliara caso a caso.

7.8. Excepcionalmente, as atividades de manutencéo, por necessidade, urgéncia ou
conveniéncia, poderao ser programadas para execugao fora do horario de expediente, seja
em finais de semana, feriados ou em horario noturno, sempre precedidas de autorizagao
do gestor.

7.8.1 As horas extras ou com adicional noturno eventualmente geradas em funcdo da
execucao de servicos, desde que mediante prévia aprovagao da Fiscalizacdo e do Gestor,
serdo registradas em sistema proprio ou planilhas e serdo pagas na medicdo mensal,
mediante verificacdo da documentagao comprobatoria.

INTERRUPGAO DE ENERGIA OU AGUA

7.9. Em caso de necessidade de interrupgédo no fornecimento de agua ou energia elétrica
para a realizacao dos servicos, o Contratante devera ser informado previamente, para que,
em conjunto com a Contratada, seja definida uma programacéo para realizagdo dos
Servicos.

7.9.1 Nao se enquadram no caput as situagdes de emergéncia em que seja necessario o
corte imediato do suprimento de agua ou energia para ndo aumentar danos ou riscos as
instalagdes e usuarios, devendo estas situagcbes serem enfrentadas de forma ativa e
tempestiva pela Contratada, com posterior aviso ao Contratante.

7.10. Ressalvado o disposto no subitem anterior, fica proibida, sem a autorizagao prévia e
acompanhamento da Fiscalizacao, a realizacdo de trabalhos que demandem interrupcéo
no fornecimento de energia ou agua. Outros casos devem ser levados diretamente a
apreciacao do Contratante.

ACESSO AS INSTALAGOES DO CONTRATANTE

7.11. Para que seja liberada a entrada de pessoas as dependéncias do Tribunal fora do
horario de expediente, a Contratada devera encaminhar solicitagao prévia e escrita para o



Contratante, com a relagdo nominal dos empregados, contendo numero de documento de
identificacdo de todos os seus colaboradores que necessariamente ingressarao nos locais
de trabalho.

MATERIAIS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.12. Todos os materiais e equipamentos empregados na execugao dos servigos, deverao
ser apresentados e aprovados pela fiscalizacao.

7.12.1 Custos eventuais com substituicdo ou reparos decorrentes da ndo apresentagao e
prévia aprovagao pela fiscalizagdo, quando comprovadamente empregados materiais ou
equipamentos inadequados, correrao por conta da Contratada.

7.13. Todos os materiais descartaveis ou residuos gerados na execucado dos servigos
deverao ser imediatamente removidos apropriadamente, e os locais limpos.

7.13.1 Os residuos de construcdo deverado ser acondicionados em sacos e destinados a
cacambas de entulho, sendo inadmissivel o seu acumulo dentro das dependéncias do
Contratante.

7.13.2 Materiais descartaveis ou com politica de logistica reversa deverdo ser
adequadamente tratados.

7.13.3 A Contratada devera respeitar a legislagao vigente quanto ao descarte de residuos
produzidos, devendo apresentar, quando solicitada, todos os comprovantes da destinagao
adequada dos mesmos.

7.14. A Contratada devera alimentar o sistema de Ordens de Servigos (O.S.) disponibilizado
pelo Tribunal, informando os materiais empregados.

7.15. Todos os orgamentos e demais documentos, que tiverem de ser inseridos no sistema
de O.S., deverado ser enviados em formato padrdo de planilha ou documento editavel, do
Microsoft Excel ou  Microsoft Word ou, ainda, de software livre
Broffice/OpenOffice/Libreoffice Calc ou Writer.

7.16. Quaisquer intercorréncias na realizagcao dos servigos que impossibilitem a execugao
total ou parcial do previsto neste termo de referéncia deverao ser imediatamente registrados
no sistema de O.S. e comunicadas a FISCALIZACAO que analisara caso a caso. Da andlise
podera surgir manutengao, cancelamento ou reprogramacgao do Chamado.

7.17. Todos os materiais que forem utilizados como equivalentes técnicos dos
especificados deveréo ser submetidos a aprovagao da Fiscalizagdo, que podera rejeita-los
sempre que julgar ndo atenderem aos requisitos da qualidade exigidos.

7.17.1 Custos eventuais com ensaios para comprovacado de qualidade de materiais em
casos controversos, na falta de laudos do fabricante/fornecedor, correrdo por conta da
Contratada.

7.18. Todo servico que estiver sendo executado fora das especificagdes fornecidas pela
FISCALIZACAO, devera ser imediatamente paralisado. Somente apds a realizagdo das
devidas acées corretivas, aprovadas pela FISCALIZACAO, é que o servico em quest&o
podera voltar a ser executado.

7.19. A Contratada devera disponibilizar, sempre que solicitado, transporte, em carro



proprio e adequado para levar materiais, equipamentos, ferramentas e funcionarios, para a
realizagao de servigos contratados.

7.20. O Contratante, em casos imprescindiveis para a realizacdo dos servigos, podera
fornecer transporte préprio do Tribunal, com acompanhamento de servidor publico
vinculado a este Regional, para o deslocamento de profissionais da Contratada até os locais
dos servigos.

7.21. A Contratada devera fornecer e instalar 1 (um) Relégio de Controle de Ponto
Biométrico (impressdo digital ou reconhecimento facial), sem 06nus adicional para o
Contratante.

7.21.1 O Sistema devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade
dos empregados dos postos de trabalho, permitindo ao Gestor do Contrato o acesso aos
respectivos dados.

7.21.2 Os empregados da Contratada deverao registrar no sistema eletrénico indicado, os
horarios de inicio e término de sua jornada de trabalho, bem assim os intervalos para
repouso e alimentac&do. Além disso, o mencionado sistema permitira aferir o quantitativo
mensal de horas de funcionamento de cada posto de trabalho.

7.21.3 Ainstalacao do sistema eletrénico de controle de frequéncia ndo exime a Contratada
da responsabilidade pelo acompanhamento e pelo controle dos profissionais alocados na
prestacao dos servicos.

7.21.4 O relégio devera ser instalado em até 05 (cinco) dias do inicio da execugao do
contrato; no mesmo prazo, a Contratada devera substituir o equipamento em caso de
defeito.

7.22. A Contratada devera manter todo o ferramental, os equipamentos e os utensilios
necessarios a execucao dos servicos em perfeitas condigdes de uso, substituindo-os
guando necessario, de maneira que nao atrase as demandas.

7.23. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de prote¢do, de modo a
evitar danos a rede elétrica.

7.24. A Contratada devera corrigir, no prazo previsto contratualmente ou em outro
expressamente negociado com a Fiscalizagao, os servigos que, a critério do Contratante e
por responsabilidade da Contratada, ndo atendam aos requisitos necessarios ou nao
estejam em conformidade com as especificagdes deste documento.

7.25. A Contratada devera prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pelo
Contratante, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos locais dos servigos, bem
como aos documentos relativos aos materiais fornecidos, servicos executados ou em
execucao.

7.26. A Contratada devera paralisar, quando determinado pelo Contratante ou outro por
este designado, qualquer trabalho que nao esteja sendo executado de acordo com as
normas de seguranga do trabalho, normas técnicas aplicaveis, legislagdo ou boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.27. Devido a natureza dos servigos, com vistas a garantia de qualidade e celeridade na
prestacdo dos mesmos, sera necessaria a indicacao de preposto pela Contratada, para



atuacao em periodo integral junto a Fiscalizagdo do Contratante.

7.27.1 O preposto devera se manter disponivel para contato direto pela Fiscalizagédo e
Gestado Contratual, desempenhando atividades administrativas e gerenciais sobre os
demais membros da equipe.

7.27.2 E facultado & Contratada nomear como preposto o profissional do posto fixo na
funcdo de Encarregado de Manutengéo, arcando com o 6nus de manter outrem caso n&o
o faga.

8. DA ABRANGENCIA DO PLANO DE SERVIGO

8.1 A contratacdo engloba todos os tipos de manutencao predial compativeis com as
atribuicdes dos postos fixos contratados, em todas as unidades listadas no anexo A.

8.1.1 E reservado ao Contratante o direito de realizar manuten¢des consideradas
especificas, especiais ou de maior complexidade técnica por meio de outras contratacoes,
vigentes ou futuras.

8.1.2 Nao estéo inclusos na contratacdo o reparo de equipamentos eletroeletrénicos, ou
servicos em sistemas e elementos n&o considerados prediais, direta ou indiretamente.

8.2 No caso de falhas em equipamentos eletrénicos ligados a rede, devera ser realizado
pela Contratada, o primeiro diagnéstico dos circuitos de alimentagcdo de energia,
estabilizada ou comum, de entrada ou saida, dos dispositivos de protegcao contra
sobrecorrente e a avaliagao técnica das fontes de energia, inserida nos proprios aparelhos.

8.3 O primeiro diagndstico caracteriza-se como um primeiro atendimento, para avaliar os
aparelhos. Diagnosticado que o problema ocorreu somente na parte elétrica de alimentagéo
dos equipamentos eletrénicos, a Contratada se compromete a proceder com o reparo. Caso
o problema ultrapasse os limites da simples alimentagdo, protecdo ou conversdo de
energia, cabera elaboragdo de relatério indicando a regularidade da rede para que o
Contratante tome as medidas pertinentes, caso a caso.

9. DOS LOCAIS DA PRESTA(}AO DE SERVICOS
9.1 Os locais estao discriminados no Anexo A deste documento.

9.2 Além das localidades listadas no Anexo A, outras Varas do Trabalho que porventura
vierem a ser instaladas, na vigéncia do contrato objeto deste documento, deverédo ser
incluidas nas rotas de manutengao preditiva, preventiva e corretiva.

10. DOS INSUMOS

10.1 A empresa devera fornecer quaisquer pegas, materiais e equipamentos que se fizerem
necessarios para a adequada prestacao contratual, incluindo-se equipamentos especificos
de medigao analdgica e digital.

10.2 As pecas, partes de pecas, componentes e outros materiais necessarios, devem ser
originais, respeitando a padronizagdo dos dispositivos existentes, bem como todas as
caracteristicas técnicas, admitindo-se substituicdo por similar de boa qualidade, desde que
aprovado pelo Contratante.

10.3 Os materiais elétricos e hidraulicos utilizados deverdo possuir selo de qualidade



emitido pelo INMETRO e atender todas as normas técnicas aplicaveis.

10.4 O Contratante podera exigir da Contratada a comprovagao da procedéncia original de
pecas, partes de pecas, componentes e outros materiais necessarios, inclusive através de
Notas Fiscais e a restituicido das pecas substituidas.

10.5 As listas de materiais (orgamento) deverdo ser apresentadas e aprovadas previamente
ao pagamento dos servigos. O custo dos materiais devera ser aquele presente nas tabelas
oficiais, acrescido o BDI sobre materiais (com ISSQN zerado) e aplicado o desconto obtido
na licitacdo. Nos casos omissos das tabelas de referéncia, deverao ser feitas cotagbes em
no minimo 3 fornecedores e adotado o pregco médio (mediana ou média, a critério da
Fiscalizagao), com posterior aplicagdo do BDI e do desconto.

10.6 A Contratada, devera manter e gerenciar estoque (almoxarifado) que devera
contemplar insumos, ferramentas e equipamentos de maior utilizacdo ou de maior
criticidade, com objetivo de otimizar e tornar mais eficiente a prestagcéo dos servigos.

10.6.1 O Contratante disponibilizara espaco fisico para o estoque, devendo a Contratada
arcar com os custos de sua mobilizagao.

10.7 A fiscalizacdo autorizara a aquisicdo de materiais mediante requisicdo na qual
constara, dentre outras informagdes: a quantidade; a especificacdo do material; o preco
final do produto de acordo com as planilhas e regras estabelecidas neste documento e o
prazo de entrega. Os materiais solicitados estarao vinculados a Ordem de Servigos (O.S.)
ou a manutengao do estoque minimo.

ESTOQUE MINIMO

10.8 Devera ser mantido, nas dependéncias da Contratante, estoque minimo de materiais,
viabilizando o atendimento das manutengdes corretivas. A relagdo dos materiais que faréo
parte do estoque minimo sera definida pela fiscalizagdo e podera sofrer alteracées em
razao do envelhecimento das edificagdes, das sazonalidades climaticas da regido, entre
outros.

10.8.1 Os materiais para comporem estoque minimo serdo pagos e armazenados nas
dependéncias do Contratante, com controle de estoque realizado através do sistema de
manutencdo. Reposicdes devido a inconsisténcias de estoque correrao por conta da
Contratada.

RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

10.9 Os materiais serao recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato apos sua entrega
e conferéncia das quantidades e especificacbes. Os materiais poderdo ser rejeitados, no
todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagées, devendo ser substituidos
pela Contratada, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades previstas em edital e do
instrumento de medicao de resultados.

PAGAMENTO DOS MATERIAIS

10.10 O pagamento pelos materiais fornecidos ocorrera mensalmente, em conjunto com os
demais servigos contratados. Os precos dos insumos empregados na execugéo contratual
serdo aqueles oficiais das tabelas SINAPI para a regido de Goias, acrescido do BDI sobre
materiais e aplicado o desconto obtido na licitagao.



10.10.1 Entende-se por desconto a relagao geral entre o preco da proposta vencedora € 0
preco de referéncia estimado pela Administragao.

GARANTIA DOS MATERIAIS

10.11 Os materiais fornecidos estardo sujeitos a garantia ofertada pelos fabricantes
originais ou de 90 (noventa) dias corridos, a que for maior, contada a partir da data de
utilizacdo do material.

10.11.1 A garantia é valida mesmo que ela ultrapasse a vigéncia do contrato, limitada a 90
(noventa) dias apos o término da vigéncia contratual.

10.11.2 Durante o periodo de garantia, a Contratada arcara com todas as despesas
necessarias para reparo ou substituicdo do material, ou eventualmente com o refazimento
do servigo, incluindo a logistica necessaria e eventual utilizagcdo de materiais consumiveis.

11. DA QUALIFICAGAO TECNICA

11.1 Para fins de habilitagdao, a qualificacdo técnico-operacional sera comprovada
mediante apresentagao dos seguintes documentos:

11.1.1 Apresentagcao de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa vencedora, compativel
com o objeto deste documento. O atestado devera conter, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;
b) Endereco completo;
c) Manifestagao acerca da qualidade do servigo prestado; e

d) ldentificagcdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, fungéo e telefone
para solicitagao de informacdes adicionais de interesse da Administragao.

11.1.1.1 O atestado devera comprovar experiéncia da empresa em manutencao predial
com as seguintes caracteristicas:

11.1.1.1.1 Realizagdo de manutengéao predial em edificagbes multipavimentos de materiais
mistos com destinagao comercial ou industrial, area igual ou superior a 10.000 m? (dez mil
metros quadrados) — critério: 10% da area construida das edificagdes a serem mantidas.

11.1.1.1.2 Sera admitido o somatorio de atestados.

11.1.1.2 O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos prestados,
no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

11.1.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a concluséo do contrato ao qual
se referem ou decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior.

11.1.2 Comprovacgao de experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagao de SERVICOS
DE MANUTENGCAO PREDIAL COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA EM
DEDICAGCAO EXCLUSIVA.



11.1.3 Registro do licitante no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA,
dentro do prazo de validade, comprovando atividade relacionada com o objeto da presente
licitagao.

11.1.4 O licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao

da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando copia do contrato que deu suporte
a contratagao.

11.2 Para fins de contratagcao, sera exigida da empresa vencedora a comprovagao de
possuir em seu quadro permanente, na data da assinatura do contrato, 1 (um) Engenheiro
Eletricista Pleno e 1 (um) Engenheiro Civil Pleno detentores de um ou mais atestados de
responsabilidade técnica (capacidade técnica profissional) por execugao de servigos de
manutencao predial.

11.2.1 Os atestados deverao estar acompanhados da Certiddo de Acervo Técnico emitido
pelo CREA e conter de forma clara, dentre outras, as seguintes informagodes:

11.2.1.1 Descri¢ao do servico, relativo ao atestado, de forma a propiciar a afericdo de sua
similaridade - em porte e complexidade - com o objeto da licitagéo.

11.2.1.2 Nome completo, titulo, habilitacdo e numero do registro no CREA do profissional
em cujo nome foi feita a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) do servigo, objeto
do atestado. Para cada atestado devera ser indicada a qualificagao técnica correspondente.

11.2.2 A comprovacgao de que trata o subitem 11.2 se fara mediante a apresentacdo de um
dos seguintes documentos:

11.2.2.1 Contrato social;

11.2.2.2 Ficha de empregado;

11.2.2.3 Contrato de trabalho;

11.2.2.4 Registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
11.2.2.5 Contrato particular de prestacao de servigos; ou certiddo do CREA.
Da qualificagdao Econdmico-Financeira

11.3 Deveréo ser previstos, com apoio da Secretaria de Orgcamento e Financas, todos os
mecanismos usuais de qualificacdo econdmico-financeira referentes a mensuracéo e
comprovacao de plena capacidade da empresa em honrar financeiramente o0 compromisso
assumido perante a Administragédo tendo em vista a natureza do objeto ser servigo continuo
e de extrema relevancia para o Tribunal, ou seja, a empresa devera possuir saude
financeira capaz de arcar com custos a frente dos recebimentos (compra de materiais,
pagamento de mé&o de obra, aquisi¢ao e aluguel de ferramentas e equipamentos, etc.) sem
transferir quaisquer 6nus a Administragéo.

11.4 O termo de referéncia e o edital deverao prever todas as habilitagdes necessarias e
aplicaveis ao objeto, conforme as caracteristicas contratuais descritas neste estudo.

12. DOS POSTOS DE TRABALHO

12.1 De acordo com a TABELA 1, a Contratada devera implementar, em 10 (dez) dias uteis,



a partir da assinatura do contrato, os seguintes postos de trabalho nas dependéncias do
TRT — 182 Regiéao:

TABELA 1 - POSTOS FIXOS DE TRABALHO

ITEM DESCRIC}AO DO CARGA HORARIA QUANTIDADE DE
SERVICO SEMANAL POSTOS
PF.A1 Eletrotécnico 44 horas 2

(CBO 3131-05)

PF.2 Eletricista 44 horas 5

(CBO 7156-10)

PF.3 Bombeiro Hidraulico 44 horas 1
(Encanador)

(CBO 7241-10)

PF.4 Encarregado de 44 horas 2
Manutencao

(CBO 9101-05)

PF.5 Oficial de Servigos 44 horas 2
Gerais na
manutencao de
edificagdes

(CBO 5143-25)

PF.6 Técnico em 44 horas 2
Edificacdes

(CBO 3121-05)

PF.7 Técnico 44 horas 1
Administrativo
(Assistente
Administrativo)

(CBO 3515-05)




PF.8 Pintor 44 horas 1

(CBO 7233-30)

PF.9 Servente 44 horas 3

(CBO 7170-20)

TOTAL: 19

12.2 O pagamento referente aos postos fixos de trabalho dar-se-4 a partir da
implementagcdo dos mesmos.

12.3 Com objetivo de dar celeridade na elaboragao das planilhas de custos dos postos
fixos, sem necessidade de realizagdo de novas cotagdes por este Regional, a unidade
técnica sugere que os custos com EPI e ferramentais especificos considerem as cestas/kits
de ferramentas do SINAPI, que seguem metodologia descrita no “Manual de Metodologias
e Conceitos” disponivel no portal do SINAPI, (www.caixa.gov.br/sinapi), conforme listagem
a segquir:

e Eletrotécnicos e Eletricista
o Item SINAPI Cddigo 43472 - FERRAMENTAS - FAMILIA ELETRICISTA -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)
o Item SINAPI Cdodigo 43496 - EPI - FAMILIA ELETRICISTA - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES)
e Bombeiro hidraulico / Encanador
o Item SINAPI Codigo 43473 - FERRAMENTAS - FAMILIA ENCANADOR -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)
o Item SINAPI Cdodigo 43497 - EPI - FAMILIA ENCANADOR - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES)
e Encarregado de Manutengao e Técnico de Edificagbes
o Item SINAPI Cdédigo 43475 - FERRAMENTAS - FAMILIA ENCARREGADO
GERAL - MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)
o Item SINAPI Cdédigo 43499 - EPI - FAMILIA ENCARREGADO GERAL -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)
e Técnico Administrativo
o Item SINAPI Cddigo 43470 - FERRAMENTAS - FAMILIA ALMOXARIFE -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES) - por similaridade
o Item SINAPI Cdodigo 43494 - EPI - FAMILIA ALMOXARIFE - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES - COLETADO) - por similaridade
e Oficial de Servigos Gerais
o Item SINAPI Cddigo 43477 - FERRAMENTAS - FAMILIA PEDREIRO -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES) - por similaridade
o Item SINAPI Cdédigo 43501 - EPI - FAMILIA PEDREIRO - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES)
e Pintor




o Item SINAPI Cdédigo 43478 - FERRAMENTAS - FAMILIA PINTOR -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)

o Item SINAPI Cédigo 43502 - EPI - FAMILIA PINTOR - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES)

e Servente

o Item SINAPI Cddigo 43479 - FERRAMENTAS - FAMILIA SERVENTE -
MENSALISTA (ENCARGOS COMPLEMENTARES)

o Item SINAPI Cédigo 43503 - EPI - FAMILIA SERVENTE - MENSALISTA
(ENCARGOS COMPLEMENTARES)

12.4 A listagem completa das ferramentas e EPIs considerados pelo sistema SINAPI pode
ser  consultada no Livro “Calculos e Parametros”, disponivel em
https://www.caixa.gov.br/Downloads/sinapi-manual-de-metodologias-e-

conceitos/Livro2 SINAPI_Calculos e Parametros Edicao Digital Vigente.pdf (consulta
em 05-06-2024).

12.4.1 Por conveniéncia, uma copia das listagens aplicaveis a presente contratagao
encontra-se no Anexo G, ndo substituindo, porém, a versdo mais recentemente publicada
por ocasiao da licitagao e atualizagdes contratuais.

12.5 A elaboracgao da planilha de formacéo de precos devera prever ainda:

e adicional de periculosidade para os eletricistas e eletrotécnico, tendo em vista
trabalharem em situagdes de risco com instalagdes energizadas;

e adicional de sobreaviso para 1 (um) encarregado, 1 (um) encanador e 1 (um)
eletricista, tendo em vista a necessidade de atendimentos em ocorréncias que
surjam em horarios excepcionais;

e previsao de custos com adicional noturno e horas extras conforme estimativas
apresentadas neste estudo, para realizacdo de servigos que devem ser feitos fora
do horario de funcionamento, e para acompanhamento de eventos e outras
demandas.

13. DO FORNECIMENTO DE UNIFORMES E CRACHAS

13.1 A Contratada devera fornecer uniformes aos profissionais que estiverem trabalhando
nos postos contratados.

13.2 O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue até 10 (dez) dias uteis apos
assinatura do contrato.

13.3 A substituigdo dos uniformes ocorrera a cada 6 (seis) meses ou quando solicitado pelo
Contratante, dependendo da necessidade e do desgaste prematuro claramente
evidenciado.

13.4 Conforme TABELA 2, o uniforme de cada funcionario devera ser composto por:

TABELA 2
DESCRIGCAO QUANT.
Camisa de malha piqué tipo polo, manga curta, 100% algod&o, na cor usual da empresa, com 2
a identificacdo da empresa na frente ou nas costas.




Calga jeans, 100% algodao, com presilhas para cinto, com 2 bolsos frontais e 2 bolsos 2
traseiros, na cor usual da empresa.

Par de botinas de seguranga confeccionado em vaqueta curtida ao cromo na cor preta, sem 2
bigueira de ago, cano acolchoado e solado em PU. (Exceto eletricistas)

Par de botinas de seguranca para eletricistas confeccionada em couro curtido ao cromo, 2
palmilha de montagem em material sintético, solado em PU bidensidade, sem biqueira de aco,
para uso de eletricista com CA (certificado de aprovacgéo emitido pelo MTE) vélido. (Somente
para profissionais eletricistas)

Par de luvas, com isolagdo elétrica para baixa tensdo (nitrilica, vaqueta ou borracha). 2
(Somente para profissionais eletricistas)

Par de luvas anti-corte, vaqueta. (Exceto eletricistas) 2

Par de meias cano médio 100% algodao, na cor usual da empresa. 2

13.5 As especificagdes dos uniformes devem ser adequadas aos ditames das Normas
Regulamentadoras aplicaveis e possuir numero de certificado de aprovacgao (CA) emitido
pelo Ministério do Trabalho, com vigéncia valida pelo Ministério do Trabalho, para todos os
profissionais que lidam com eletricidade, de modo a atender a mitigagdo dos riscos
especificos da atividade.

13.6 A Contratada devera fornecer cracha a todos os profissionais, com identificacéo e foto,
e sua utilizagao é obrigatoria durante todo o periodo em que estiverem nas dependéncias
do Tribunal, sob pena de aplicagao de multa.

13.7 A Contratada, além dos equipamentos individuais obrigatorios, devera colocar a
disposicdo de seus funcionarios, para trabalhos especificos que se fizerem necessarios,
capacete, 6culos de seguranga, luva de raspa, luva de 1a pigmentada, luva de kevlar, luva
de vaqueta, luva de latex, creme luvex, cinto de segurancga tipo paraquedista, talabarte,
trava-quedas, capa de chuva, avental, protetor auricular, mascaras e outros necessarios.

13.8 A Contratada devera planejar a realizagcado dos servigos e disponibilizar previamente
os EPI's que se fizerem necessarios, cuidando de coletar e arquivar o comprovante de
entrega dos mesmos aos funcionarios.

13.9 A fiscalizag&o podera paralisar os servigos caso constate irregularidades em relagao
a seguranga do trabalho.

13.10 Cabe a Contratada a responsabilidade de nao permitir que os funcionarios trabalhem
em situagao de risco sem as devidas prote¢des e equipamentos obrigatérios, podendo ser
sancionada em caso de omissao.

14. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

14.1 No julgamento das propostas considerar-se-a vencedora aquela que atender as
especificagdes contidas neste documento e ofertar o menor pre¢o ou maior desconto
global anual.

15. DA PROPOSTA DE PRECOS



15.1 O Termo de Referéncia definira a forma final de apresentagao da proposta de pregos
em relagao aos postos fixos, seguindo os padrbdes adotados pelo Modelo de Contratagdes
mais recentemente aprovado, complementado das informagdes que seguem.

15.2 Sao estimados gastos anuais de R$ 540.000,00 (quinhentos e quarenta mil reais) com
materiais e servicos.

15.3 Sao estimados gastos anuais de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) com
diarias e deslocamentos.

15.4 Sao estimados gastos anuais de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) com
pagamento de horas extras.

15.5 Os valores anteriores ja incluem todas as despesas diretas e indiretas a serem
realizadas e nao constituem obrigagao de fazer por parte do Tribunal. A memdéria de célculo
dos referidos valores encontra-se no Anexo F deste Estudo.

15.6 A proposta da empresa devera indicar o desconto ofertado sobre as tabelas SINAPI e
apresentar ainda o detalhamento do BDI, nos moldes do Anexo C, sendo o valor maximo
limitado aos valores de referéncia, sob pena de desclassificagao.

15.6.1 Entende-se como percentual de desconto a relagdo geral entre o preco global da
proposta vencedora e o prego global de referéncia da Administracao.

15.6.2 Este percentual de desconto, fara parte do contrato, truncado com duas casas
decimais e sera aplicado sobre os custos de materiais e servicos realizados com referéncia
em tabela SINAPI ou pesquisa de mercado.

15.7 Sera desclassificada a proposta que contiver custos de cada item superiores
aos custos de referéncia da Administragao.

15.8 E vedada a compensacdo de diminuicdo de custo com elevagdes de custo de
outros itens, fixos ou variaveis. Esta pratica desclassificara a proposta.

15.9 Os gastos e estimativas referentes aos materiais e servigos foram determinados a
partir de historicos de contratagdes anteriores.

15.10 Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas
apresentadas durante a analise da aceitagcado da proposta, o Tribunal podera determinar a
licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, mediante diligéncia, a promogao de
ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na
contratagao, desde que ndo haja majoracao do preco total proposto nem a retirada de cifras
obrigatérias.

15.11 O nédo atendimento da diligéncia no prazo fixado e/ou a recusa em fazé-lo
caracterizam-se hipoteses de desclassificagao da proposta.

15.12 Caso a proposta vencedora seja de valor inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)
do valor orgcado pela Administragdo, devera o licitante apresentar na Secretaria de
Licitacbes e Contratos/Secao de Gestdo de Contratos, previamente a assinatura do
instrumento contratual, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da notificagdo, garantia
adicional equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis, nos termos do § 5° do art. 59 da Lei n° 14.133/2021.



15.13 Serao desclassificadas as propostas em que a composi¢cdao do BDI detalhado
contenha componentes com percentuais zerados ou inferiores aos reais praticados para os
impostos obrigatérios, bem como no caso de apresentacdo de Remuneragdo ou Lucro
zerada ou irriséria.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

As obrigagdes da Contratada devem seguir aquelas elencadas nos modelos mais recentes
de contratagdes de servigos, complementadas pelo seguinte:

Instalar escritorio e almoxarifado em espaco fisico cedido pelo Tribunal no Complexo
Trabalhista em Goiéania, devendo a Contratada ser responsavel pelo fornecimento e
instalacdo dos moveis, equipamentos e utensilios.

Utilizar sistema de gerenciamento integrado de manutencao predial (software - SGM)
disponibilizado pelo Contratante.

Selecionar, de maneira criteriosa, os profissionais que serdo alocados para a
prestacido dos servigos.

Registrar e controlar a assiduidade e a pontualidade de seus empregados através
de gerenciamento eletrénico de ponto, bem como as demais ocorréncias, mantendo
um controle rigoroso do banco de horas e registro auditavel de horas extras e
noturnas.

Apresentar documentacao completa referente aos fornecedores, quando solicitado,
respeitando-se as disposi¢des e limites contratuais.

Gerenciar os servigos subcontratados junto aos fornecedores, sem se eximir da
responsabilidade pela adequada prestagao dos servicos.

Apresentar responsaveis técnicos com capacidade comprovada nos servicos.
Indicar e manter atualizada a relagéo de todos os profissionais, frequéncia e horarios.

Prestar servicos durante os periodos de recesso forense e de feriados especificos
do 6rgao.

Realizar, quando demandada pela Fiscalizacdo, vistoria prévia para pleno
conhecimento dos locais de realizagao dos servicos.

Elaborar relatorios técnicos e fotograficos, com ou sem memdéria de calculo, quando
solicitado pela Fiscalizacao.

Comprar e disponibilizar todos os insumos (materiais, ferramentas e equipamentos)
necessarios para realizagao dos servicos.

Realizar fornecimento imediato (quando em estoque) ou compra, com entrega em
até 48h, dos materiais que sejam necessarios nos servigos aprovados, exceto
aqueles cujos prazos demandem tempo maior para fornecimento, devidamente
justificados e aprovados pela fiscalizagao.

N&o realizar cobranga de itens ja considerados nas cestas de encargos sociais
complementares dos postos fixos.

Prestar atendimento emergencial em situagdes excepcionais mediante identificagcao
de falha por sistema remoto de monitoramento predial, quando existente, ou quando



acionada pelo Contratante por outros meios, dentro do prazo previsto para
urgéncias.

Prestar atendimento a qualquer tempo (periodo noturno, finais de semana, feriados),
quando solicitado pelo Contratante. Nestes casos, os postos fixos, quando
convocados, poderao ter as horas compensadas por meio de banco de horas ou,
mediante aprovacdo do Gestor, haver pagamento de horas extras e/ou adicional
noturno.

Realizar os atendimentos e solugdo dos chamados dentro dos prazos previstos neste
instrumento.

Elaborar orcamentos que atendam a todos prazos, orientacbes e diretrizes
estabelecidas no Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes da
contratagao e nas orientagdes da Fiscalizacao.

Apresentar detalhamento do BDI, quando aplicavel.

Nao empregar tabelas de custos que n&o sejam previamente autorizadas ou ainda
com data de referéncia divergente daquela estabelecida.

Nao realizar modificagdes e ajustes de coeficientes de precos de qualquer natureza
que ndo sejam aqueles decorrentes da atualizagdo anual pela substituicdo das
tabelas de referéncia oficiais quando do aniversario do contrato (a cada 12 meses
da apresentacao da proposta).

Apresentar documentos de levantamentos e memorias de calculo completos,
quando solicitado, que justifiquem os quantitativos empregados.

Realizar, quando inexistente nas tabelas oficiais, a pesquisa formal de custos de
insumos junto a no minimo 3 (trés) fornecedores preferencialmente locais ou
regionais.

Manter coeréncia entre coeficientes de consumo de orgamentos similares.

Empregar preferencialmente composigdes que ja tenham sido aprovadas
anteriormente pela Fiscalizacdo, quando da execug¢ao de novos servigcos similares.

Empregar somente mao de obra qualificada e apta a realizagédo dos servigos.

Empregar somente materiais de boa qualidade e durabilidade, que atendam as
especificagdes e normativos técnicos.

N&o apresentar orgamentos incompletos ou inconsistentes com os servigos ou as
diretrizes passadas pela Fiscalizagao.

Nao realizar cobrancas adicionais a qualquer titulo, referentes a novos
deslocamentos, hospedagem ou gastos adicionais, quando motivadas por atrasos
ou levantamentos incompletos.

Manter limpas e organizadas todas as areas afetadas durante e ao término dos
servigos.

Recompor elementos afetados ou eventualmente danificados no decorrer dos
servigos.



e Dar destinagao apropriada aos residuos produzidos, seguindo a legislagdo ambiental
aplicavel e arcando com os eventuais custos, e apresentando comprovagao
documental a Fiscalizacdo, quando solicitado.

e Empregar materiais e equipamentos que minimizem o impacto ao meio ambiente.

e Paralisar imediatamente, apdés notificagcdo pela Fiscalizagdo, os servigos que
estiverem em desconformidade.

e Submeter os materiais a prévia aprovagao pela Fiscalizagdo ou, caso nio o faga,
substituir materiais se constatada qualidade inferior a necessaria.

e Iniciar o refazimento, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, dos servigos que, a critério
do Contratante e por responsabilidade da Contratada, ndo atenderem aos requisitos
necessarios ou nao estiverem em conformidade com as especificagdes deste termo.

e Submeter ao Contratante a relagdo dos empregados credenciados a prestarem os
servigos, comunicando, por escrito, a Fiscalizagao, caso haja alguma alteragdo no
quadro de responsaveis pelos servigos, objeto deste contrato.

e Indicar, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, quando for
necessario trabalho em horarios excepcionais, a relacdo de todos os trabalhadores
aptos a ingressarem nas dependéncias do TRT-18, fornecendo nome completo,
funcado e RG, bem como a duragao prevista para a prestacao dos servicos.

e Indicar, no minimo, um numero de telefone (com Whatsapp ou Telegram) e um
endereco eletrénico (e-mail) pelo qual deseja receber as comunicagdes do Tribunal,
devendo acusar pelo mesmo meio de comunicagao, o recebimento em até 24 (vinte
e quatro) horas apos a transmissdo. Caso n&do haja manifestagdo por parte da
Contratada, automaticamente iniciar-se-a a contagem de prazo.

e Elaborar escala de férias de forma a ndo provocar prejuizo a prestagéo dos servigos.

e Escalonar as férias dos ocupantes do posto de eletricista a fim de que ao menos
80% (oitenta por cento) do quantitativo esteja a disposi¢cao da Contratante.

17. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

17.1 A execucgao dos servicos devera ser acompanhada pela Diretora da Secretaria de
Manutencao e Projetos, Sra. Cassia Maria Sebba Kafuri, ou pelo seu substituto legal, Sr.
Paulo Sergio de Castro, Diretor da Divisdo de Engenharia Civil, e-mail
manutencaoeprojetos@trt18.jus.br, telefone (62) 3222-5658, indicados na forma do art.117
da Lein® 14.133/21 e consoante a Portaria TRT 182 GP/DG n° 020/2015. Cabera ao gestor,
com o auxilio dos Fiscais Técnicos de Engenharia Elétrica, Sr. Paulo Henrique Almeida
Lima e seu substituto, Auro Henrique Sandes Rocha, Fiscais Técnicos de Engenharia Civil,
Sr. Armando Rassi Filho e seu substituto, Diego Cassio Tertuliano, e do Fiscal
Administrativo Willian Oliveira Santos e seu substituto Adriano Orionte Felipe, quando for o
caso:

e Atender as obrigagdes constantes dos modelos de contratacdo mais recentes, que
constarao obrigatoriamente do Termo de Referéncia a ser elaborado, acrescidas das
seguintes.



Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucédo dos servigos,
inclusive permitir o livre acesso dos técnicos e empregados da prestadora de
servicos as dependéncias do Tribunal, desde que identificados, comprovadamente
aptos, e respeitados os normativos e legislagao vigente.

Zelar pela seguranga dos materiais e equipamentos, ndo permitindo seu manuseio
por pessoas hao habilitadas.

Examinar os comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos no decurso da Contratacgéo.

Disponibilizar espaco fisico nas dependéncias do Tribunal para uso da Contratada
destinado a manutengao de estoque e guarda de ferramentas e equipamentos, bem
como sala de apoio para os postos fixos.

Avaliar documentos técnicos e relatorios emitidos pela Contratada através de
amostragem para aferir a qualidade e bom andamento dos servigos bem como da
manutencao do estoque em niveis aceitaveis.

18. SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

18.1 As disposigcbes sobre as sangdes seguirdo o modelo/padrao de contratagdes ja
aprovado pela Diretoria-Geral, devendo o Gestor da contratacdo ser oportunamente
consultado para deliberacao final sobre os percentuais aplicaveis.

18.1.1 A seguir, apresenta-se sugestdo para as tabelas de multas, que deverédo ser
acrescidas/combinadas aos ja elencados nos modelos de contratagao.

18.1.2 Sugere-se ainda a limitagdo de 10% do valor global anual previsto do contrato para
a aplicacao de multas.

TABELA 3

GRAU CORRESPONDENCIA

0,5% do valor mensal do Contrato

1,0% do valor mensal do Contrato

2,0% do valor mensal do Contrato

3,0% do valor mensal do Contrato

5,0% do valor mensal do Contrato

o (G| A |WN -

10% do valor mensal do Contrato

TABELA 4

ITEM

DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou 6
consequéncias letais

Por  ocorréncia, sem
prejuizo da possibilidade




de rescisao da
contratacao

Por  ocorréncia, sem

Destruir ou danificar bens materiais ou 3 por | Prejuizo da possibilidade
2 documentos por culpa ou dolo de seus| culpae5 |de rescisao da
agentes por dolo | contratagao
. Por  ocorréncia, sem
Transferir a outrem, no todo ou em parte, o . e
. - ) L prejuizo da possibilidade
3 objeto da contratagao, salvo mediante prévia 3 .
. . de rescisao da
e expressa autorizagao deste Tribunal ~
contratacao
Por dia ou por posto de
. servico, observado o limite
Suspender ou interromper, total ou . S A
. . ) maximo de incidéncia,
4 parcialmente, salvo por motivo de forga maior 4 -
. . sem prejuizo da
ou caso fortuito, os servigos contratados - .
possibilidade de rescisao
contratual
Deixar que seus empregados executem
5 quaisquer outras atividades que ndo digam 5 Por empregado e por
respeito aos servigos prestados, em horario ocorréncia
de expediente
Mant lificaca A
6 anter empreggdo sem qualificacdo para 4 Por ocormancia
executar os servigos contratados
Retirar das dependéncias do Contratante
7 quaisquer eqU|pamento§ OEI matetrlgls de 4 Por ocorréncia
consumo, sem autorizagdo prévia do
responsavel
Retirar empregados do servigo durante o
8 expediente, sem a anuéncia prévia do 4 Por empregado
Contratante
Recusar-se a executar servigos determinados
9 pelo Contratante e previstos em contrato, sem 5 Por servigo
justificativa formalmente apresentada e aceita
Utilizar as dependéncias do Contratante para .
10 . . . 6 Por ocorréncia
fins diversos do objeto do contrato
Realizar atividades sem prévia autorizagao ou a
11 . 5 Por ocorréncia
determinacgao do Contratante
Executar servico incompleto, paliativo,
12 substitutivo em carater permanente, ou deixar 3 Por ocorréncia
de providenciar recomposi¢gao complementar
13 Permitir que funcionarios ajam com desidia 4 Por ocorréncia

em relagido aos servigos




14

Ultrapassar o limite estipulado de ocorréncia,
previsto nos indicadores de medigcao de
resultado - IMR

Por  ocorréncia, sem
prejuizo da possibilidade
de rescisio da
contratacao

15

Apresentar cotagbes de pregos de origem
duvidosa, faltando informagdes, € que nao
possam ser verificadas junto  aos
fornecedores indicados ou que tenham sua
veracidade refutada por meio de diligéncia da
Fiscalizagdo

Por ocorréncia

16

Permitir que funcionarios se apresentem ao
trabalho usando acessorios e vestimentas
incompativeis com a seguranca € o decoro
ambiente de trabalho, ou ainda em condicbes
que caracterizem falta de zelo com
asseio/higiene pessoal

Por ocorréncia

Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

17

Registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seus
empregados

Por empregado ou por
ocorréncia

18

Cumoprir horario estabelecido pelo contrato ou
determinado pela fiscalizagdo ou cumprir
qualquer outra determinacdo formal ou
instrugcdo complementar da fiscalizagao

Por ocorréncia

19

Manter preposto, aceito pela Administracao,
no local da obra ou servigo, para representa-
lo na execugcdo do contrato, conforme o
disposto no art. 118 da Lei n° 14.133/21

Por dia

20

Comunicar ao  Contratante  qualquer
anormalidade referente a execugao dos
servigos

Por ocorréncia

21

Fornecer uniformes completos (de acordo
com a profissdo), na quantidade estipulada,
para a categoria

Por empregado e por dia

22

Apresentar as fichas com a documentagéo
dos funcionarios dos postos fixos, bem assim
manté-las atualizadas

Por dia

23

Efetuar a reposi¢cao de empregados faltosos,
quando ja previsto ou se assim exigido pelo
Contratante

Por empregado e por hora

24

Informar a Contratada as modificagbes
havidas no efetivo de empregados

Por ocorréncia

25

Fornecer, aos seus empregados, EPI’s

Por empregado e por




(Equipamentos de Protecdo Individual)
especificos para cada profissional e deixar de
impor penalidades aqueles que se negarem a
usa-los

ocorréncia

26

Atender, no prazo fixado pela fiscalizagio,
pedido justificado de substituicado de
empregado

Por empregado e por dia

27

Instalar, no prazo fixado neste termo, e
manter escritério de representacédo na regiao
metropolitana de Goiania, durante a vigéncia
do contrato, mantendo sempre atualizados
neste Tribunal, a razdo social, CNPJ,
endereco, telefone e endereco eletrénico

Por dia, sem prejuizo da
possibilidade de rescisao
contratual

28

Encaminhar a fiscalizagdo, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do
contrato, a documentacdo necessaria
referente aos postos fixos

Por dia de atraso

29

Apresentar mensalmente ao gestor do
contrato a documentacdo exigida referente
aos postos  fixos, para fim de
acompanhamento e pagamento

Por ocorréncia sem
prejuizo da possibilidade
de rescisao contratual

30

Apresentar 0s esclarecimentos formais
solicitados pela fiscalizagdo para sanar as
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante
a analise da documentacao apresentada

Por dia de atraso

31

Capacitar os trabalhadores ocupantes dos
postos fixos em saude e seguranga no
trabalho, conforme determina a Resolugao n°
98, de 28/04/2012 do Conselho Superior da
Justica do Trabalho

Por empregado

32

Substituir ferramentas e equipamentos que
apresentarem defeitos, em prazo razoavel

Por item e por dia de
atraso

33

Providenciar, no prazo fixado, a assinatura
tanto dos documentos de abertura da conta-
depdsito  vinculada, quanto do termo
especifico que permita ao Tribunal ter acesso
aos saldos e extratos e vincule a
movimentacdo dos valores depositados a
autorizacao do Tribunal

Por ocorréncia

34

Cumprir determinacao formal ou instrugao
complementar da fiscalizagao

Por ocorréncia

35

Efetuar o recolhimento de FGTS,
contribuigcbes sociais e previdenciarias e o
pagamento dos salarios dos empregados
envolvidos nas atividades Contratadas,

Por dia de atraso, sem
prejuizo da possibilidade
de pagamento direto pelo

Tribunal e rescisao




inclusive férias, 13° salario, vale-transporte e
vale-alimentacdo, quando cabivel, no prazo
legal

contratual

36

Manter a documentagdo de habilitacdo
atualizada

Por ocorréncia, sem
prejuizo da possibilidade
de rescisdo da
contratacao

37

Apresentar a correspondente nota
fiscal/fatura até o 10° dia utii do més
subsequente ao da prestagao dos servigos

Por ocorréncia

38

Fornecer, no prazo fixado, os materiais de
consumo, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a execugdo dos
servicos, em perfeitas condicbes de uso,
substituindo-os sempre que apresentarem
defeitos

Por ocorréncia

39

Substituir, imediatamente apds o recebimento
da respectiva comunicagdo do Tribunal, o
profissional que, a critério desta Corte, venha
a demonstrar conduta nociva ou incapacidade
técnica

Por ocorréncia, sobre o
valor estimado da
contratagdo, sem prejuizo
da possibilidade de
rescisao da contratagao

40

Proceder a toda assisténcia necessaria a
execucgdo dos servigos conforme previsto no
Termo de Referéncia

Por ocorréncia

41

Submeter ao gestor do contrato a relagéo dos
empregados e suas fungdes/qualificacdes a
prestarem os servigos

Por ocorréncia

42

Apresentar orgamento completo dos servicos,
contendo a planilha orgamentaria analitica
com separacado de materiais e mao de obra,
as composicoes de custo detalhadas, quando
ndo forem as oficiais, e o relatério de
pesquisas de pregos (quando aplicavel) e o
detalhamento do BDI e aplicagdo do desconto
obtido na licitacéo

Por ocorréncia

43

Nomear e manter preposto com experiéncia
comprovada em manutencgao predial

Por ocorréncia

44

Realizar vistoria dos servigos solicitados
dentro do prazo especificado

Por ocorréncia

45

Entregar, quando exigivel ou solicitado, os
relatérios referentes aos servigos

Por ocorréncia

46

Cumprir quaisquer obrigagbes contratuais
ndo previstas nesta tabela de multas, ou
reincidir em atos penalizados com adverténcia

Por ocorréncia




Empregar ferramentas e equipamentos de
qualidade comprovada, de acordo com as
especificagbes dos servicos a serem
realizados

47 3 Por ocorréncia

Atribuir e afixar adesivos com codigos de
barras ou QR Code para cada local sistema,
elemento ou grupo de elementos a serem
mantidos de forma a tornar eficiente o
processo rotineiro de coleta de dados e
realizagcdo das manutengdes

48 1 Por ocorréncia

Elaborar e manter atualizadas as listas de
verificagdo  (checklists) referentes aos
prédios, sistemas e elementos mantidos,
objeto da contratagdo em modo eletrénico de
facil acesso através dos equipamentos
portateis (tablets)

49 1 Por ocorréncia

Empregar equipamentos eletronicos portateis
50 (tablets) para coleta e realizagédo das rotas de 1 Por ocorréncia
manutencao

Utilizar sistema informatizado especifico para
manutencédo predial e que seja compativel
com todas as disposi¢des da contratacdo com
relagado a suas funcionalidades

51 1 Por dia

Atender demandas excepcionais que
surgirem nos horarios fora de expediente
52 oficial: noturno, recessos, finais de semana, 2 Por dia
feriados, sem prejuizo de seu pagamento
posterior ou da montagem de banco de horas

Fornecer informacgdes atualizadas sobre a
53 realizacao das rotas de manutengao por meio 1 Por ocorréncia
informatizado

Deixar de emitir anotacao de
responsabilidade técnica (ART) referentes
aos servicos realizados e sistemas mantidos,
quando solicitado pela Fiscalizagéo

54 2 Por ocorréncia

19. DOS PRAZOS PARA ATENDIMENTO E SOLUCAO
19.1 Os chamados terao inicio de atendimento conforme sua classificagao de prioridade.

19.1.1 Chamados considerados URGENTES, na Capital, deverao ter atendimento iniciado
em até 30 (trinta) minutos uteis pelos postos fixos apropriados, com acompanhamento ou
supervisao do Encarregado de Manutengéo ou Preposto.

19.1.2 Os chamados NAO URGENTES, na Capital, dever&o ter atendimento iniciado em
até 2 (duas) horas uteis de sua abertura.



19.1.3 A classificagdo sera atribuida pelo Contratante, quando do cadastramento da
demanda no sistema de chamados.

19.1.4 Os chamados URGENTES em unidades do interior, deverao ter atendimento inicial,
quando requerido, em até 8 horas da comunicagdo, e os chamados NAO URGENTES, em
até 48 horas.

19.2 Iniciado o atendimento, nos casos urgentes, o prazo para solugdo devera ser o
menor possivel dentro do razoavel para o problema em questdo, devendo
obrigatoriamente ser informada uma previsao de solugdo pela Contratada, que podera ser
aceita ou ndo pela Fiscalizagao, e cadastrada no sistema para fins de controle.

19.2.1 Caso seja identificada desidia, despreparo, impericia, falta de materiais
considerados basicos que impecam a pronta solugdo, cabera aplicacdo de sangbes
contratuais.

19.3 O prazo geral para solugdo dos demais casos (ndo urgentes) sera de 16 (dezesseis)
horas uteis, podendo ser acordado prazo diverso entre Fiscalizacdo e Contratada, caso a
caso, considerando caracteristicas dos servigos, materiais e planejamento.

19.4 Em quaisquer situagdes, o servico ndo devera ter inicio atrasado ou ser paralizado nos
casos urgentes por falta de aprovagao prévia do orgamento ou pela falta de materiais, tendo
em vista que é possivel verificar os servigos e quantitativos efetivamente executados, in
loco apds a sua realizacao.

19.4.1 A ndo execugdo dos servigcos nestes casos ensejara aplicagcdo de sangao por
descumprimento contratual, e a recorréncia podera ensejar a rescisao contratual.

19.5 Caso a Contratada constate a impossibilidade de atendimento dos prazos previstos
neste subitem, devera comunicar o Contratante, apresentando os motivos que justifiquem
o descumprimento do prazo e agendando nova data/horario para o atendimento, cabendo
ao Contratante acatar ou nao a justificativa apresentada.

19.6 O Contratante acompanhara a execucao dos servigos e podera fazer a pesquisa pos-
atendimento para identificar a qualidade/conceito dos trabalhos realizados pela Contratada.

20. DA VIGENCIA CONTRATUAL

20.1 O contrato tera duracédo de 30 (trinta) meses, iniciando-se a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 120 (cento e vinte) meses, nos termos
do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

20.2 A vantajosidade econbmica para prorrogagao do contrato estara assegurada, sendo
dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, uma vez que este termo contém a
previsao de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com
base em convengé&o, acordo coletivo ou em decorréncia de lei e os reajustes de itens
envolvendo materiais e demais insumos, serdo efetuados com base na substituicdo das
tabelas de referéncia (SINAPI), mantendo-se o desconto obtido na licitagéo.

21. DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PREGOS



21.1 A repactuacéo e reajustamento seguirdo as disposigdes usuais das contratagdes feitas
pelo Tribunal, exceto para os itens que forem referenciados em tabelas oficiais do SINAPI.

21.1.1 Os insumos empregados (tabela SINAPI) terdo seus custos atualizados para os mais
recentemente disponiveis na data do reajuste ou repactuagdo, respeitando-se a
obrigatoriedade legal do decurso de 12 (doze) meses do reajustamento anterior.

21.1.2 Nao seréao realizadas atualizagdes de custos de tabelas de insumos em intervalos
inferiores a 12 meses do ultimo reajuste ou repactuagéo, conforme o caso.

21.2 O reajuste dos pregos de insumos e servigos (exceto os de m&o de obra de dedicagao
exclusiva) utilizados no ambito contratual se dara pela substituicdo das tabelas oficiais de
referéncia empregadas, pelas tabelas mais recentemente publicadas na data em que o
contrato completar 12 (doze) meses do orgamento estimado pela Administragéo.

21.3 O percentual de desconto global obtido com a contratagdo devera ser mantido por
ocasido da substituicdo da tabela de referéncia de maneira que nao haja desequilibrio
econdmico para a Administracao.

21.4 O BDI contratado, apresentado na proposta vencedora, a ser empregado nos
orcamentos dos servicos ndo sofrera alteragdes, salvo para adequacgao de impostos sobre
servigos a realidade tributaria do local de prestacdo dos servicos ou no caso de eventuais
alteragdes tributarias com impacto contratual.

21.4.1 Havendo alteragbes tributarias que impactem e ultrapassem os limites ja
considerados no BDI maximo de referéncia aplicavel ao caso, um novo limite sera calculado
pela Fiscalizagao e formalmente juntado ao processo, e sobre este limite sera aplicado o
desconto ofertado.

21.5 Os valores referentes ao pagamento de diarias e deslocamentos sera atualizado
anualmente junto com a repactuacgao, seguindo as regras de outras contratagbes do
Tribunal. O Termo de Referéncia devera tratar desta questdo. Sugere-se o emprego do
indice IPCA.

22. DA GARANTIA CONTRATUAL

22.1 Deve ser prevista no termo de referéncia a exigéncia de apresentagado de garantia
contratual em percentual de 5% do valor inicial do contrato, nos termos do caput do art. 98
da Lei n® 14.133/21.

23. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

23.1 O Termo de Referéncia seguira o modelo mais recentemente aprovado para as
contratagdes do Tribunal.

24. RECEBIMENTO DO OBJETO

24.1 Para os postos fixos de trabalho, em conformidade com o artigo 140 da Lei n°
14.133/2021, o objeto deste contrato sera recebido mediante atesto do gestor da



contratacao nas faturas apresentadas pela empresa Contratada, no més subsequente a
prestacédo dos servigos.

24.2 Ao término da contratagao, sera recebido provisoriamente em 5 dias e definitivamente
no prazo de 30 dias.

25. DA SOLICITAGAO, ATENDIMENTO E EXECUGAO DOS SERVIGOS

25.1. A prestacao dos servigos contratados, no que se refere as manutencgdes preditivas e
preventivas, se dara de forma continua, a partir de programa de manutencdo, a ser
elaborado conjuntamente com o Contratante e cadastrado no software de manutengdo. Em
relacado as corretivas e modificacdes, serao cadastradas, caso a caso, na medida de sua
solicitacdo ou incidente.

25.1.1 O software em questdo emitira automaticamente os servicos com a periodicidade
cadastrada.

25.2 O sistema devera ser suprido e armazenara, em banco de dados, dentre outras
informagdes, no minimo as seguintes:

25.2.1. O numero do chamado;

25.2.2. A especificagdo se a demanda € urgente ou nao;

25.2.3. As datas e o horarios da solicitagao, do inicio e da concluséo do servico;
25.2.4. O local da execucéao do servico;

25.2.5. A descricéo do servigo e/ou do material a ser empregado;

25.2.6. O recebimento e aprovagao do servigo;

25.2.7. Historico de chamados.

25.3. O sistema encaminhara mensagens, preferencialmente, por meio de e-mail para a(s)
conta(s) indicada(s) pela Contratada, ou pessoalmente mediante a entrega do registro do
chamado impresso ao Preposto da Contratada, ou outra pessoa nomeada para
supervisionar os trabalhos.

25.4. O prazo para a execugao das demandas sera contado a partir de seu registro e
comunicacao no sistema e cabera a Contratada a consulta constante da conta de e-mail e
do sistema, para manter-se atualizada em relacdao as demandas.

25.5. Os chamados serao registrados pelo Contratante, de acordo com o grau de prioridade,
e serao classificados em:

25.5.1. URGENTES - Servigos que, a critério da fiscalizacdo, ndo possam esperar e que
devem ser executados em curto intervalo de tempo, pois a demora na sua execugao podera
ensejar no aumento dos transtornos e/ou prejuizos causados aos usuarios das instalagdes:

a) as ordens de servigos emergenciais deverao ser iniciadas/verificadas imediatamente, a
partir de seu registro no SGM, com tolerancia até prazo definido no item 19;

b) iniciado o atendimento emergencial, a intervengédo devera ser concluida o mais rapido
possivel, objetivando minimizar os transtornos/prejuizos causados aos usuarios. Para
tanto, a Contratada devera providenciar, com antecedéncia, kits de ferramentas e de
materiais comumente empregados em consertos emergenciais, especialmente nas areas



de elétrica e hidraulica;

c) a demora para dar inicio ou concluir os atendimentos emergenciais e ordinarios por falta
de ferramentas e/ou materiais adequados ou por falta de habilidades técnicas do
profissional sera passivel de aplicacao das sancdes contratuais;

d) alguns atendimentos de urgéncia podem ocorrer sem registro prévio, quando repentinos
e de impacto geral (queda de energia total e inundagdo em chuvas quando rompida alguma
prumada, por exemplo) ou mesmo durante a execugao de outros servigos. Nestes casos, a
contratada devera estar atenta e proceder de maneira imediata com as medidas
necessarias para mitigar ou resolver a situagéo, sem se manter inerte aguardando o registro
no sistema. O registro podera ser realizado a posteriori, sem prejuizo do pagamento dos
gastos realizados nestes casos. Nao serdo admitidas alegagdes de que a Contratada néo
agiu pela mera falta de cadastro no sistema, quando comprovadamente tenha sido
comunicada por outros meios aceitos ou seus funcionarios encontrem-se claramente nos
ambientes afetados.

25.5.2. NAO URGENTES — Demais servicos de manutencédo e de adequacdes que ndo
necessitem de atendimento extraordinario ou imediato:

a) Seréo precedidos da analise, pela fiscalizagdo, da proposta de orgamento dos servigos
solicitados, a ser elaborado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas, para a
regido metropolitana de Goiania, e de 72 (setenta e duas) horas corridas para as demais
localidades, apds o realizacdo do atendimento inicial;

b) Nos casos em que os servigos e/ou materiais requeridos nao figurarem nas tabelas de
referéncia, de modo que os respectivos orcamentos ndo possam ser referenciados por uma
destas tabelas, os custos serdo aferidos pela média de pregos do mercado, ou, nos casos
de solicitacdo feita pela Contratada para ampliacdo de prazo para orgamentacdo, a
Fiscalizacado podera fixar prazos maiores para a conclusao do orcamento;

c) a Contratada devera indicar na proposta de orgamento o prazo para a conclusdo dos
servigos, que sera avaliado pelo fiscal, a quem cabera a aprovacido. Os prazos deverao
considerar o disposto no item 19.

26. SUBCONTRATAGAO

26.1 O Termo de Referéncia devera prever a possibilidade de subcontratacdo de empresas
para prestar servigos que estejam fora das atribuigcdes dos postos fixos, porém ligados a
atividade de manutencdo predial, por exemplo, mas nao limitando-se as seguintes
atividades: calhas, rufos e cumeeiras, marcenaria, divisorias, forros, gessos, peliculas,
vidros, espelhos, aluminio, policarbonato, acrilico, placas, soldas, cortinas e persianas,
portdes eletrdnicos, serralheria, carpintaria, tapecaria, impermeabilizagao.

26.2 A subcontratagcédo sera permitida desde que verificados todos os requisitos legais e
contratuais de habilitagdo no tocante as atividades subcontratadas, e a empresa
subcontratada passara a responder solidariamente pelos servigos perante a Administracao,
ainda que atuando sob supervisao da principal Contratada.



26.2.1 Nao cabera o disposto no caput nos casos de mera relagao comercial direta entre a
Contratada e o fornecedor/prestador de servigos, que se configura com emissao do
documento fiscal ou recibo entre estes.

26.3 O conjunto de subcontratagdes ndo excedera a 40% (quarenta por cento) do valor total
estimado para materiais e servigos.

26.4 E vedada a sub-rogagao do contrato para terceiros.

27. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

27.1 Além das disposi¢des constantes neste Termo, a Contratada devera atender, no que
couber, as demais disposi¢cdes constantes da Resolucdo n° 310/21 do CSJT - Guia de
Contratacdes Sustentaveis da Justica do Trabalho, em especial:

27.1.1 Realizar descarte consciente e apropriado de residuos, realizando separagao de
materiais reciclaveis e destinando materiais a tratamento adequado, como por exemplo:
descarte de papelbes para cooperativas de reciclagem e descarte de lampadas
fluorescentes e de outros materiais eletroeletrénicos que contenham produtos téxicos para
empresas especializadas neste trato;

27.1.2 Optar por utilizar produtos de baixo impacto ambiental, reciclados e reciclaveis e
duraveis, reparaveis e que possam ser aperfeicoados;

27.1.3 Buscar a n&o geracgao, reducao, reutilizagéo, reciclagem e tratamento dos residuos
soélidos, bem como disposigéo final ambientalmente adequada dos rejeitos (de acordo com
a Politica Nacional de Residuos Solidos — Lei 12.305/2010);

27.1.4 Observar as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, sobre residuos solidos e
aferigdo e garantia da aplicagao dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia
e seguranga dos materiais utilizados;

27.1.5 Empregar materiais e equipamentos que atendam a critérios de sustentabilidade,
tais como seguranca, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor
desperdicio e menor impacto ambiental,

27.1.6 Uso de lampadas fluorescentes compactas de alta eficiéncia energética, ou tubulares
de alto rendimento e luminarias eficientes, bem como a utilizagdo de ldampadas LED nos
ambientes que permitam a sua utilizagao;

27.1.7 O sistema de iluminagao e o sistema de condicionamento de ar devem observar os
requisitos para os niveis de eficiéncia energética A ou B dos Requisitos Técnicos da
Qualidade para o Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servigos e
Publicos aprovado pelo INMETRO;

27.1.8 Optar pela utilizagao de revestimentos de cor clara nas coberturas e fachadas, para
reflexdo dos raios solares, e consequente redug¢ao da carga térmica nestas superficies, com
o objetivo de melhorar o conforto ambiental e reduzir a necessidade de climatizagao, salvo
disposicdo em contrario;

27.1.9 Emprego de tintas a base de agua, livre de compostos organicos volateis, sem
pigmentos a base de metais pesados, fungicidas sintéticos ou derivados de petroleo;



27.1.10 Utilizagao de outros materiais em substituicdo ao asbesto/amianto;

27.1.11 Emprego de formas pré-moldadas fabricadas em material que permita a
reutilizacao;

27.1.12 Utilizagao de andaimes e escoras, preferencialmente metalicos, ou de material que
permita a reutilizacao;

27.1.13 A udtilizacdo de madeira ou seus derivados deve observar os critérios da
rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de fontes de manejo
sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor,
ou com o padrao FSC-SDT-40-004 V2-1. A comprovagao da conformidade deve ser feita
por meio do Certificado de Cadeia de Custddia e/ou Selo de Cadeia de Custddia do Cerflor
ou do FSC;

27.1.14 Utilizagao de revestimentos impermeaveis e antipoluentes nos ambientes internos,
de facil limpeza e que favoregcam o conforto térmico e acustico das edificagdes;

27.1.15 Utilizacdo de equipamentos economizadores de agua, com baixa pressao, tais
como torneiras com arejadores, com sensores ou de fechamento automatico, sanitarios
com sensores ou com valvulas de descarga com duplo acionamento ou a vacuo;

27.1.16 Em relacdo aos servigos de intervencao na parte de instalagao elétrica, priorizar a
setorizacao da iluminagdo de um mesmo ambiente, através de interruptores, para permitir
uso localizado e aproveitamento da luz natural, inclusive instalacdo de sensores de
presenga em locais que nao exijam iluminagéo constante, como garagens, circulagdes, hall
de elevadores e escadas;

27.1.17 Sempre que possivel nas intervengdes civis, promover adaptacdo de mobiliario,
portas e corredores em todas as dependéncias e acessos para pessoas com deficiéncia;

27.1.18 Sempre que viavel, promover o uso de energia renovavel como, por exemplo,
painéis fotovoltaicos;

27.1.19 Quando viavel, prever reutilizagdo de agua;

27.1.20 Sempre que possivel nas intervengdes, pensar na possibilidade de desenvolver
areas que possam funcionar com iluminagao natural, assim sera possivel minimizar o uso
da iluminacéo artificial.

28. VISTORIA PREVIA

28.1 A licitante podera vistoriar os prédios integrantes do Complexo Trabalhista de Goiania
e as unidades do interior, com o objetivo de inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldades
existentes, mediante prévio agendamento junto a Secretaria de Manutencgéao e Projetos, por
meio do telefone (62) 3222-5858.

28.2 A licitante devera apresentar declaracdo de que vistoriou ou de que conhece as
condigdes gerais dos locais onde serao prestados os servigos, conforme modelo que
devera constar no Edital.

28.3 Tendo em vista a faculdade da realizag&o da vistoria, as licitantes ndo poderao alegar
o desconhecimento das condigbes existentes como justificativa para se eximirem das



obriga¢des assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em
decorréncia da execugao do objeto deste documento.

29. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

29.1. As Partes, seus servidores/ empregados e seus subcontratados se obrigam a adotar
no tratamento de dados pessoais como operadora ou controladora, as medidas de
seguranga técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais dados de acessos néo
autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os
padrées minimos definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, respeitando
os principios da finalidade, adequacgao, transparéncia, livre acesso, seguranga, prevengao
e nao discriminacdo, bem como garantir a confidencialidade dos dados coletados, em
conformidade com o disposto na Lei n° 13.709/2018 - LGPD e em estrita observancia aos
termos da Resolugdo Administrativa n® 130/2021 deste Tribunal.

29.2. Os dados pessoais ndo poderao ser revelados a terceiros, copiados, modificados ou
removidos sem autorizagao prévia da parte “Controladora” dos dados. As Informagdes nao
poderéo ser utilizadas para qualquer finalidade além da execugao deste instrumento.

29.3. Cada Parte devera limitar o acesso as Informacdes a seus funcionarios, a quem este
acesso seja obrigatoriamente necessario ou apropriado para que a execugao do presente
ajuste ocorra de forma adequada.

29.4. O dever de confidencialidade abrange todas as informacgdes recebidas pelas Partes,
de forma oral ou escrita, através de diversos procedimentos de comunicagédo, tais como
telefone, fac-simile e midias digitais, em decorréncia do sigilo a elas inerentes.

29.5. As Partes ndo poderao colocar a outra em situacao de violagdo da LGPD. A nao
observancia de quaisquer disposi¢cdes estabelecidas nesta clausula sujeitara a Parte
infratora aos procedimentos judiciais competentes, de ordem civil e criminal.

29.6. Eventuais dados coletados serao arquivados somente pelo tempo necessario para a
execucdo dos servicos contratados. Ao seu fim, os dados coletados serao
permanentemente eliminados, excetuando-se os que se enquadrarem no disposto no artigo
16, inciso | da LGPD ou por interesse publico.

29.7. As obrigagdes constantes no paragrafo anterior ndo se aplicardo a qualquer
informagao que deva ser revelada em razao de interesse publico ou por ordem judicial, nos
limites de tal ordem.

29.8. A obrigacao de confidencialidade € em carater irrevogavel e irretratavel, devendo ser
observada mesmo apds o encerramento do presente ajuste.

29.9. Quando houver tratamento de dados de menores, a Contratada devera providenciar
a coleta de consentimento especifico de, pelo menos, um dos pais ou do responsavel legal.
30. CONSIDERACOES GERAIS

30.1. A equipe de planejamento da contratacéo, ao elaborar o Termo de Referéncia, devera
realizar as consideragdes usuais e pertinentes constantes dos modelos aprovados mais



recentemente de contratacao de servicos com dedicagao exclusiva de méo de obra, bem
COMO por escopo, no que couber, acrescidos dos seguintes:

30.1.1. A Contratada devera facilitar ao maximo as relagcbes com outras empresas
contratadas pelo Contratante e que eventualmente possam realizar trabalhos paralelos com
0s seus servigos, garantindo condi¢gbes para que seja assegurado o cumprimento do
cronograma de ambos.

30.1.2. Todas as duvidas, quanto aos elementos técnicos, deverdo ser sanadas junto ao
Contratante, por escrito, cabendo a Contratada aguardar a deliberagdo do mesmo para
prosseguir nas atividades dai decorrentes.

30.1.3. As partes nao estdo eximidas do cumprimento de obrigagdes e responsabilidades
previstas na legislagao e normativos vigentes ou que vierem a vigorar e n&o expressas nas
partes integrantes do Edital e Contrato.



ANEXO A
LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Complexo Trabalhista de Goidnia — Rua T-51, entre Avenida T-1 e Rua T-29,
Qd. T-22, Setor Bueno, Goiania-GO

(sem pagamento de deslocamento)

2 Foro de Aparecida de Goiania - Rua 10, Qd. W, Lt. 03 a 05 e 44 a 46 - Bairro
Araguaia, Aparecida de Goiania-GO
(sem pagamento de diaria)

3 Foro de Anapolis - Rua 14 de Julho n° 971 — Centro

4 Foro de ltumbiara - Av. Jodo Paulo Il, Lote 13, Quadra 06, Loteamento Ernestina
Borges de Andrade

5 Foro de Rio Verde - Rua Dona Maricota n° 262 - Bairro Odilia

6 Vara do Trabalho de Caldas Novas - Rua 8, 13 e Avenida A, Estancia ltaici Il

7 Vara do Trabalho de Cataldo - Avenida Farid Miguel Safatle, 520,
Centro

8 Vara do Trabalho de Ceres - Rua 27, n® 942 — Centro

9 Vara do Trabalho de Formosa - Praca Anisio Lobo, n°® 30 — Centro

10 Vara do Trabalho de Goianésia - Av. Contorno esq. ¢/ Rua Andorinha, n°® 7187,
Setor Universitario

" Vara do Trabalho de Goias - Praca Brasil Caiado, n° 17 — Centro

12 Vara do Trabalho de Goiatuba — Rua Tamandaré, Qd. 323-B, Lt. 6, n° 940,
Residencial Gobato

13

Vara do Trabalho de Inhumas — Rua Raul Caetano Leal, Lt 04, Bairro Nipo
Brasileiro




14

Posto Avangado de Ipora — Av. Dr. Neto, Qd. 73, Lt. 786 — Centro

15 Vara do Trabalho de Jatai — Rua Almeida, n° 260, esquina com a Rua Miguel
de Assis, n°® 1765, Setor Maximiano Peres

16 Vara do Trabalho de Luziania - Av. Sarah Kubitschek, Qd. MOS, Lts. 02b e 02c,
Parque JK — Setor Mandu

17 Vara do Trabalho de Mineiros - Rua Sebastido Barbosa de Oliveira, Qd. 1-A, Lt.
01 — Setor Rodrigues

18 Vara do Trabalho de Palmeiras de Goias — Km 1 da GO 156, Zona Suburbana
de Palmeiras de Goias

19 Posto Avancado de Pires do Rio - Rua 1, Esquina com GO-309, Bairro
Loteamento Oswaldo Goncgalves

20 Posto Avangado de Porangatu - Rua Goias, Qd. 46, Lt. 10/11, Centro

21 Vara do Trabalho de Posse - Avenida JK, Quadra 27, Lote 4, Setor Augusto
José Valente Il

22 Vara do Trabalho de Sao Luis de Montes Belos - Rua Serra Dourada,Qd. 70,
Lt. 16, Setor Montes Belos

23 Vara do Trabalho de Uruagu - Rua Izabel Fernandes de Carvalho esq. ¢/ Av.
Tocantins, Qd. 26, Lt. 108, Centro

24 Vara do Trabalho de Valparaiso de Goias - Rua Japao, esq. ¢/ Rua Fortaleza,
Qd. 11-A, Lt. 18 a 24, Parque Esplanada I

25

Vara do Trabalho de Aguas Lindas de Goias - area ADM-001 do Aguas Lindas
Shopping, Alameda Santa Luzia, Mansdes Centro — Oeste




ANEXO B
QUALIFICAGOES E ATRIBUIGOES DOS POSTOS FIXOS
PF.1 Eletrotécnico (CBO 3131-05)
Qualificagao
Formacgéo profissional especifica em sua respectiva area de atuacgéao e registro no CREA;

Conhecimento e experiéncia em manutencédo predial de baixa tensdo, com carga instalada
de no minimo 1000 KVA de poténcia;

Conhecimentos na leitura de projetos elétricos, automag&o, monitoramento e controle de
sistemas elétricos; conhecimentos de montagem de quadros, diagndstico elétrico em
motores e bombas, transformadores, autotransformadores; conhecimentos basicos de
sistema de distribuicao de sinal de TV aberta e fechada, analégica e digital, e em sistemas
de alarme e incéndio.

Atribuicoes

Levantar problemas nas instalagdes, sejam de qualidade ou de funcionamento adequado,
elaborar orgamentos, discutir, propor e coordenar a execugdo com os gestores e com a
Administracdo a viabilidade de implementagdo de melhorias nas instalagdes prediais de
energia elétrica em baixa tensao para o Tribunal; reparar, inspecionar, diagnosticar, testar
e ensaiar disjuntores, disjuntor/interruptor diferencial residual, componentes e
equipamentos elétricos, comandos e sistemas de protecdo em conexdes de barramentos,
chaves e operagao de equipamentos elétricos; confeccionar, montar e ligar componentes e
pecas elétricas; executar montagens de quadro de distribui¢do de circuitos e de quadro de
forga; executar servigos elétricos durante mudangas de layout; executar instalacdo e
manutencgao elétrica corretiva das instalacdes e equipamentos prediais; examinar, instalar,
substituir, ampliar, modificar, vistoriar, trocar e recuperar componentes da rede elétrica
utilizando equipamentos e ferramentas adequadas; executar limpeza e reaperto em
quadros de distribuicdo e caixas de passagem, executar a troca e instalagédo de cabos;
readequar, redimensionar quadros elétricos (comuns e estabilizado); langar cabos, fazer
prumada, redistribuir circuitos; zelar pela conservacéao, limpeza e estado de operacao dos
instrumentos, equipamentos e locais de trabalho, observando a necessidade de utilizagao
de dispositivos especiais de medigdo e outros equipamentos relativos ao asseio e ao
controle do processo; diagnosticar problemas elétricos em motores, bombas (recalque e
sucgdo), trifasicos ou monofasicos, quadros de comandos e quadros de automacéao,
circuitos de poténcia de motores trifasicos, manter organizada as salas técnicas de todo o
Tribunal, deixando-as livres de entulhos e objetos estranhos a fungdo das mesmas, dar
todo suporte necessario aos eventos realizados neste TRT 18 (inclusive plantdes
presenciais ou em sobreaviso), ligar luminarias, energizar tomadas, preparar quadros para
receber gerador externo, fazer remanejamentos elétricos quando necessario, etc.; fazer
quaisquer tipos de instalacdes elétricas para novos equipamentos adquiridos ou em
eventos realizados pelo Tribunal, fazer infraestrutura para cabeamentos logicos, elétricos,
de CFTV, de audio e video, instalar estes equipamentos, cumprir as normas de seguranca
e usar equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protegcédo coletiva
(EPC) quando a atividade assim o requerer; executar outras tarefas correlatas, conforme



necessidade do servigo; prezar pela economia de materiais, evitando perdas e
desperdicios, proteger moveis e utensilios;

Supervisionar a manutencao nas instalacdes elétricas, complementar, se necessario, os
servigos realizados pelos eletricistas, garantir a realizagao de rotas, gerenciar as rotas de
manutencao, identificar as necessidades de reparos, definir prioridades - visando preservar
as condicbes de funcionamento das instalacdes elétricas - realizar os servicos de
termografia e analise de energia, realizar manobras em disjuntores de baixa tensdo nas
subestagdes rebaixadoras dos edificios da Justica do Trabalho, ligar, desligar, programar,
reprogramar a USCA de geradores, de controladores de sistemas de chiller e de VRF,
sistema de incéndio, de pressurizacao, de alarmes, entre outros existentes nas instalacoes
do TRT da 182 Regiao, controlar as escalas de trabalho e tarefas do seu pessoal - visando
otimizar a utilizagcdo do tempo e dos recursos humanos disponiveis; elaborar orcamentos,
fazer cotagdes, efetuar a compra ou requisitar para o Tribunal materiais necessarios a
manutengao; providenciar os orgamentos, solicitar autorizagdes e coordenar e executar os
reparos em bombas, sistemas de automacado, sistema de incéndio, alarmes; enviar,
receber, acompanhar a reinstalacdo de equipamentos reparados externamente,
demonstrar tendéncias de problemas na parte elétrica, ter conhecimentos gerais sobre
todas as instalagbes elétricas, a seguranca no trabalho, as normas técnicas correlatas
vigentes e aos produtos disponiveis no mercado para a boa realizagdo da prestagao dos
servicos de manutencéao predial.

PF.2 Eletricista (CBO 7156-10)
Qualificagao

Comprovacgao de conclusao de curso de capacitacdo na forma que prevé a NR-10, e
execute todos os servicos de montagem, desde a fundagéo até a energizagao, além de
experiéncia em manutencéo predial elétrica em edificagées comerciais. O eletricista devera
ter curso técnico profissionalizante em eletricidade e ser capaz de ler projetos elétricos e
de TV (aberta e fechada), sob a supervisao do Encarregado.

Atribuicoes

Reparar, inspecionar, diagnosticar, testar e ensaiar disjuntores, disjuntor/interruptor
diferencial residual, componentes e equipamentos elétricos, comandos e sistemas de
protecdo em conexdes de barramentos, chaves e operagdo de equipamentos elétricos;
confeccionar, montar e ligar componentes e pecgas elétricas; executar montagens de quadro
de distribuicdo de circuitos e de quadro de forga; executar servicos elétricos durante
mudangas de layout; executar instalagdo e manutencgéao elétrica corretiva das instalagbes e
equipamentos prediais; examinar, instalar, substituir, ampliar, modificar, vistoriar, trocar e
recuperar componentes da rede elétrica utilizando equipamentos e ferramentas adequadas;
executar limpeza e reaperto em quadros de distribuicao e caixas de passagem, executar a
troca e instalagdo de cabos; readequar, redimensionar quadros elétricos (comuns e
estabilizada); langar cabos, fazer prumada, redistribuir circuitos; zelar pela conservacgao,
limpeza e estado de operagdo dos instrumentos, equipamentos e locais de trabalho,
observando a necessidade de utilizacdo de dispositivos especiais de medicdo e outros
equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo; diagnosticar problemas
elétricos em motores, bombas (recalque e sucgéo), trifasicos ou monofasicos, quadros de



comandos e quadros de automacao, circuitos de poténcia de motores trifasicos, manter
organizada as salas técnicas de todo o Tribunal, deixando-as livres de entulhos e objetos
estranhos a funcdo das mesmas, dar todo suporte necessario aos eventos realizados neste
Tribunal (inclusive plantbes presenciais ou em sobreaviso), ligar luminarias, energizar
tomadas, preparar quadros para receber gerador externo, fazer remanejamentos elétricos
quando necessario, etc.; fazer quaisquer tipos de instalacbes elétricas para novos
equipamentos adquiridos ou em eventos realizados pelo Tribunal, fazer infraestrutura para
cabeamentos légicos, elétricos, de CFTV, de audio e video, instalar esses equipamentos,
cumprir as normas de seguranga e usar equipamentos de protegao individual (EPI) e
equipamentos de protecdo coletiva (EPC) quando a atividade assim o requerer; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo; prezar pela economia de
materiais, evitando perdas e desperdicios, proteger méveis e utensilios, operar/energizar
grupos geradores, nobreaks e outros dispositivos de comando e controle das instalagbes
elétricas;

Avaliar, diagnosticar, corrigir defeitos nos sistemas de CFTV, lancar cabos analdgicos e
digitais, fazer novas instalagcbes e remanejamentos, conectorizar, grimpar, fazer
fechamento nos racks, ter conhecimento basico de rede estruturada, alimentacido PoE,
instalacdo e manutengdo de antenas coletivas, digitais e analdgicas, cabeamento,
prumada, misturadores, divisdo, amplificacdo e conectorizacdo, sinais de TV, avaliar,
instalar, reparar: DG telefénico, blocos BLI, fazer rolamentos / desenrolamentos wire wrap,
avaliar tronco de entrada de telefénica, instalar novas linhas.

PF.3 Bombeiro Hidraulico/Encanador (CBO 7241-10)
Qualificagao

Qualificacdo minima de Ensino Fundamental completo e curso de qualificagcao
profissionalizante em servigos hidrossanitarios.

Atribuicoes

Instalar, reparar ou substituir lougas sanitarias, ferragens, valvulas, torneiras, registros,
conexoes, ralos, mangueiras, engates e tubulagdes de alta e baixa pressao (ferro fundido,
aco PPL ou galvanizado, PVC e cobre), boias, bombas de suc¢ao e de recalque (submersas
ou ndo) e outros dispositivos hidraulicos; instalar, reparar ou substituir derivagdes, valvulas
e conectores de gas de cozinha, realizar servigos de bombeiro hidraulico em geral,
analisando desenhos e esquemas hidraulicos; testar e manter as redes hidraulicas livres
de obstrucdo; realizar manutengao corretiva de toda a rede hidraulica; desentupir,
desobstruir, reparar sistema de irrigagao de jardinagem, avaliar dimensionamento de
tubulagao, substituir e recompor; providenciar a limpeza de reservatorios de agua potavel;
corrigir vazamentos; cumprir as normas de seguranga e usar equipamentos individuais de
protecéo (EPI) e equipamentos de protegao coletiva (EPC) quando a atividade assim o
exigir; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo;

Eventualmente, e de acordo com a necessidade, podera vir a ser acionado para fazer
pequenos reparos em tubulagbes, mangueiras, conexdes e valvulas de distribuicdo de
sistemas de gas de cozinha individual ou por encanamento central, desde que o sistema
de fornecimento esteja desligado.



PF.4 Encarregado de Manuten¢ao (CBO 9101-05)
Qualificagao

Qualificagdo minima de Ensino Médio completo.
Atribuicoes

Atua na gestdo de equipes de manutengao e na realizagao de tarefas e processos relativos
a area, como contratacdo de fornecedores, aquisicdo de ferramentas e materiais,
levantamento de necessidades de manutencéo, verificagcao de solicitacdes em aberto, além
de supervisionar e acompanhar a execucao de trabalhos de manutencao; € responsavel
por garantir o correto funcionamento e preservagao de estruturas prediais, maquinas e
equipamentos assim como redes elétricas e hidraulicas.

PF.5 Oficial de Servigos Gerais na manutengao de edificagoes (CBO 5143-25)
Qualificagao

Qualificagdo minima de Ensino Fundamental completo ou pratica profissional no posto de
trabalho.

Atribuicoes

Inspecionar e realizar eventuais corregdes em paredes, tetos e pisos (pintura, azulejos,
ceramicas, granito, rejuntamentos, rodapés, fixagdes, protegdes, calafetagdo de juntas,
gesso, ripados de madeira, peris metalicos), eliminando a existéncia de trincas,
descolamentos, manchas e infiltragdes; inspecionar e realizar regulagem, alinhamento,
ajustes de pressao, lubrificacbes de portas e janelas, consertos ou, se necessario, a
substituicdo de fechaduras, vidros, travas, dobradicas, molas hidraulicas, cordoalhas,
prendedores, puxadores e trincos, incluindo servicos de plaina; inspecionar e realizar
pintura de caixas de incéndio, tampa de caixas de passagem, quadros de distribuicbes
elétricas; inspecionar e realizar corregdes no piso elevado, incluindo o remanejamento,
substituicdo e pequenas adaptacdes das placas e dos suportes metalicos; executar revisao
geral de janelas e portas corrigindo falhas encontradas e/ou substituindo partes, quando
necessario; executar inspegao-geral nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas,
pinturas, vedacodes, regulagens nas fixagdes e remogao de partes enferrujadas, quando
necessario; executar servicos de carpintaria, incluindo lixamento, impermeabilizacao,
pintura, reaperto de parafusos, instalacdo e/ou substituicdo de pecas como puxadores e
fechaduras, com vistas a corrigir/reparar portas, janelas e montagens de moveis em geral;
realizar reparos, montagem, desmontagem e remogéo de forro modular; realizar reparos,
montagem, desmontagem e remog¢ao de divisorias (com ou sem vidro), inclusive reparos e
remogdes de paredes em gesso acartonado; realizar instalacdo e manutencéo de quadros,
murais, cortinas/persianas, acessorios sanitarios e de copa, suportes, etc.; efetuar a
instalacdo de suportes e quadros parafusaveis em paredes conforme necessidade;
inspecionar e corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de
agua e esgoto, hidrémetro, bombas, conexdes, registros, torneiras, pias, vasos sanitarios,
descargas sifonadas e de caixa, efetuando substituicbes, caso necessario; inspecionar e
corrigir a regulagem das valvulas de descargas, valvulas de registro, engates, sifées, caixas
sifonadas e outros dispositivos, trocando-os ou reparando-os, quando necessario;
inspecionar ferragens e lougas dos sanitarios, corrigindo ou substituindo as que estiverem



danificadas; reparar os condutores de agua e suas conexdes procedendo a limpeza destes
e eliminando quaisquer irregularidades, caso encontradas; inspecionar e realizar limpeza
de reservatérios de agua e calhas de captagdo de agua pluvial, eliminando quaisquer
irregularidades, caso encontrada; inspecionar e realizar desentupimentos de redes de
esgoto — caixa de passagem, pias, vasos sanitarios, caixas sifonadas, ralos e caixas de
inspecao, etc.; inspecionar e corrigir vazamentos ou outras anormalidades nos bebedouros
e purificadores de agua, substituindo os filtros, se necessario; executar reparos em
impermeabilizagdes rigidas e flexiveis em estruturas, fechamentos e acabamentos, em
especial, instalagdo de mantas asfalticas aplicadas a quente; executar rotinas de inspegao
que se fagam necessarias, de acordo com as especificagdes técnicas e normas vigentes;
demais servicos relacionados a area de atuacao.

PF.6 Técnico em Edificagoes (CBO 3121-05)
Qualificagao

Qualificagdo minima de curso tecnologico na area, oferecido por instituicbes de ensino
superior ou tecnologico. Sera aceito diploma de engenharia civil.

Atribuicoes

Atua no acompanhamento da execug¢ao de obras de acordo com seus respectivos projetos
e cronogramas, assegurando a execug¢ao da mesma, conforme normas e procedimentos,
realiza orgamentos e compras de matéria prima e maquinario, desenhos de projetos e
plantas em autocad, visitas técnicas e elaboragdo de relatérios gerenciais para
monitoramento de obras; gestdo dos chamados: recebimento, registro, priorizagao,
atribuicdo, execugdo dos chamados; inspecdo e diagnostico: inspecdes periodicas das
edificagées para identificar problemas estruturais, elétricos, hidraulicos, entre outros, e
diagndstico das causas desses problemas; planejamento e programag¢ado de manutencéo:
execugao dos planos de manutengao preventiva e corretiva, seguindo a periodicidade das
intervengdes e 0s recursos necessarios para realiza-las de forma eficiente; execugao de
reparos e intervengdes: realizar reparos e intervengdes necessarias para garantir a
seguranga, funcionalidade e durabilidade das edificagbes, como consertos em sistemas
hidraulicos, elétricos, estruturais, entre outros; supervisdo de equipes e fornecedores:
coordenar equipes de trabalho ou fornecedores terceirizados responsaveis pela execugao
das atividades de manutengao, garantindo a qualidade dos servigos realizados; controle de
materiais e recursos: gerenciar o estoque de materiais e recursos necessarios para as
atividades de manutengao, garantindo que estejam disponiveis no momento adequado e
de acordo com as especificagbes técnicas; cumprimento de normas e regulamentos:
garantir o cumprimento das normas técnicas, regulamentos e legislagcdo aplicaveis a
manutencado de edificagdes, visando a seguranga e conformidade das instalacdes;
elaboragado de relatérios e documentagdo técnica: registrar as atividades realizadas,
anomalias identificadas, medidas corretivas adotadas e demais informagdes relevantes.

PF.7 Técnico Administrativo/Assistente Administrativo (CBO 3515-05)
Qualificagao
Qualificagdo minima de Ensino Médio completo ou pratica profissional no posto de trabalho.

Atribuicoes



Fornece suporte geral as operagdes do escritério, incluindo atendimento telefénico,
recebimento e envio de correspondéncias, agendamento de reunides e organizagao de
viagens; é responsavel por organizar e manter documentos importantes, como contratos,
relatorios e registros de funcionarios, garantindo que estejam acessiveis e atualizados
conforme necessario; cuida da organizagdo e manutengdo de arquivos fisicos e digitais,
garantindo que a informag&o seja armazenada de forma segura e possa ser facilmente
recuperada quando necessario; pode ser incumbido de auxiliar em tarefas relacionadas a
contabilidade, como emissdo de notas fiscais, controle de despesas e pagamentos, bem
como na preparagao de relatérios financeiros basicos; realiza pesquisa de mercado, realiza
compras, seleciona fornecedores, controla o ponto dos funcionarios, documentacao para
pagamento, controle do estoque.

PF.8 Pintor (CBO 7233-30)
Qualificagao

Qualificagdo minima de Ensino Fundamental completo ou pratica profissional no posto de
trabalho.

Atribuicoes

Identificar cores, consultando catalogos de fabricantes, identificar o tipo de tinta, registrar a
quantidade de material usado, medir a superficie a ser pintada - area, medir a espessura
da camada de tinta, calcular as quantidades de materiais conforme o tipo de superficie,
comparar a cor padrao com a cor da superficie, selecionar materiais de consumo para
pintura, checar ordens de servigos, selecionar equipamentos de protecédo individual
conforme situacdes de risco, observar presenca de impurezas, realizar manutencao de
equipamentos de proteg¢ao individual, consultar as instru¢gdes de uso e manutencao do
equipamento de pintura, limpar o local de trabalho, cumprir normas de qualidade, aplicar o
primer - fundo para melhorar o acabamento na superficie, verificar irregularidade da
superficie, inspecionar a superficie conforme padrées de qualidade, verificar prazo de
validade da tinta, limpar superficie, estimar o rendimento dos materiais utilizados na pintura,
utilizar equipamentos de protecao individual, verificar a viscosidade de aplicagao da tinta,
identificar situagcbes de risco, aplicar tinta na superficie conforme recomendacao do
fabricante, limpar a superficie, manter-se atualizado tecnologicamente, identificar
imperfeicdes na superficie, limpar os materiais e utensilios utilizados para pintura, corrigir
pequenas imperfeicdes da superficie, reconhecer os tipos de superficies - metal, plastico,
madeira, secar a superficie, selecionar materiais - lixas, seladores, primer de acordo com o
tipo de superficie, alterar componentes da tinta para ajuste da cor, acatar determinagdes
superiores.

PF.9 Servente (CBO 7170-20)
Qualificagao

Qualificagdo minima de Ensino Fundamental completo ou pratica profissional no posto de
trabalho.

Atribuicoes



Atua no apoio geral a obra, tanto nas etapas de fundagao, alvenaria, instalagbes gerais e
acabamentos, como em atividades de carga e descarga de materiais, transporte de
ferramentas, preparo de massas, rebocos, instalacao de pisos e revestimentos, aplicacao
de rejuntes, tintas e também limpeza e manutencao do canteiro de obras; avaliar servigo,
identificar tipos de construgbes para demolicdo e materiais reutilizaveis, desmontar
alvenarias, verificar condicbes dos equipamentos, abrir pocos e fossas, lubrificar
componentes das maquinas, avaliar condi¢des fisicas dos materiais - cor, dureza, umidade
-, retirar instalagdes elétricas, misturar concreto, romper estruturas de concreto, reparar
defeitos mecanicos dos equipamentos, remover esquadrias metalicas, estabelecer
sequéncia de atividade, conferir niveis de 6leo e graxa, remover coberturas de edificagbes
- laje, telhado e madeiramento -, identificar materiais componentes das massas, limpar
maquinas e ferramentas, romper pisos com ferramentas elétricas e manuais, retirar pecas
sanitarias, limpar a area de construcdo, remover instalagdes hidraulicas, adicionar
materiais, definir etapas de servigo, cavar cisternas, medir materiais, abrir valas para a
concretagem de fundagdes, quebrar estruturas de alvenaria, compactar solos, remover
pisos, revestimentos ceramicos e azulejos, estimar tempo de duragdo do servigo, retirar
escombros reaproveitaveis, cortar materiais de construgdo, cavar valas, homogeneizar
massas.



ANEXO C - DETALHAMENTO DE BDI

ANEXO D - COMPOSIGAO DO DESLOCAMENTO

ANEXO E - PROCEDIMENTOS E ROTINAS GERAIS DE MANUTENGAO

ANEXO F - MEMORIA DE CALCULO DE QUANTITATIVO DE DIARIAS, HORAS
EXTRAS E DESLOCAMENTOS

ANEXO G - TABELAS DOS KITS DE EPI E FERRAMENTAS, CONFORME
METODOLOGIA SINAPI, PARA COMPOREM OS CUSTOS DOS POSTOS FIXOS
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