Anexo - Detalhamento dos Postos Fixos

P.01 — Técnico em Edificagcoes_CBO 312105

Atribuicoes

Realizar levantamento topografico:
Fazer levantamento planialtimérico; elaborar desenho topografico; desenvolver
planilhas de calculo; locar obras; conferir cotas e medidas.

Desenvolver projetos sob supervisao:

Coletar dados do local; interpretar projetos; elaborar plantas seguindo normas e
especificagbes técnicas; elaborar projetos arquiteténicos; desenvolver projeto de
estrutura de concreto; elaborar projetos de estrutura metalica, instalagbes
hidrossanitarias, elétricas, telefénicas, de prevengéo e combate a incéndios, de ar
condicionado e cabeamento estruturado.

Legalizar projetos e obras:

Conferir projetos; selecionar documentos para legalizagao da obra; encaminhar
projetos para aprovacéao junto aos orgaos competentes; controlar prazo de
documentacgao; organizar arquivo técnico.

Planejar o trabalho de execugéo de obras civis:

Elaborar plano de acéo; participar da definicdo de métodos e técnicas construtivas;
listar maquinas, equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma de
suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados dos
servicos.

Orcar obras:

Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificacdes técnicas; fazer
visita técnica para levantamento de dados; levantar quantitativos de projetos de
edificagdes; cotar precos de insumos e servigos; fazer composi¢ao de custos
diretos e indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos; comparar custos;
elaborar cronograma fisico-financeiro.

Providenciar suprimentos e servigos:

Pesquisar a existéncia de novas tecnologias; elaborar cronograma de compras;
consultar estoque; selecionar fornecedores; fazer cotacdes de precos; elaborar
estudo comparativo de custos; negociar prazos de entrega e condi¢des de
pagamento de produtos e servigos.

Supervisionar execugao de obras:

Inspecionar a qualidade dos materiais e servigos; controlar o estoque e o
armazenamento de materiais; seguir as instrugdes dos fabricantes; racionalizar o
uso dos materiais; cumprir cronograma preestabelecido; conferir execugéo e
qualidade dos servicos; fiscalizar obras; realizar medi¢des; realizar apropriagao de
maquinas, equipamentos e mao-de-obra; fazer diario de obras; solucionar
problemas de execugéo; zelar pela organizagdo, segurancga e limpeza da obra;
padronizar procedimentos.
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Executar controle tecnolégico de materiais e solos:

Aplicar normas técnicas; operar equipamentos de laboratdrio e sondagem;
executar servigos de sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e
ensaios; coletar amostras; executar ensaios; especificar e quantificar os materiais
utilizados nos ensaios; elaborar e analisar relatérios técnicos; controlar estoque
dos materiais de ensaio.

Executar a manutencgéo e conservacéo de obras:

Fazer visita técnica para diagndstico; verificar responsabilidade; apresentar
solugdes alternativas; orgar o servigo; providenciar o reparo; supervisionar a
execucgao.

Utilizar recursos de informatica.

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional,

Receber demandas por meio de diversas origens (telefone, software, e-mail,
chatbots, chat, etc.);

Fazer o registro e gestdo de demandas em software especifico para
atendimento ao usuario;

Rastreamento, acompanhamento e processamento de pedidos;
Classificar demandas por categoria, localizagao, tipo de contrato e outras
métricas pré-definidas;

Identificagado de falhas/melhorias no atendimento ao usuario;

Dar feedback, esclarecer duvidas, informar sobre funcionamento e situagao
dos servigos aos usuarios;

Acompanhamento da experiéncia do usuario;
Eventualmente, ir ao local do usuario para obter informacgbes detalhadas;

Comunicar e se relacionar com prestadores de servigo, adquirindo
informagdes, bem como os informando sobre necessidades do Tribunal;
Conhecimento basico em planilha eletrénica (Excel) e interpretagao de
plantas e graficos.

P.02 -

Engenheiro Mecéanico_CBO 214405

Atribuicoes

Experiéncia como responsavel técnico ou engenheiro residente de obras, servicos
de engenharia ou reformas e/ou experiéncia como fiscal de obras, servigos de
engenharia ou reformas e/ou responsavel por projetos na area de engenharia
mecanica;

Experiéncia na elaboragao de especificagdes técnicas laudos, pareceres e
relatérios técnicos de sua area de atuacao;

Sélidos conhecimentos das principais normas técnicas da ABNT e internacionais
em sua area de atuacao;

Sdlidos conhecimentos de software de representagao grafica — Autodesk Autocad;
Solidos conhecimentos em modelagem BIM - Building Information Modelling;
Experiéncia no calculo de carga térmica de ambientes e edificactes;




Experiéncia — projeto e/ou instalagdo e/ou manutengao — em sistemas de
climatizacao centrais, a agua e a gas;

Experiéncia com planilha eletrénica (MS Excel) em nivel avangado e dos principais
sistemas de preco da administragao publica: Sinapi, Sicro, entre outros;

Acompanhar e fiscalizar obras e servigcos relativos a sistemas mecénicos e
hidraulicos;

Realizar exames técnicos de expedientes relativos a execucao de obras ou
montagem de sistemas mecanicos;

Prestar assisténcia em assuntos técnicos relacionados a obras que contenham ou
interfiram em equipamentos e estruturas mecanicas;

Executar desenho técnico de sistemas e equipamentos mecanicos;
Emitir pareceres técnicos e elaborar especificagbes técnicas e relatérios sobre
assuntos relativos a sua area de atuacgao;

Acompanhar a manutengao preventiva e corretiva de estruturas e equipamentos
hidraulicos e mecanicos dos prédios do Tribunal.
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