
 

Anexo - Detalhamento dos Postos Fixos 
 

P.01 – Técnico em Edificações_CBO 312105 

Atribuições 
 Realizar levantamento topográfico: 

Fazer levantamento planialtimérico; elaborar desenho topográfico; desenvolver 
planilhas de cálculo; locar obras; conferir cotas e medidas. 

 Desenvolver projetos sob supervisão: 
Coletar dados do local; interpretar projetos; elaborar plantas seguindo normas e 
especificações técnicas; elaborar projetos arquitetônicos; desenvolver projeto de 
estrutura de concreto; elaborar projetos de estrutura metálica, instalações 
hidrossanitárias, elétricas, telefônicas, de prevenção e combate à incêndios, de ar 
condicionado e cabeamento estruturado. 

 Legalizar projetos e obras: 
Conferir projetos; selecionar documentos para legalização da obra; encaminhar 
projetos para aprovação junto aos órgãos competentes; controlar prazo de 
documentação; organizar arquivo técnico. 

 Planejar o trabalho de execução de obras civis: 
Elaborar plano de ação; participar da definição de métodos e técnicas construtivas; 
listar máquinas, equipamentos e ferramentas; elaborar cronograma de 
suprimentos; racionalizar canteiro de obras; acompanhar os resultados dos 
serviços. 

 Orçar obras: 
Fazer estimativa de custos; interpretar projetos e especificações técnicas; fazer 
visita técnica para levantamento de dados; levantar quantitativos de projetos de 
edificações; cotar preços de insumos e serviços; fazer composição de custos 
diretos e indiretos; elaborar planilha de quantidade e de custos; comparar custos; 
elaborar cronograma físico-financeiro. 

 Providenciar suprimentos e serviços: 
Pesquisar a existência de novas tecnologias; elaborar cronograma de compras; 
consultar estoque; selecionar fornecedores; fazer cotações de preços; elaborar 
estudo comparativo de custos; negociar prazos de entrega e condições de 
pagamento de produtos e serviços. 

 Supervisionar execução de obras: 
Inspecionar a qualidade dos materiais e serviços; controlar o estoque e o 
armazenamento de materiais; seguir as instruções dos fabricantes; racionalizar o 
uso dos materiais; cumprir cronograma preestabelecido; conferir execução e 
qualidade dos serviços; fiscalizar obras; realizar medições; realizar apropriação de 
máquinas, equipamentos e mão-de-obra; fazer diário de obras; solucionar 
problemas de execução; zelar pela organização, segurança e limpeza da obra; 
padronizar procedimentos. 



 

 Executar controle tecnológico de materiais e solos: 
Aplicar normas técnicas; operar equipamentos de laboratório e sondagem; 
executar serviços de sondagem; coordenar equipe de coleta de amostras e 
ensaios; coletar amostras; executar ensaios; especificar e quantificar os materiais 
utilizados nos ensaios; elaborar  e analisar relatórios técnicos; controlar estoque 
dos materiais de ensaio. 

 Executar a manutenção e conservação de obras: 
Fazer visita técnica para diagnóstico; verificar responsabilidade; apresentar 
soluções alternativas; orçar o serviço; providenciar o reparo; supervisionar a 
execução. 

 Utilizar recursos de informática. 
 Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade associadas 

ao ambiente organizacional; 
 Receber demandas por meio de diversas origens (telefone, software, e-mail, 

chatbots, chat, etc.); 
 Fazer o registro e gestão de demandas em software específico para 

atendimento ao usuário; 
 Rastreamento, acompanhamento e processamento de pedidos; 
 Classificar demandas por categoria, localização, tipo de contrato e outras 

métricas pré-definidas; 
 Identificação de falhas/melhorias no atendimento ao usuário; 
 Dar feedback, esclarecer dúvidas, informar sobre funcionamento e situação 

dos serviços aos usuários; 
 Acompanhamento da experiência do usuário; 
 Eventualmente, ir ao local do usuário para obter informações detalhadas;  
 Comunicar e  se  relacionar  com prestadores   de   serviço,   adquirindo 

informações, bem como os informando sobre necessidades do Tribunal; 
 Conhecimento básico em planilha eletrônica (Excel) e interpretação de 

plantas e gráficos. 

P.02 – Engenheiro Mecânico_CBO 214405 

Atribuições 
 Experiência como responsável técnico ou engenheiro residente de obras, serviços 

de engenharia ou reformas e/ou experiência como fiscal de obras, serviços de 
engenharia ou reformas e/ou responsável por projetos na área de engenharia 
mecânica; 

 Experiência na elaboração de especificações técnicas laudos, pareceres e 
relatórios técnicos de sua área de atuação; 

 Sólidos conhecimentos das principais normas técnicas da ABNT e internacionais 
em sua área de atuação; 

 Sólidos conhecimentos de software de representação gráfica – Autodesk Autocad; 
 Sólidos conhecimentos em modelagem BIM - Building Information Modelling; 
 Experiência no cálculo de carga térmica de ambientes e edificações; 



 

 Experiência – projeto e/ou instalação e/ou manutenção – em sistemas de 
climatização centrais, a água e a gás; 

 Experiência com planilha eletrônica (MS Excel) em nível avançado e dos principais 
sistemas de preço da administração pública: Sinapi, Sicro, entre outros; 

  Acompanhar e fiscalizar obras e serviços relativos a sistemas mecânicos e 
hidráulicos;  

  Realizar exames técnicos de expedientes relativos à execução de obras ou 
montagem de sistemas mecânicos;  

 Prestar assistência em assuntos técnicos relacionados a obras que contenham ou 
interfiram em equipamentos e estruturas mecânicas;  

 Executar desenho técnico de sistemas e equipamentos mecânicos;  
 Emitir pareceres técnicos e elaborar especificações técnicas e relatórios sobre 

assuntos relativos à sua área de atuação;  
 Acompanhar a manutenção preventiva e corretiva de estruturas e equipamentos 

hidráulicos e mecânicos dos prédios do Tribunal. 
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