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TRT 182 REGIAO PREGAO ELETRONICO N° 67/2019

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, neste
ato representado por seu (sua) Pregoeiro (a), designado(a) pela Portaria TRT 182 GP/DG/
SLC n° 1920, de 02 de julho de 2019, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que na data, horario e local abaixo indicados, em obediéncia ao disposto na Lei n°
10.520/2002, na Lei Complementar n® 123/2006 (alterada pela Lei Complementar n°
147/2014, regulamentada pelo Decreto n° 8.538 de 06 de outubro de 2015), no Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019 e, subsidiariamente, na Lei n°® 8.666/1993, realizara
lictacdo na modalidade Pregao, na forma Eletrénica, mediante as condi¢oes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA: 10/12/2019
HORARIO: 09:00h
ENDERECO .
ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
EEEI'I?ETVIEI:ISIA Horario de Brasilia-DF

1 OBJETO DA LICITAC}AO

1.1 Contratacdo de empresa prestadora de servigos de organizacao de eventos para o
fornecimento de mestre de cerimbnias e recepcionistas, necessarios a realizagdo de
eventos do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao nesta Capital, para o ano de
2020, conforme especificacdes técnicas e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia.

1.2 Em caso de discrepancia entre as especificagdes do objeto descritas no Comprasnet
e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

2 CREDENCIAMENTO

21 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transagodes inerentes a este Pregéo.

2.4 E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-
Ihe zelar por todas as transacgdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

2.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informacgao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo
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identifique incorrecado ou aqueles se tornem desatualizados.

251 A nédo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagcdo no momento da habilitagao.

3 PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1 Poderao participar deste Pregao, exclusivamente, as microempresas — ME e as
empresas de pequeno porte — EPP, que cumpram os requisitos legais para a qualificagao
como ME ou EPP instituidos pela Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
em especial quanto ao seu art. 3° cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacao, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

3.2 Nao sera admitida nesta licitagao a participacao de interessados:
3.2.1 Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.2 Que estejam em processo de faléncia, recuperagao judicial ou recuperagao
extrajudicial, sob concurso de credores, em dissolugdo ou liquidagao;

3.2.3 Que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituicdo, ou ainda, cooperativas;

3.2.4 Que estejam com o direito de licitar suspenso e impedida de contratar com
este Tribunal, nos termos do inciso Il do art. 87, da Lei n°® 8.666/1993 ou art. 49 do
Decreto n° 10.024/2019;

3.2.5 Que tenham sido declaradas inidéneas, nos termos do inciso IV do art. 87, da
Lei n° 8.666/1993;

3.2.6 Quaisquer interessados que se enquadrem nas demais vedacgdes previstas no
art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

3.2.7 Que estejam inscritas no Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos
de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ,
Cadastro Nacional das Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, restringindo a
limitacdo as empresas inidéneas e, no que tange a suspensao, as empresas
suspensas no ambito deste Tribunal, assim como na Lista de Inidéneos, mantida
pelo Tribunal de Contas da Unido, sendo estas condicbes para a empresa e seu
sécio majoritario.

4 APBESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

4.1 A proposta devera ser formulada e encaminhada exclusivamente por meio do
sistema eletronico, concomitantemente com os documentos de habilitagao exigidos
no edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

411 Até a abertura da sessado, os licitantes poderdao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

4.1.2 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagao
que constem do SICAF.

4.2 A proposta devera apresentar o valor unitario e total do item, sendo obrigatério, sob
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pena de desclassificacdo, o preenchimento do campo “descricdo detalhada do objeto”,
onde deverdo ser ftranscritas as especificagbes sucintas do objeto ofertado, em
conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

4.2.3 O valor proposto englobara todas as despesas com mé&o-de-obra, impostos,
encargos sociais e previdenciarios, taxas, seguros, transportes e qualquer outra que
incida ou venha a incidir sobre o objeto da presente contratagao.

4.3 O licitante devera apresentar declaragdo, em campo proprio do Sistema, afirmando:

a) que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital, tendo sido elaborada de maneira
independente;

b) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

C) se os servicos sao produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho
de 1991;

d) que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

e) que atende aos requisitos do art. 3° da LC n° 123/2006, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei.

44 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital.

4.5 A simples apresentagcao da proposta correspondera a declaragao de inexisténcia de
fatos impeditivos da participacdo do interessado na presente licitacdo e eximira o(a)
Pregoeiro(a) do disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/1993.

4.6 O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

4.7 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, contados da
data de sua apresentacao.

4.8 Os erros, equivocos e omissbes havidos nas propostas serdo de inteira
responsabilidade do proponente, nao lhe cabendo, em caso de classificacao, eximir-se da
execucgao do objeto da presente licitagéo.

4.9 A proposta devera ser firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condi¢cdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado, devendo o proponente se
limitar as especificacdes deste Edital.

4.10 Nao serao aceitas propostas que apresentarem precos simbalicos, irrisorios ou de
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valor zero.

4.11 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, sejam omissas ou com irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento.

4.12 Qualquer elemento que possa identificar o licitante, importa igualmente a
desclassificagdo da proposta.

4.13 Os documentos que compoem a proposta e a habilitacao do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagdao do pregoeiro e para
acesso publico apdés o encerramento do envio de lances.

4.14 Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances.

5 SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

51 A sessao publica deste Pregédo eletrbnico, conduzida pelo(a) Pregoeiro(a)
designado(a), ocorrera em data e horario indicados neste Edital, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br.

511 A comunicagdo entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens em campo proprio do sistema
eletrénico.

5.2 Aberta a sessao publica, o(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas e
desclassificara aquelas que estejam desconformes com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

5.2.1 A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema,
acompanhado em tempo real por todos os participantes.

5.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo(a)
Pregoeiro(a).

5.3.1 Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de
envio de lances.

5.4 Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

5.4.1 Os lances serao ofertados pelo VALOR TOTAL DO ITEM.

5.5 Os licitantes somente poderao oferecer lances sucessivos e inferiores aos ultimos
por ele ofertados e registrados pelo sistema, observado o disposto no item 5.9 deste
edital.

5.6 Caso haja 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro.

5.7 Durante a fase de lances, o(a) Pregoeiro(a) podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor for considerado inexequivel.

5.8 Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
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menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.9 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 0,2% (dois décimos por cento).

5.10 Sera adotado para o envio de lances neste pregao eletrébnico o MODO DE DISPUTA
ABERTO, nos termos do art. 32 do Decreto 10.024/2019.

511 A etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragédo da sessé&o publica.

5.11.1 A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéao, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios.

5.11.2 Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no subitem
5.11 e no subitem 5.11.1, a sessao publica sera encerrada automaticamente

5.11.3 Encerrada a sessao publica sem prorrogagao automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no subitem 5.10, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe
de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucao do
melhor preco disposto no paragrafo unico do art. 7° do Decreto 10.024/2019,
mediante justificativa.

512 Na hipotese de o sistema eletrénico desconectar para o(a) Pregoeiro(a) no
decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

5.13 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o (a) Pregoeiro(a) persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicagao do fato aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.14 ApdOs a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
conforme item 6 deste edital, seguido da aplicagao do critério estabelecido no § 2° do art.
3° da Lei n® 8.666, de 1993, se nao houver licitante que atenda a primeira hipotese.

5.14.1 Os critérios de desempate serdao aplicados nos termos do item anterior, caso
nao haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva.

5.14.2 Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

5.15 A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessao publica desta licitagdo constardo de ata divulgada no
sistema eletronico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na
legislagao pertinente.

5.16 Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregéao eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de
sua desconexao.
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6 CRITERIO PARA JULGAMENTO

6.1 No julgamento das propostas, considerar-se-a vencedora a licitante que
apresentar as especificagdes contidas neste Edital e ofertar o MENOR PRECO POR
ITEM, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis.

7 NEGOCIAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o(a) pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condi¢des
diferentes das previstas no edital.

7.1.1 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.2 Encerrada a etapa de negociagcdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do preco
em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo no edital, observado o disposto no
paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto 10.024/2019, e verificara a
habilitagao do licitante conforme disposi¢des do edital.

7.3 Na&o serao aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou
com precos manifestamente inexequiveis.

7.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitario
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do proéprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.3.2 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precgos
finais ofertados para o mesmo item, que estejam dentro do valor estimado para a
contratagdo, e a inexequibilidade da proposta nédo for flagrante e evidente, nao
sendo possivel a sua imediata desclassificagao, serdo realizadas diligéncias para
aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.4 Nos termos do art. 15 do Decreto 10.024/2019, o valor estimado para a
contratacao possuira carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente
apods o encerramento do envio de lances.

8 ENVIO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DEFINITIVA

8.1 Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo, o licitante devera
encaminhar por meio da opg¢ao “Enviar anexo” do Comprasnet ou, mediante autorizagéo
do(a) pregoeiro(a) e em caso de indisponibilidade do sistema, pelo e-mail
pregao@trt18.jus.br, no prazo maximo de 2 (duas) horas, contados da solicitagdo no
sistema eletrdnico, a proposta de pregos adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagao, contendo seguintes elementos:

8.1.1 Nome e/ou razao social do licitante, CNPJ, endereco completo e e-mail;

8.1.2 Indicacado do banco, numero da conta-corrente e da agéncia (codigo e
enderecgo) do licitante, bem como nome, numero da Carteira de Identidade e
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CPF do representante da empresa;

8.1.3 Declaragado de que o licitante esta ciente e concorda com os prazos
para prestacado do servico, conforme o estabelecido no Termo de Referéncia —
Anexo | deste edital.

814 Prazo de validade de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacéo; caso a proposta omita o prazo de validade, este sera entendido como
sendo o de 90 (noventa) dias;

8.1.5 O item, descrigao, quantidade, valor unitario e total do item, todos valores
em algarismos e por extenso, em moeda corrente, neles incluidas todas as despesas e
os demais custos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagdes objeto desta
licitacdo, conforme quadro abaixo:

ITEM DESCRIGAO Unidade | Quantidade | Valor | Valor
Unitario | Total
01 |MESTRE DE CERIMONIAS HORA 135 R$ R$

Realizacdo de servico com alocagao
de profissional com experiéncia e
desenvoltura na realizacdo de
apresentacao de eventos
institucionais, com conhecimento de
normas de cerimonial publico,
atentando-se para a educacao,
aparéncia, discrigdo, sobriedade,
postura correta.

02 |RECEPCIONISTAS DIARIA 16 R$ R$
Realizacdo de servigco com alocagao
de profissional, com experiéncia em
recepgao de, autoridades,
participantes e convidados,
atentando-se a para a educacao,
discricdo e aparéncia.
8.2 No prazo estipulado no subitem 8.1 deste edital, o licitante devera encaminhar, com
a proposta:

8.2.1 Termo de Cadastro e Responsabilidade, conforme Anexo Il do Edital.

8.21.1 Por meio do referido Termo, o licitante fornecera os dados
necessarios para a criagdo de login e senha no Sistema de Controle de
Documentos Avulsos (SISDOC) do TRT18;

8.2.1.2 Ap6s cadastrado no SISDOC, o licitante tera acesso ao sistema
para assinatura eletrdnica de documentos produzidos eletronicamente ou
resultantes de digitalizagdo, em especial o instrumento contratual, e, quando
solicitado, para anexar documentos.

8.2.2  Composi¢ao do valor unitario da hora ou diaria para mestre de ceriménia
e recepcionista, conforme quadro abaixo:
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Composigao do valor unitario da hora ou diaria

Descrigao Valor
Valor do profissional R$
Valor dos encargos (tributos e encargos R$
sociais e outros)
Valor das despesas administrativas da R$
Empresa
Valor dos insumos R$
Lucro R$
VALOR TOTAL DA HORA/DIARIA (B) R$
8.3 Todo e qualquer documento a ser firmado pelos licitantes devera consignar

expressamente o nome da pessoa signataria, ndo tendo o condao de suprir essa necessidade
quaisquer outras referéncias, como “representante legal da empresa”, o registro do nome da
empresa etc.

8.4 Em caso de divergéncia entre informacdes contidas no Comprasnet e na proposta de
precos definitiva, prevalecerao as da proposta.

8.5 Sera desconsiderada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e em seus
anexos.

8.6 O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer dos Assessores Técnicos deste Tribunal
para orientar sua decisdo quanto a aceitabilidade, ou ndo, da proposta.

8.7 Se a proposta nao for aceitavel, se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias
ou deixar de reenviar a proposta, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente e,
assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a este Edital.

9 REQUISITOS DE HABILITAGAO DOS LICITANTES

9.1 Como condigcao prévia ao exame da documentagdo de habilitagcdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacido, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1 SICAF,;

9.1.2 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ;

9.1.3 Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
restringindo a limitagdo as empresas inidoneas e, no que tange a
suspensao, as empresas suspensas no ambito deste Tribunal;

9.1.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao;

9.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
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que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.1.5.1.2 O licitante sera convocado para manifestacédo
previamente a sua desclassificagao.

9.1.6 Constatada a existéncia de sancgao, o(a) Pregoeiro(a) reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

9.2 Para habilitar-se na presente licitagao, o interessado devera apresentar a seguinte
documentacgéo:

9.3 Habilitagao juridica:

9.3.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagcao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.34 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacido dos seus administradores;

9.3.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.3.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.4 Regularidade fiscal e trabalhista:
9.4.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.4.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

943 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistindo na
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apresentacao de certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil,
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e INSS.

94.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
da sede do licitante, em relacdo ao ICMS, mediante certiddo emitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual ou 6rgéao correspondente; e

945 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou da
sede do licitante, em relagdo ao ISS, mediante certiddo emitida pela Secretaria de
Finangas Municipal ou 6rgao correspondente.

9.4.6 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, fornecido pela Caixa
Econbmica Federal, devidamente atualizado;

946.1 Caso a empresa licitante ndo apresente a CRF, o(a)
Pregoeiro(a) verificara a regularidade pela consulta a base de dados
da Caixa Econbmica Federal, pela internet.

947 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos moldes do
art. 27, inciso |V, e art. 29, inciso V, ambos da lei n° 8.666/1993, com redacao
dada pela Lei n® 12.440/2011;

9.5 AQualificagao Econémico-Financeira:

9.5.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.6 Qualificagao Técnica:

9.6.1 Comprovacado de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o] objeto da licitagcao, ou seja,
prestacao de servigos de mestre de ceriménia (item 01) e/ou de recepcionista de
eventos (item 02), mediante apresentacdo de, pelo menos, um atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

9.6.1.1 O atestado devera conter, obrigatoriamente:
a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;
b) Enderego completo;
c) Manifestagao acerca da qualidade do servigo prestado; e

d) Identificacdo do responsavel pela emissao de atestado com
nome, funcdo e telefone para solicitagdo de informacdes
adicionais de interesse do(a) Pregoeiro(a).

9.6.1.2 No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao
serao considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao
mesmo grupo empresarial da empresa licitante. Serdo considerados
como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas pela
licitante ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou
juridica que seja socio com poder de diregdo da empresa emitente e
da empresa licitante (art. 30, II, da Lei 8.666/1993).
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9.7 Sera exigida, ainda, a seguinte documentacgao dos licitantes:

9.7.1 Declaracdo de que nao se enquadra na vedacdo constante do inciso
VI da Resolugéo n° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), conforme anexo IV deste edital.

9.8 A habilitacao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

9.9 Os documentos exigidos para habilitagdo que nédo estejam contemplados (subitens
9.6 e 9.7) ou que estejam vencidos no SICAF deverao ser enviados exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, concomitantemente com a proposta, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

9.10 Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares apos o
julgamento da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, apods solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrébnico, observado o prazo
disposto no subitem 8.1 deste edital.

9.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando
houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

9.11 Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo érgéao promotor do certame nos
portais oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova.

9.12 Nado serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9.13 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovagéao fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagao
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

9.131 Em nenhum outro caso sera concedida prorrogacdo para a
apresentacao de documentos de habilitagdo que nao forem enviados no prazo
estabelecido.

9.14 Os documentos relacionados neste Edital referir-se-d0 sempre ao domicilio da
empresa cadastrada no SICAF.

9.15 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil, admitida a nomenclatura técnica especifica.

9.151 Quaisquer documentos apresentados em lingua estrangeira deverao
ser traduzidos para o idioma oficial do Brasil.

9.16 A etapa de habilitacdo compreendera a verificagao e analise dos documentos de
habilitacdo do licitante que tenha apresentado o menor preco na etapa de lances,
relativamente ao atendimento das exigéncias constantes deste Edital.

9.17 Se a documentacio de habilitacdo nao estiver completa e correta, ou contrariar
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qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) declarara o proponente
inabilitado.

9.18 Os documentos terdo validade expressa ou estabelecida em lei, admitidos como
validos, no caso de omissao, os emitidos a menos de noventa dias.

9.19 O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e
Ihes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

9.20 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item anterior, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

10 INTERPOSIGAO DE RECURSOS

10.1 Declarado o vencedor, o(a) Pregoeiro(a) abrird prazo de 30 (trinta) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, imediata e motivadamente, em campo proprio do
sistema, manifestar sua inteng&o de recorrer.

10.2 O(A) Pregoeiro(a) fara juizo de admissibilidade da intengdo de recorrer
manifestada, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proéprio do sistema.

10.3 O licitante que tiver sua intengao de recurso aceita tera o prazo de 3 (trés) dias
para apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
a apresentar as contrarrazbes em igual numero de dias, que comegardao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.3.1 O encaminhamento das razbes de recurso, bem assim das
contrarrazoes, sera realizado exclusivamente no ambito do sistema eletrdnico,
em campos proprios e especificos para tal finalidade.

10.4 O recurso e a impugnacgao contra a decisdo do(a) Pregoeiro(a) nédo terdo efeito
suspensivo.

10.5 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia
desse direito, ficando o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

10.6 O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.7 Se né&o reconsiderar sua decisdo, o(a) Pregoeiro(a) submetera o recurso,
devidamente informado, a consideragédo da autoridade competente, que proferira decisdo
definitiva antes da homologac¢&o do procedimento.

10.8 Nessa fase, caso o licitante deseje consultar os autos processo
administrativo eletronico, podera fazé-lo mediante solicitagdo de acesso ao Sistema de
Controle de Documentos (SISDOC) dirigida a Secretaria de Licitagdes e Contratos pelo e-
mail: pregao@trt18.jus.br.
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11 ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1.1 Na hipétese de inexisténcia de recursos, o(a) Pregoeiro(a) promovera a
adjudicacao do objeto da licitacdo ao licitante vencedor, com posterior encaminhamento
do processo para homologacéao pela autoridade competente.

11.2 Existindo recursos, o processo sera encaminhado a autoridade competente
para julgamento e, em caso de improvimento, adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor
e homologacéo da licitagao.

12 CONDIGOES PARA CONTRATAGAO

12.1 Apdés a homologacédo da licitagdo, na hipotese da efetivacdo da contratagéo, o
licitante vencedor sera convocado, para no prazo de 03 (trés) dias uteis, cumprir as
exigéncias pertinentes a assinatura do contrato.

12.1.1 O licitante vencedor, mediante senha e login criados pela Secretaria de
Licitagbes e Contratos do TRT18, devera acessar o SISDOC no enderego:

http://sistemas3.1rt18.jus.br/sisdoc/login.seam e proceder a assinatura
eletrénica do contrato.

12.1.2 O licitante que se recusar a assinar eletronicamente o contrato devera
comparecer neste TRT18, no prazo acima estabelecido, para proceder a
assinatura fisicamente, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis,
conforme subitem 12.2.

12.1.3 O prazo de convocacado acima estabelecido podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o
seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéao
desta Corte.

12.2 A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo
fixado no subitem 12.1, caracterizara inadimpléncia das obrigacbes decorrentes desta
licitacdo, sujeitando-se a mesma as penalidades previstas neste Edital e na legislagcao
vigente.

12.2.1 Ocorrendo a hipdtese do subitem anterior, o processo retornara ao(a)
pregoeiro(a), que convocara os licitantes remanescentes e procedera ao
exame das demais propostas, bem como da habilitacdo de seus ofertantes,
segundo a ordem da classificagcao, até que uma proposta atenda integralmente
ao Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar o
contrato.

12.3 Para fins de assinatura do contrato, o licitante vencedor devera apresentar
documento que indique a composi¢ao societaria da empresa vencedora, de sorte a comprovar
a legitimidade de representagao e, na hipotese de ndo ser sécio-administrador da empresa,
procuracao que demonstre tratar-se de pessoa detentora de poderes para representa-la, bem
como copia de sua cédula de identidade.

124 A Qualificagdo Técnico-profissional serd comprovada, a época da assinatura
do contrato, com a apresentagao dos seguintes profissionais:

a) 01 (um) Mestre de Cerimdnia - com graduagao em Relagdes Publicas, ou outra
habilitagdo em Comunicagao Social, ou em Eventos;
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b) 01 Recepcionista — Graduanda/o ou com graduagao em qualquer curso superior
e treinamento/pratica em recepcéo de eventos.

b.1) Caso seja solicitada mais de uma recepcionista durante a vigéncia
contratual, estas deverao possuir a qualificagao acima exigida.

12.5 Em cumprimento a Resolugdo n° 103/2012 do CSJT, a licitante vencedora devera,
como condigao prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob pena de
rescisao contratual, comprovar o atendimento das seguintes condi¢oes:

12.5.1 Por meio de Declaragdo, que n&o possui inscrigdo no cadastro de
empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢gdes analogas as
de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11
de maio de 2016;

12.5.2 Por meio de certidao de distribuicao de acdes e execugdes civeis e criminais
da Justica Federal do seu domicilio ou sede, de nao ter sido condenada, a licitante
vencedora ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao de
raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previséo
aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cdédigo
Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12 de margco de 2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n° 29 e n°105.

13 SANGOES AO LICITANTE

13.1 Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e no art. 49 do Decreto n°
10.024/2019, garantida a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Uni&o
e sera descredenciado no SICAF e no cadastro de fornecedores deste Tribunal, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, e sem prejuizo das demais cominagdes legais e de multa de
até 10% sobre o valor estimado da despesa, o licitante que:

13.1.1 nao entregar a documentacgao exigida no edital
13.1.2 apresentar documentacéo falsa;

13.1.3 declarar informacdes falsas;

13.1.4  cometer fraude fiscal,

13.1.5 comporta-se de modo inidéneo;

13.1.6 nao mantiver a proposta;

13.1.7 n&o assinar o contrato.

13.2 Ficara caracterizado comportamento inidbneo, quando o licitante praticar atos
como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

13.3 As sancgdes serao registradas e publicadas no SICAF.

13.4 As irregularidades cometidas durante a execucéao do objeto serdo penalizadas
conforme as sancdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.
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14 DOTAGAO ORCAMENTARIA

141 As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitagdo correrdo a conta
do Programa de Trabalho 02.122.0571.4256.0052 — Apreciacao de Causas na Justica do
Trabalho - POs: 0000 — Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho e 0005 - Formacéao
e Aperfeicoamento de Magistrados, natureza/elemento de despesa 339039 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (subitem 23 — Festividades e Homenagens).

15 ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

151 Decaira do direito de impugnacado dos termos deste Edital perante esta Corte,
aquele que nao o fizer até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, apontando as falhas e irregularidades que o viciariam, mediante peticao
encaminhada para o e-mail: pregao@trt18.jus.br ou entregue diretamente na Secretaria
de Licitacbes e Contratos, situada no Férum Trabalhista de Goiania, a Avenida T-1, esquina
com a Rua T-51, Lotes 1 a 24, Quadra T-22, 7° andar, Setor Bueno, Goiania/GO.

15.1.1 A impugnagdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao(a)
Pregoeiro(a) decidir sobre a impugnacao no prazo de dois dias uteis, contado
data de recebimento da impugnacao.

15.1.2 A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida
excepcional e sera motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao

15.1.3  Acolhida a impugnacgao contra o ato convocatério, podera, conforme
0 caso, ser definida e publicada nova data para realizacdo do certame.

15.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao(a) Pregoeiro(a), até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdao publica, exclusivamente por meio eletrbnico para o0 enderego

pregao@trt18.jus.br.

15.2.1 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
dois dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

15.2.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos vinculardo os
participantes e a administracao.

15.3 Os esclarecimentos de duvidas a respeito de condicbes deste Edital serdo
divulgados mediante publicaggo de notas na internet, nos enderegos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.trt18.jus.br, cabendo aos licitantes o
Onus de acessa-lo para a obtencao das informagdes prestadas.

154 A formulagdo da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente Edital, implicara na plena aceitacio, por parte dos interessados, das condigdes
nele estabelecidas.

16 DISPOSIGOES GERAIS

16.1 O CONTRATANTE analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes
alusivas a incidentes que se fundamentem em caso fortuito, forga maior ou qualquer outro
motivo que atrase o cumprimento da obrigagdo, podendo, a seu critério, atribuir a
responsabilidade de apurar os atos e fatos, comissivos ou omissos, a uma comissao.

16.2 E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
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processo.

16.3 O CONTRATADO fica obrigado a aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais,
acréscimos ou supressodes, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/1993.

16.4 E admitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo da empresa, bem assim sua
alteracao social, modificacdo da finalidade ou da estrutura, desde que nao prejudique a
execugao da contratacdo, cabendo a Administracdo decidir pelo prosseguimento ou
rescisao da contratagao.

16.5 A participagcao na presente licitagdo implica a concordancia tacita, por parte do
interessado, com todos os termos e condi¢gdes do presente Edital.

16.6 As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da segurancga da
futura contratagao.

16.7 Na contagem dos prazos previstos neste Edital, exclui-se o dia de inicio e inclui-se o
dia do vencimento. Os prazos se iniciam e vencem em dias uteis.

16.8 Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposicoes constantes do Decreto n°
10.024/2019.

16.9 Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito entendimento deste edital
poderdao ser obtidos na Secretaria de Licitagbes e Contratos, exclusivamente pelo e-mail:
pregao@trt18.jus.br.

16.10 Esta licitacdo podera ser acompanhada pelos portais www.trt18.jus.br e
www.comprasgovernamentais.gov.br, onde sdo divulgados os prazos, consultas e demais
informacdes do certame.

Goiania, 26 de novembro de 2019.

EDUARDO FREIRE GONCALVES
PREGOEIRO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Este termo tem por objeto a contratacdo de empresa prestadora de servigos de
organizacao de eventos para o fornecimento de mestre de cerimbnias e recepcionistas,
necessarios a realizagdo de eventos do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido
nesta Capital, para o ano de 2020.

1.2. Eventualmente poderao ocorrer eventos em cidades do interior de Goias. Somente
para o mestre de cerimdnias (Item 01 do item 3 — Execugéo dos Servigos).

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao justifica-se pela necessidade de proporcionar um servigo profissional e
adequado aos padrdes deste Tribunal, objetivando atender aos eventos realizados por
suas diversas unidades, considerando que este Orgdo ndo possui em seu quadro, cargos
com a qualificagao e atribuigcbes de mestre de cerimbnias e de recepcionista.

2.2. Trata-se de um servico comum nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei
10.520, de 2002, que permite a realizagao do certame por meio da modalidade Pregao.

2.3. A prestacdo dos servigos n&do gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacédo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

3. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. A Contratada fornecera profissional (ais) tecnicamente preparado (s), nos locais e
horarios a serem designados pelo gestor do contrato, todas as vezes que o Tribunal
requisitar, via ordem de servigo, que sera emitida em até 48 (quarenta e oito) horas antes
do inicio do (s) evento (s).

3.2. Os servigos sao os especificados abaixo:

Item | Catser Descrigao UN |Quant.| Quant.
TRT | Escola
Judicial

MESTRE DE CERIMONIAS
Realizacdo de servico com alocagao de

profissional com experiéncia e
desenvoltura na realizagao de
01 | 12955 |apresentacdo de eventos institucionais,| Hora 87 48

com conhecimento de normas de
cerimonial publico, atentando-se para a
educacao, aparéncia, discricao,
sobriedade, postura correta.

02 [ 17019 [RECEPCIONISTAS Diaria 16 0
(catser |Realizagdo de servico com alocagdao de| de até
aprox.) |profissional, = com  experiéncia em 5
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recepc¢ao de, autoridades, participantes e
convidados, atentando-se a para a| horas
educacao, discricao e aparéncia.

3.3. O (A) Mestre de Cerimodnia devera:

a) ter graduacgao, preferencialmente, em Rela¢des Publicas, Comunicagao Social, ou
em Eventos;

b) capacidade de conduzir eventos publicos, utilizando técnicas de apresentacgao,
postura e recursos vocais, e respeitando as caracteristicas e normas basicas dos
diferentes cerimoniais e protocolos;

c) narrar o script preparado pela Chefe do Nucleo de Relagdes Institucionais e
Cerimonial, garantindo a ordem e o ritmo da cerimdnia;

d) seguir rigorosamente o script redigido pela Chefe do Nucleo de Relagdes
Institucionais e Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o
consentimento do redator;

e) colaborar na confirmagdo de presencas de autoridades e no preenchimento de
nominatas;

f) participar de reunibdes pré-evento;

g) reportar-se a gestora da unidade para que seja efetivado o controle das atividades
realizadas;

h) ser dotado (a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica; discricao;
sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa prépria para contornar situacoes
inesperadas; boa apresentagao; ter conhecimento das regras protocolares e do
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

i) comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se a Chefe do Nucleo de
Relacbes Institucionais e Cerimonial deste Tribunal, com no minimo 01 hora de
antecedéncia, devidamente trajado;

j) o traje para profissional do sexo masculino sera sempre Terno escuro, camisa clara e
gravata escura, sapatos sociais, limpos e confortaveis. Para mulheres, o traje sera
blazer com calca preta, com blusa/camisa clara, sapatos sociais fechados, confortaveis
e limpos;

) E vedado o uso de aparelho celular, durante o tempo em que estiver & disposic&o da
solenidade.

3.4. Os (As) recepcionistas deverao:
a) Preferencialmente universitaria ou graduada em qualquer curso.

b) Ser orientada pela empresa fornecedora para questdes de comportamento, postura
e discricdo, necessarias ao ambiente solene ao Tribunal em que atuardo. Inclusive
quanto a forma de tratamento com as autoridades, sendo obrigatério, no minimo, uso
de senhor e senhora.

c) apresentar-se com uniforme completo, padronizado, bem cuidado, composto de
calca e blazer na cor preta, blusa/camisa cor branca, sapato social fechado confortavel
e limpos, salto médio, cabelos presos, maquiagem leve e meias perfeitas (no caso do
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sexo feminino); ou cabelo adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no
caso do sexo masculino) e postura elegante.

d) atuar nas seguintes situagdes: no local do evento para recepg¢ao e credenciamento,
auditdrio, sala VIP, sala de apoio e outras areas ou locais onde forem realizados os
eventos em Goiania/GO.

e) reportar-se a gestora da unidade para que seja efetivado o controle das atividades
realizadas;

f) comparecer ao local de realizacdo do evento, apresentando-se a Chefe do Nucleo de
Relagbes Institucionais e Cerimonial, deste Tribunal, com no minimo 15 minutos
antes do inicio das atividades, devidamente trajado.

3.5. Apds a conclusdo de cada evento, a Contratada devera apresentar ao Nucleo de
Relagdes Institucionais e Cerimonial, do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o a
nota fiscal/fatura ou congénere, especificando se demandante o préprio TRT ou a Escola
Judicial, acompanhada de orgamento detalhado e da ordem de servico especificado e
emitida pelo Contratante.

3.6. O Nucleo de Relacgbes Institucionais e Cerimonial efetuara a conferéncia dos servicos
prestados — objetivando comprovar sua fiel e correta execugado, atestara a referida nota
fiscal/fatura ou congénere, e encaminhara para analise e posterior pagamento.

3.7. E proibida a contratagdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal do
Contratante, para a prestagao do objeto deste Termo de Referéncia.

3.8. Para o (a) Mestre Ceriménia estao previstos eventos com duragao estimada de:

a) 87 (oitenta e sete) horas para o Tribunal;
b) 48 (quarenta e oito) horas para a Escola Judicial.

3.9. Para o (a)s Recepcionistas estao previstos eventos com a necessidade de:

a) 16 (dezesseis) diarias, disponibilizando 01 (uma) ou mais profissionais, conforme a
necessidade de cada evento do Tribunal. Cada diaria com duracado de até 05 (cinco)
horas.

3.10. A Contratada devera informar com antecedéncia de 24 horas, a Chefe do Nucleo de
Relagdes Institucionais e Cerimonial deste Tribunal, o nome do profissional que atuara no
respectivo evento, para verificagdo da conformidade de sua qualificagdo com os requisitos
estabelecidos no contrato.

3.11. A Contratada devera se responsabilizar pelo deslocamento do profissional ao local
da realizagao do evento, observado o disposto no subitem 5.12;

3.12. No prazo de 15 dias apdés o recebimento dos valores, a Contratada devera
apresentar comprovagao dos pagamentos repassados aos profissionais pelos servigos
prestados nos eventos (diarias, hora trabalhada, valor do km rodado).

4. VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 O contrato tera vigéncia a partir do dia 07.01.2020 ou da data de sua assinatura, caso
esta ocorra posteriormente, até 31.12.2020, sem possibilidade de prorrogagdo e tera
eficacia legal apds a publicagao do seu extrato no Diario Oficial da Uniao.
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5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Sera emitida nota de empenho em favor da Contratada, apés a homologacédo do
certame licitatorio, caso se efetive a contratagéo.

5.2. O pagamento sera efetuado até o quinto dia util, nos casos em que o valor contratado
estiver dentro do limite de dispensa de licitagao, previsto no inciso Il do art. 24 da Lei
8666/93 e até o décimo dia util acima desse limite, contado da apresentagdo da nota
fiscal/fatura atestada pela autoridade competente, somente se os servigos aos quais se
referem tiverem sido efetivamente prestados, ocasido em que sera verificada a
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada.

5.3. A Contratada devera, obrigatoriamente, possuir conta bancaria vinculada ao seu
CNPJ, ficando o pagamento condicionado a informagao dos dados dessa conta na nota
fiscal ou fatura de servigos.

5.4. As notas fiscais, recibos, faturas ou congéneres deverao ser recebidos (as) somente
pela unidade gestora do contrato ou pela unidade solicitante do servi¢co, a qual devera
consignar a data e a hora do seu recebimento.

5.5. Para execucgao do pagamento, a Contratada devera fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Tribunal Regional
do Trabalho da 182 Regido, CNPJ n° 02.395.868/0001-63, o nome do Banco a ser
creditado, o numero de sua conta bancaria e a respectiva Agéncia. Caso a Contratada
seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES devera apresentar junto a nota
fiscal/fatura a devida comprovacao, a fim de evitar a retengcdo na fonte dos tributos e
contribuigdes, conforme legislagao em vigor.

5.5.1. A correspondente nota fiscal/fatura ou congénere devera ser apresentada em até
10 (dez) dias, contados do recebimento definitivo do objeto, sob pena de incorrer em
multa.

5.6. Na ocorréncia da rejeicao de nota fiscal/fatura/recibo, motivada por erro ou
incorrecdes, o prazo estipulado no subitem 5.2. passara a ser contado a partir da data da
sua reapresentacao, examinadas as causas da recusa.

5.7. Todos os pagamentos serdo submetidos ao que estabelece a Instrugdo Normativa n°
1.234 de 11 de janeiro de 2012 da Secretaria da Receita Federal, publicada no DOU de
12 de janeiro de 2012.

5.7.1. Para efeito do disposto nos incisos Ill, IV e Xl do caput do art. 42, da IN acima, a
pessoa juridica devera, no ato da formalizacdo da Contratagdo, apresentar declaragao
de acordo com os modelos constantes dos Anexos Il, Ill ou IV da referida Instrucéo,
conforme o caso, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu representante legal.

5.8. A Contratada devera emitir nota fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
apresentou a documentacgao na fase de habilitagao.

5.9. Por motivos de ordem legal e orgamentaria que regem as atividades da Administracao
Publica, os servicos efetuados em determinado exercicio (ano civil) ndo poderédo ser
faturados tendo como referéncia o ano seguinte.
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5.10. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas:

| = (TX/100)
365

EM: I x N x VP, onde:

| = indice de atualizagao financeira;
TX= Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso

5.11. Para fins de pagamento do mestre de cerimbnias, sera considerado o valor do
servigo por hora, observando-se o fracionamento da hora trabalhada. A partir da 52 hora,
o valor da hora sera reduzido em 40% por evento, seja ele realizado no mesmo dia ou
em dias consecutivos.

5.12. Havendo necessidade de deslocamento ao interior e Brasilia-DF, sera paga a
quantia de R$ 1,40 (Hum real e quarenta centavos) por quildmetro rodado, considerando
entre esta Capital e as localidades do interior e Brasilia-DF, as distancias fixadas no
Anexo Il da Portaria GP/DG N° 1623/2019, conforme ANEXO A deste termo. O valor
estabelecido € o mesmo fixado em outros contratos deste Tribunal que prevé
deslocamento para o interior do Estado e Brasilia-DF.

5.12.1. O valor total estimado de gasto com deslocamento para as unidades deste
Regional no interior do Estado é de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

6. DAS CONDIGOES COMPLEMENTARES PARA HABILITAGAO/CONTRATAGAO

Para a selegado de empresa especializada no ramo de atividade compativel com o objeto
deste Termo e visando o sucesso da contratagdo pretendida, exigir-se-a a seguinte
documentacgao técnica:

6.1. Da qualificagao técnica

6.1.1. A qualificacdo técnico-operacional sera comprovada, na fase de habilitagao,
mediante apresentacdo de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica,
compativel com o objeto desta licitagdo, ou seja, prestagdo de servigos de mestre de
cerimbnia (item 01) e/ou de recepcionista de eventos (item 02), fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

6.1.1.1. O atestado devera conter, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgéo que fornece o atestado;
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b) Enderego completo;
c) Manifestagao acerca da qualidade do servico prestado; e

d) Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, funcéo e
telefone para solicitagdo de informagdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

6.1.1.2. No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao serao
considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes a0 mesmo grupo
empresarial da empresa licitante. Serdo considerados como pertencentes ao mesmo
grupo, empresas controladas pela licitante ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja socio com poder de dire¢gdo da empresa emitente
e da empresa licitante (art. 30, Il, da Lei 8.666/1993).

6.2. Da qualificagao técnico-profissional

6.2.1. A Qualificagado Técnico-profissional sera comprovada, a época da assinatura do
contrato, com a apresentacéo dos seguintes profissionais:

a) 01 (um) Mestre de Cerimébnia - com graduagdo em Relagbes Publicas, ou outra
habilitagdo em Comunicagao Social, ou em Eventos;

b) 01 Recepcionista — Graduanda/o ou com graduagao em qualquer curso superior
e treinamento/pratica em recepgéo de eventos.

b.1) Caso seja solicitada mais de uma recepcionista durante a vigéncia
contratual, estas deverao possuir a qualificagao acima exigida.

6.3. Da condicao para a contratagao

6.3.1. Em cumprimento a Resolugdo n° 103/2012 do CSJT, a licitante vencedora
devera, como condigao prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual,
sob pena de rescisao contratual, comprovar o atendimento das seguintes condic¢des:

a) Por meio de Declaragcdo, que nao possui inscricdo no cadastro de empregadores
flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas as de escravo, instituido
pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016;

b) Por meio de certiddo de distribuicdo de agcbes e execugdes civeis e criminais da
Justica Federal do seu domicilio ou sede, de ndo ter sido condenada, a licitante
vencedora ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagcédo de raca
ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos
artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal
Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12 de mar¢o de 2004 (promulga o Protocolo de
Palermo) e das Convengdes da OIT n° 29 e n°105.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Dar plena e fiel execugdo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e condicdes
estabelecidas;

7.2. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais acréscimos ou supressées nos termos do
artigo 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93;

Processo TRT/182 n° 12655/2019 Pag. 23




TRT 182 REGIAO PREGAO ELETRONICO N° 67/2019

7.3. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades,
sejam fabricantes, técnicos e outros;

7.4. Exigir que seus técnicos ou empregados se apresentem nas dependéncias do
Tribunal devidamente identificados com crachas;

7.5. Proibir que seu pessoal fique vagando por areas dos edificios que nao imediatas ao
trabalho;

7.6. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho na execugao dos servicos;

7.7. Assumir integral responsabilidade pela boa execugéo e eficiéncia dos servigos que
realizar, assim como pelos danos causados, direta ou indiretamente, decorrentes da
realizacao desses;

7.8. Responder inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, seguro de acidentes, impostos e quaisquer outros que forem devidos e
referentes aos servigos oriundos da contratacao;

7.9. Executar todos os servigos obedecendo a melhor técnica vigente, enquadrando-os,
rigorosamente, dentro dos preceitos normativos da ABNT - Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas;

7.10. Fornecer a seus técnicos/empregados todas as ferramentas e instrumentos
necessarios a execugao dos servigos, bem como produtos ou materiais indispensaveis a
realizagao desses;

7.11. Manter durante a contratagcdo a documentacao fiscal e trabalhista devidamente
atualizadas;

7.12. Instalar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a assinatura do contrato, e
manter escritério de representagado na regidao metropolitana de Goiania e proceder toda
assisténcia técnica necessaria a execugdo dos servigos, durante a vigéncia da
contratagcdo, mantendo sempre atualizados, neste Tribunal, respectivos razao social,
CNPJ, endereco e telefone;

7.12.1. A necessidade de a empresa manter escritério em Goiédnia tem como finalidade
facilitar e agilizar a prestagao dos servigos de organizagao de eventos, a fim de que
nao haja interrup¢do ou paralisagao das atividades

7.13. Considerar que a acao de fiscalizagdo da Administracdo do TRT da 182 Regido nao
exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais;

7.14. Usar mao de obra capacitada, que assegure a execugao integral dos servigos nos
prazos convencionados com segurancga e qualidade;

7.15. Tratar com urbanidade e respeito a qualquer servidor ou pessoa dentro das
dependéncias desta Corte;

7.16. Indicar, no minimo, um numero de telefone e um endereco eletrénico (e-mail) pelo
qual deseja receber as comunicag¢des do Tribunal, devendo acusar pelo mesmo meio de
comunicagao, o recebimento em até 1 (uma) hora apds a transmisséo.

8. DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18 REGIAO

8.1. A execugao dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Chefe do
Nucleo de Relagdes Institucionais e Cerimonial, Sra. Adndlia Pereira de Oliveira Aires ou

Processo TRT/182 n° 12655/2019 Pag. 24




TRT 182 REGIAO PREGAO ELETRONICO N° 67/2019

pela sua substituta legal, Silvana Guedes de Paiva Bordignon (Fones: 3222-5240/5569, e-
mail: cerimonial@trt18.jus.br, adnolia.aires@trt18.jus.br, _silvana.paiva@trt18.jus.br),
indicadas na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e consoante a Portaria TRT 182
GP/DG/CLC n° 002/2014, a quem cabera:

8.1.1. Encaminhar, formalmente, ordem de servico a Contratada e, quando for o caso,
realizar reunido inicial com o preposto da empresa para efetuar os ajustes necessarios
para a fiel execugdo do contrato, registrando em ata, se julgar necessario;

8.1.2. Nao permitir assisténcia, de espécie alguma, por pessoas nao autorizadas pela
prestadora de servicos;

8.1.3. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao dos servicos,
inclusive permitir o livre acesso dos técnicos e empregados da prestadora de servigos
as dependéncias do Tribunal, se for o caso;

8.1.4. Zelar pela segurangca dos materiais e equipamentos, ndo permitindo seu
manuseio por pessoas nao habilitadas;

8.1.5. Comprovar e relatar, por escrito, as eventuais irregularidades na execugao dos
Servigos;

8.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao dos servicos;

8.1.7. Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o
especificado ou por outro motivo que justifique tal medida;

8.1.8. Manifestar em processo administrativo referente a execucédo dos servicos, em
especial quanto a aplicacdo de sang¢des e alteracdes contratuais;

8.1.9. Cumprir, para fins de pagamento, as providéncias previstas na Portaria TRT 182
GP/DG/SOF n° 391/2019;

8.1.10. Verificar o prazo estabelecido no ajuste para apresentacdo das notas
fiscais/faturas, recibos ou congéneres, exigindo seu cumprimento por parte da
Contratada;

8.1.11. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao dos servicos;

8.1.12. Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagcdo das condi¢gdes de
habilitacao exigidas neste Termo de Referéncia;

8.1.13. Observar as demais obrigac¢des previstas na Portaria TRT 182 GP/DG/CLC n°
2/2014, que dispde sobre normas e procedimentos a serem observados na gestdo de
contratos; e

8.1.14. O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatério ou outro
documento habil registrando as ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos referentes
ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo e
relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a
conclusao da prestagcdo dos servigos, para ser utilizado como fonte de informagdes
para as futuras contratacoes.

9. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

9.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente por meio de atesto do gestor da
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contratagao na nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada.
10. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO

10.1. No julgamento das propostas considerar-se-a vencedora aquela que apresentar as
especificagdes contidas neste Termo e ofertar o menor prego por item.

11. DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1. A proposta de pregos devera conter as duas tabelas seguintes, uma com o valor da
total contratagao (tabela 1) e outra (tabela 2) com a composigao do valor unitario da hora
ou diaria, englobando todos os custos de forma discriminada:

TABELA 1

ITEM DESCRIGAO Unidade | Quant. Valor | Valor
Unitario Global

01 |MESTRE DE CERIMONIAS HORA 135 (A)| R$ (B) R$
Realizagdo de servico com alocacao de (AxB)
profissional com experiéncia e
desenvoltura na realizacao de
apresentacdo de eventos institucionais,
com conhecimento de normas de
cerimonial publico, atentando-se para a
educacao, aparéncia, discricao,
sobriedade, postura correta.

02 |RECEPCIONISTAS DIARIA | 16 (A) | R$ (B) R$
Realizacdo de servico com alocacao de (AxB)
profissional, com  experiéncia em
recepcao de, autoridades, participantes e
convidados, atentando-se a para a
educacao, discricao e aparéncia.

VALOR TOTAL R$

TABELA 2*

Composicao do valor unitario da hora ou diaria

Descrigao Valor
Valor do profissional R$
Valor dos encargos (tributos e encargos R$
sociais e outros)
Valor das despesas administrativas da R$
Empresa
Valor dos insumos R$
Lucro R$
VALOR TOTAL DA HORA/DIARIA (B) R$

*Devera ser preenchida uma tabela para mestre de Cerimbnia e outra pra
recepcionista.
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12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e no art. 49 do Decreto n°
10.024/2019, garantida a ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Uni&o
e sera descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores deste Tribunal, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, e sem prejuizo das demais cominagdes legais e de multa de
até 10% sobre o valor total da contratagéo, a Contratada que:

a) Apresentar documentacao falsa;
b) Causar atraso na execugao do objeto;
c) Falhar na execugéo do contrato;
d) Fraudar na execugao da contratagao;
e) Comportar-se de modo inidéneo;
f) Declarar informacéo falsa;
g) Cometer fraude fiscal.
12.1.1. Ficara caracterizada fraude na contratacao:
a) elevar arbitrariamente os precos;
b) alterar substancia, qualidade ou quantidade dos servigos prestados;
C) entregar um servigo por outro;

d) tornar, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a execucgdo da
contratacgao.

12.1.2. Ficara caracterizado comportamento inidbneo quando:
a) constatada ma-fé, agdo maliciosa e premeditada em prejuizo do Contratante;
b) atuagcdo com interesses escusos;
c) reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo ao Contratante;

d) tiver sofrido condenacao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

e) praticar atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou a execugéo da
contratacao;

f) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razao da
execucao da contratacdo, sem consentimento prévio do Contratante.

12.2. Com fundamento nos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a Contratada ficara sujeita,
nos casos abaixo relacionados, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades, salvo se a falta advier de
caso fortuito, motivo de forga maior ou outras justificativas, todas devidamente
comprovadas e acatadas pela Administracio:

12.2.1. Adverténcia, nas hipéteses de descumprimento de clausulas contratuais de
que nao resulte prejuizo para a Administracao;

12.2.2. Multas, conforme graus e condutas dispostos nas tabelas 1 e 2 abaixo e
demais especifica¢cdes a seguir, limitadas a 10% do valor total estimado da contratagao:

TABELA 1
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GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% do valor total estimado da contratacéo
2 1,0% do valor total estimado da contratagao
3 1,5% do valor total estimado da contratagao
4 2,0% do valor total estimado da contratacéo
5 2,5% do valor total estimado da contratacéo
6 4,0% do valor total estimado da contratagao
TABELA 2
ITEM DESCRIGCAO GRAU INCIDENCIA
Permitir situacdo que crie a possibilidade de Por ocorréncia, sem prejuizo
1 causar ou que cause dano fisico, lesao 6 da possibilidade de rescisédo
corporal ou consequéncias letais da contratacao
3 por
Destruir ou danificar bens materiais ou| culpae a
2 Por ocorréncia
documentos por culpa ou dolo de seus agentes | 5 por
dolo
Transferir a outrem, no todo ou em parte, o Por ocorréncia, sem prejuizo
3 |objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e 6 da possibilidade de rescisao
expressa autorizagao deste Tribunal da contratacao
Transferir sua responsabilidade para outras _Por ocorrénci.a_,. sem
4 : . . L 3 prejuizo da possibilidade de
entidades, sejam fabricantes, técnicos etc. . ~
rescisdo da contratacéo
. Por dia, observado o limite
Suspender ou interromper, total ou - DRRTER
X . . maximo de incidéncia, sem
5 |parcialmente, salvo motivo de forca maior ou 4 o -
. . ; prejuizo da possibilidade de
caso fortuito, os servigcos contratuais e ~
rescisao da contratacao
Recusar-se a executar servigo determinado N
6 A 4 Por ocorréncia
pelo gestor do contrato, sem motivo justificado
Oferecer profissional que nado atenda as Por ocorréncia, sem prejuizo
7 | exigéncias estabelecidas no subitem 3.3 e 3.4 6 da possibilidade de rescisédo
do termo de referéncia da contratacao

Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

Comparecer ao local de realizacdo do evento,
com no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia,
sem motivo justificado ou justificado e nao
acatado pelo Tribunal:

A cada 15 minutos de
atraso, limitados a 45
minutos, observado o limite
maximo de incidéncia
previsto no subitem 12.2.2.,
sem prejuizo da
possibilidade de rescisdo da
contratacao
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Por ocorréncia, sem prejuizo
6 da possibilidade de rescisao
da contratagcao

Manter a documentacdo de habilitagao
atualizada

Apresentar a correspondente nota fiscal/fatura
10 |ou congénere em até 10 dias apés o 1 Por ocorréncia
recebimento definitivo do servi¢o

Fornecer a seus técnicos/empregados todas
as ferramentas e instrumentos necessarios a

~ . 2 Por ocorréncia
execucgao dos servigos, bem como produtos ou
materiais indispensaveis a realizagao desses
Providenciar o deslocamento do profissional Por ocorréncia, sem prejuizo
12 |Mestre de CerimoOnia as unidades do interior, 5 da possibilidade de rescisao
sempre que solicitado pela Administracéo. do contrato

Instalar, no prazo maximo de 60 dias, e manter
escritorio de representacdo na regido
13 |metropolitana de Goiania e proceder toda 1 Por dia de atraso
assisténcia necessaria a execugdo dos
servigos, conforme previsto neste Termo.

Apresentar comprovagdo dos pagamentos
repassados aos profissionais pelos servigos
14 |prestados nos eventos (diarias, hora 3
trabalhada, valor do km rodado) no prazo
previsto no subitem 3.12.

Por ocorréncia, sem prejuizo
da possibilidade de rescisao
do contrato

Cumprir qualquer obrigacao ndo prevista nesta
15 |tabela ou reincidir em atos penalizados com 3 Por ocorréncia
adverténcia

12.2.2.1. A multa, no caso de resciséo por ato unilateral da Administracao e motivado
por culpa da Contratada, sera de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do
contrato, ndo cumulativa com as multas presentes na Tabela 2. Tal multa ndo exime
a Contratada pelas reparagdes dos prejuizos e das demais sancgdes cabiveis.

12.2.2.2. O valor da multa aplicada, apos regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante, ou ainda
cobrada diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

12.2.2.3 Se os valores do pagamento forem insuficientes para a quitagdo das
eventuais multas, fica a Contratada obrigada a recolher a importancia devida no
prazo de até 10 (dez) dias, contados da comunicagao oficial, sob pena de ser
incluido o valor na Divida Ativa da Uniao.

12.2.2.4. A aplicacdo de multa ndo impede, a critério da Administracdo, a aplicagao
das demais san¢des de adverténcia, de impedimento/suspensao do direito de licitar
e de inidoneidade, bem como a rescisdo da contratag&o.

12.2.3. Suspensado temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de

contratar com a Administragéo, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a
execugao da contratagado, nos prazos e situagdes estipulados abaixo:

NP SITUAGAO PRAZO

1 |Atraso no cumprimento das obrigagdes Por até 01 (um) ano
assumidas  contratualmente, que tenha
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acarretado prejuizos para o Contratante

Execucdo insatisfatéria ou parcial do objeto
2 | contratado, que tenha acarretado prejuizos para Por até 01 (um) ano
o Contratante

Deixar de manter a documentagcdo de

3 habilitagdo atualizada

Por até 01 (um) ano

4 |Deixar de executar os servigos contratados Por até 02 (dois) anos

12.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nas
hipéteses previstas no subitem 12.1.2.

12.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicagéo
devera ser precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa para o
adjudicatario, na forma da lei.

12.4. As penalidades somente poderdao ser relevadas em razdo de circunstancias
excepcionais, e as justificativas somente serdo aceitas por escrito, fundamentadas em
fatos comprovaveis, a critério da autoridade competente do Contratante, e desde que
formuladas até a data do vencimento estipulada para o cumprimento da obrigagao.

12.5. Além dos casos ja previstos na Tabela 2 do subitem acima, a rescisdo da
contratagao também se dara nos termos dos artigos 78 e 79 da Lei n° 8.666/93.

13. DO REAJUSTE
13.1. O preco manter-se-a fixo durante a contratagao.
14. DAS PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

14.1. Além das disposi¢cdes constantes neste Termo, a Contratada devera atender as
demais disposi¢cées constantes da Resolucdo n° 103/2012 do CSJT — Guia de

Sustentabilidade da Justica do Trabalho, no que couber.

15. DAS CONSIDERAGOES GERAIS

15.1. As partes ndo estdo eximidas do cumprimento de obrigagcbes e responsabilidades
previstas na legislagao vigente e ndo expressas neste Termo de Referéncia.

15.2. De acordo com a RESOLUCAO N.° 07, DE 18 DE OUTUBRO DE 2005, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), ficam as PROPONENTES cientificadas de que é
vedada a contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcoes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento, vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagao.
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ANEXO A do Termo de Referéncia

(ANEXO Il da Portaria GP/DG N° 1623/2019)

LOCALIDADE DISTANCIA DE GOIANIA | TRECHO DE IDA E VOLTA
ANAPOLIS 55 110
APARECIDA DE GOIANIA 19 38
BRASILIA 209 418
CALDAS NOVAS 163 326
CATALAO 249 498
CERES 187 374
FORMOSA 277 554
GOIANESIA 182 364
GOIAS 141 282
GOIATUBA 177 354
INHUMAS 51 102
IPORA 232 464
ITUMBIARA 211 422
JATAI 324 648
LUZIANIA 183 366
MINEIROS 434 868
PALMEIRAS DE GOIAS 83 166
PIRES DO RIO 137 274
PORANGATU 444 888
POSSE 523 1046
QUIRINOPOLIS 272 544
RIO VERDE 237 AT74
SAO LUIS DE M. BELOS 135 270
URUACU 309 618
VALPARAISO 194 388
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ANEXO Il

MINUTA I

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORGANIZACAO DE EVENTOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 18 REGIAO
E A EMPRESA .........

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA OITAVA
REGIAO, de um lado, Orgéo do Poder Judiciario da Unido, com sede na Av. T-1, esquina
com a Rua T-51, Lotes 1 a 24, Qd. T-22,- Setor Bueno, Goiania-GO, CEP: 74.215-901,
inscrito no CNPJMF sob o n° 02.395.868/0001-63, doravante denominado

CONTRATANTE, neste ato representado pelo servidor .................. , Diretor-Geral, portador
da Carteira de Identidade n® .........cc.ccoueveenneen. €doCPF N® .o , ho uso da
competéncia delegada pela Resolugdo Administrativa n°® ......... , e, de outro lado, a
empresa ................. , com sede Na ......ccocceeeeennnnnn. , inscrita no CNPJ/MF sob o
[ , neste ato representada pelo Sr. ........... , portador da Carteira de
Identidade n° ...l e do CPF n®..ccoovviniienn.. , doravante denominada

CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo TRT/182 PA n° 12655/2019,
resolvem celebrar o presente contrato, que se regera nos termos da Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002 e do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, (alterada pela Lei Complementar n°
147/2014, regulamentada pelo Decreto n° 8.538 de 06 de outubro de 2015), e,
subsidiariamente, pelas normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e em
conformidade com as instrugdes constantes do Edital “Pregédo Eletrénico n°® 067/2019",
bem como pelas clausulas e condi¢gdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato € a prestagdo de servigos de
organizacao de eventos para o fornecimento de mestre de cerimbnias e recepcionistas,
necessarios para a realizagao de eventos do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido
nesta Capital, para o ano de 2020, de acordo com o quadro abaixo e especificacoes e
condigdes contidas no Anexo |, do Edital "Pregao Eletronico n® 067/2019", que regeu a
presente contratacdo, e, no que couber, a proposta da CONTRATADA, que,
independentemente de transcricdo, passam a fazer parte integrante e complementar do
presente contrato.

Item Descrigao UN |Quant.| Quant.
TRT | Escola
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Judicial
MESTRE DE CERIMONIAS
Realizacdo de servico com alocagao de
profissional com experiéncia e desenvoltura
01 na _reallizagéo de apreseqtagéo de eventos Hora 87 48
institucionais, com conhecimento de normas
de cerimonial publico, atentando-se para a
aparéncia, discricdo, sobriedade, postura
correta.
RECEPCIONISTAS
Realizacdo de servico com alocagao de| Diaria
02 profissional, com experiéncia em recepg¢ao de| de até 16 0
autoridades, participantes e convidados, 5
atentando-se a para a educacéao, discricdo e| horas
aparéncia.

Paragrafo unico. Eventualmente podera ser solicitada a
participagdo de mestre de cerimbnias em eventos realizados nas cidades do interior de
Goias.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO

Objetivando dar suporte a presente contratagao, foi instaurado, nos
autos do Processo Administrativo n® 12655/2019-TRT/18% Regido, em conformidade com
as disposi¢coes constantes da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e do Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006, (alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, regulamentada pelo Decreto n°
8.538 de 06 de outubro de 2015), e, subsidiariamente, pelas normas da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, procedimento licitatério proprio, na modalidade de Pregao
Eletrénico, que recebeu o numero 067/2019, do tipo “menor prego por item”.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E
DO CONTRATANTE

As obrigagdes da CONTRATADA e do CONTRATANTE sao aquelas
previstas nos itens 7 e 8, observada ainda, a disposicdo constante do item 15 — DAS
CONSIDERACOES GERAIS — do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

A Chefe do Nucleo de Relagdes Institucionais e Cerimonial, Adndlia
Pereira de Oliveira Aires, atuara como gestoral/fiscal deste contrato, e a servidora Silvana
Guedes de Paiva Bordignon, como sua eventual substituta (telefones: (62) 3222-5240 /5569,
e-mail:  cerimonial@trt18.jus.br, adnolia.aires@trt18.jus.br, silvana.paiva@trt18.jus.br),
indicadas na forma do art. 67, da Lei n°® 8.666/1993, cumprindo as determinacdes contidas na
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Portaria TRT 18% GP/DG/CLC n° 002/2014.

CLAUSULA QUINTA - EXECUGAO DOS SERVICOS
A forma de execugdo dos servicos a serem prestados pela

CONTRATADA sao aqueles previstos no item 3 do Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGCOS

Os servicos serao recebidos definitivamente, por meio de atesto do
gestor da contratagéo, na nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - DO PREGO

O preco unitario, por item, neles incluidas todas as despesas e todos

os demais custos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagbes, objeto desta
contratagao, é fixado conforme quadro abaixo:

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO UNIDADE PREGO UNITARIO
1 MESTRE DE CERIMONIAS HORA R$
Realizagdo de servico com alocagédo de
profissional com experiéncia e
desenvoltura na realizacao de

apresentacdo de eventos institucionais,
com conhecimento de normas de
cerimonial publico, atentando-se para a
aparéncia, discricdo, sobriedade, postura
correta.

2 RECEPCIONISTAS DIARIA R$
Realizacdo de servico com alocacado de
profissional, com experiéncia em recepgao
de, autoridades, participantes e
convidados, atentando-se a para a
educacéo, discricdo e aparéncia.

§ 1° O valor total estimado para a presente contratagcdo é de R$
............ (ceviveieiiiiiiiiineen ), sendo RS .G eeeenelL L) para servigo € R$
5.000,00 (cinco mil reais) para gastos com deslocamento para as unidades deste
Regional no interior do Estado.

§ 2° Para fins de pagamento do mestre de cerimbnias, sera
considerado o valor do servico por hora, observando-se o fracionamento da hora
trabalhada. A partir da 52 hora, o valor da hora sera reduzido em 40% por evento, seja
ele realizado no mesmo dia ou em dias consecutivos.

§ 3° Havendo necessidade de deslocamento ao interior e Brasilia-DF, sera
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paga a quantia de R$ 1,40 (um real e quarenta centavos) por quildmetro rodado, considerando
entre esta Capital e as localidades do interior e Brasilia-DF, as distancias fixadas no Anexo V da
Portaria GP/DG N° 1623/2019 (Anexo A, do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital). O valor
estabelecido € o mesmo fixado em outros contratos deste Tribunal que prevé deslocamento para o
interior do Estado e Brasilia-DF.

§ 4° Os precos contratados deverdo compreender todas as despesas
com mao de obra, impostos, encargos sociais e previdenciarios, taxas, transporte,
seguros, e qualquer outra que incida ou venha incidir sobre o objeto da presente
contratacao.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes a ele
inerentes encontram-se definidos no item 5 do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia a partir do dia 07/01/2020 ou da
data de sua assinatura, caso esta ocorra posteriormente, até 31/12/2020, sem
possibilidade de prorrogacdo, com eficacia legal apds a publicagdo do seu extrato no
Diario Oficial da Uniao.

CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTE

O preco inicialmente contratado manter-se-a fixo durante a presente
contratacio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES

ADMINISTRATIVAS
As sangbes relacionadas a execugao deste contrato sdo aquelas

previstas no item 12 do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PRATICAS DE
SUSTENTABILIDADE

A Contratada devera atender as disposicdes constantes da
Resolugdo n° 103/2012 do CSJT — Guia de Sustentabilidade da Justiga do Trabalho, no
que couber.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A rescisao do contrato se dara nos casos previstos na Tabela 2 do
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item 12 do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital e também nos termos dos artigos 78 e
79 da Lei n°® 8.666/93.

§ 1° No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da
CONTRATADA, o CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes
do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

§ 2° No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugcao
inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir
provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.

§ 3° E admitida a fus&o, cisdo ou incorporacdo da empresa, bem
assim sua alteracao social, modificacdo da finalidade ou da estrutura, desde que nao
prejudique a execugao do contrato, cabendo a Administragdo decidir pelo prosseguimento
ou rescisao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE EM CASO DE RESCISAO

Na hipotese de rescisdo administrativa do presente contrato, a
CONTRATADA reconhece, de logo, o direito do CONTRATANTE de adotar, no que
couber, a seu exclusivo critério, as medidas que vao a seguir discriminadas:

a) assuncgao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato proprio do CONTRATANTE;

b) ocupacao e utilizacdo do local, instalagdes, equipamentos, materiais e
pessoal empregado na execugdao do contrato, necessarios a sua
continuidade, na forma prevista na legislagdo em vigor;

C) execugao da garantia contratual, quando couber, para ressarcimento da
Administracdo, e dos valores das multas e indenizagdes a ela devidos;

d) retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados ao CONTRATANTE;

§ 1° Caso a CONTRATADA cometa falhas sucessivas ou demonstre
desempenho insatisfatério ou impericia na execugcdo de determinado (s) tipo (s) de
servigo (s) compreendido (s) no escopo do presente contrato, 0 CONTRATANTE reserva-
se o direito de, a seu critério, executar diretamente ou adjudicar os servigos em questao a
outra empresa, nos termos da Lei, apés comunicacgao por escrito a CONTRATADA, sendo
certo que a CONTRATADA arcara com todas as despesas dai decorrentes.

§ 2° A utilizagao, pelo CONTRATANTE, do direito a ele assegurado
no paragrafo anterior, ndo implicara, necessariamente, em renuncia aos demais recursos
postos a sua disposicao por este contrato, ndo cabendo a CONTRATADA reivindicacdes
de quaisquer natureza em consequéncia da aplicacao, pelo CONTRATANTE, do disposto
no caput.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
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Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo
as disposicdes contidas na Lei n° 8.666/93, na Lei n° 10.520/2002 e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei n°
8.087/90 — Cdbdigo de defesa do consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTAGAO
ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo a conta da
dotacdo orgamentaria consignada ao Programa de Trabalho 02.122.0571.4256.0052,
Natureza da Despesa 3390.39, Nota de Empenho ...... 2020NEO0O........... Y eeeeen de ............
de 2020, no valorde RS ............... (....).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
Fica eleito o Foro da cidade de Goiania-GO, com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes relacionadas com

o presente Contrato, que ndo puderem ser resolvidas pela via Administrativa.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam
eletronicamente o presente instrumento.

Goiania-G0/2020.

Diretor-Geral

TRT/182
CONTRATADA
Testemunha: Testemunha:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO Il

TERMO DE CADASTRO E RESPONSABILIDADE

Visando atender ao disposto no item 8.2.1 do Edital do Pregéo Eletrénico n°®
067/2019, eu, :
representante legal da empresa , forneco
os dados abaixo para a criagao de login e senha no Sistema de Controle de Documentos
Avulsos (SISDOC) do TRT18:

CPF:

E-mail individual do representante da empresa:

Telefone de contato:

Endereco (com o CEP):

Declaro, para os devidos fins, que tenho ciéncia que o login e senha a serem
criados pela Secretaria de Licitagdes e Contratos do TRT18 serdo enviados diretamente
para o e-mail informado acima, bem como sou responsavel pelo uso e guarda da senha
fornecida.

Declaro, por fim, responsabilizar-me pelo uso adequado das informacdes e
documentos que terei acesso pelo Sistema.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IV

DECLARAGCAO
(NEPOTISMO)

Em cumprimento ao disposto no subitem 9.7.1 do Edital do Pregéao
Eletrénico n® 67/2019, a empresa CNPJ n°

, sediada na ,

por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
, DECLARA, que nado se enquadra na vedacao constante do inciso VI
da Resolugédo n° 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Assinatura do representante legal da empresa
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