RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N°16/2010

Altera dispositivos da Resolucdo Administrativa n°® 81, de 11 de
novembro de 2008.

CERTIFICO E DOU FE que o Egrégio Pleno do Tribunal Regional do
Trabalho da 18% Regi&o, em sessdo ordindria hoje realizada, sob a
Presidéncia do Excelentissimo Desembargador  GENTIL PIO DE
OLIVEIRA, Presidente do Tribunal, com a presenca dos
Excelentissimos Desembargadores MARIO SERGIO BOTTAZZO (Vice-
Presidente), PLATON TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO, SAULO EMIDIO DOS
SANTOS, KATHIA MARIA BOMTEMPO DE ALBUQUERQUE, ELVECIO MOURA DOS
SANTOS, JULIO CESAR CARDOSO DE BRITO, ELZA CANDIDA DA SILVEIRA,
ALDON DO VALE ALVES TAGLIALEGNA, BRENO MEDEIROS, PAULO PIMENTA e
DANIEL VIANA JUNIOR, presente também a Excelentissima Procuradora
do Trabalho JANILDA GUIMARAES DE LIMA, tendo em vista o que consta
do Processo PA n° 1231/2010 - MA n° 07/2010,

CONSIDERANDO o disposto no art. 16 da Instrugdo Normativa n° 57,
de 27 de agosto de 2008, do Tribunal de Contas da Unido; e
CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a Resolucdo Administrativa
n® 81/2008, em virtude da extincdo da Diretoria de Servico de
Arquivo e Jurisprudéncia,

RESOLVEU:

Art. 1° Ficam alterados os arts. 5°¢, 7°¢, 9%°¢, 10, 11, 12, 13, 14,
15, 16, 20, 25, 28, 35, 36, 41, 43, 44, 45, 49, 52 e 53 da
Resolucdo Administrativa n® 81/2008, que passam a vigorar com a
seguinte redacédo:

“Art. 5° Fica constituida, nos termos do art. 116 da Consolidacéo
dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, a
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, composta pelos
seguintes membros:

I - Secretdrio-Geral da Presidéncia, que atuard como presidente;

IT - Diretor-Geral;

III - Secretdrio de Coordenacdo Judiciaria;

IV - Diretor da Secretaria da Corregedoria Regional;

V - Chefe do Setor de Documentacdo e Arquivo, da Secretaria de

Coordenacdo Judiciaria.”

“Art. 7° Compete a Secretaria de Coordenacgdo Judicidria coordenar
a execucdo do Programa de Gestdo Documental, prestando assessoria
direta a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos.”

“Art. 9° O Setor de Documentacdo e Arquivo tem por atribuicdo a
guarda de documentos administrativos e Jjudiciais em suas fases
intermedidria e permanente.”

“Art. 10. Os documentos administrativos e Jjudiciais considerados
de guarda intermedidria ou permanente deverdo ser encaminhados ao

Setor de Documentacéo e Arquivo, devidamente organizados,
identificados, classificados e acondicionados, onde aguardardo o
decurso do prazo de eliminacéao ou serao preservados

definitivamente.”

“Art. 11. O arquivamento e o desarquivamento de documentos e
processos serdo feitos de acordo com o cronograma elaborado pelo
Setor de Documentacdo e Arquivo, do qual se dard ©prévio
conhecimento as unidades envolvidas.”

“Art. 12. No envio de autos ao Setor de Documentacdo e Arquivo
deverdo ser observadas as seguintes condigdes:



I - o arquivamento deverd ser previamente registrado no sistema
informatizado;

IT - ndo poderdo seguir separados o0s volumes de um mesmo Processo;
IIT - os lotes de ©processos a serem enviados ao Setor de
Documentacdo e Arquivo serdo identificados e inspecionados pelo
responséavel da unidade remetente, a fim de verificar a
conformidade do envio com as normas procedimentais aplicéaveis.”
“Art. 13. O Setor de Documentacdo e Arquivo fard o arquivamento
dos autos oriundos das Varas do Trabalho em ordem cronoldgica de
recebimento.”

“Art. 14. A unidade geradora de processo ou documento depositado
no Setor de Documentacdo e Arquivo, quando necessario, requisitaré
0 seu desarquivamento para a juntada de peticdo, carta precatédria,
oficio ou outros expedientes que forem recebidos durante a sua
fase intermedidria e permanente.”

“Art. 15. Os pedidos de expedicdo de certiddo, de desentranhamento
de documentos ou de desarquivamento deverdo ser formulados
diretamente as unidades geradoras, as qualis requisitardo ao Setor
de Documentacdo e Arquivo, por meio eletrdnico, o0s respectivos
autos ou documentos.”

“Art. 16. A consulta ou a solicitacdo de cdbdpias reprograficas de
processos arquivados serd realizada diretamente no Setor de
Documentacdo e Arquivo, salvo quanto aos documentos classificados
como sigilosos, cujo acesso dependera de requerimento escrito e de
autorizacéo expressa do magistrado da respectiva unidade
geradora.”

“Art. 20. A ndo-devolucdo dos autos dentro do prazo conferido ao
advogado implicard na imediata expedicdo de intimacdo de
devolugcdo, a ser cumprida por oficial de Jjustica, em expediente
elaborado pela Secretaria de Coordenacdo Judiciaria, mediante
solicitacdo a ela dirigida pelo Setor de Documentacdo e Arquivo.”
“Art. 25. Serdo considerados de valor histérico os processos
judiciais que devam ser preservados, em razdo de sua importéncia
como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa, a saber:

“Art. 28. As Secretarias das Varas do Trabalho da Capital e as
Secretarias e Diretorias de Servico do Tribunal remeterdo os autos
dos processos judiciails findos ao Setor de Documentagdo e Arquivo,
para fins de guarda, devidamente identificados.”

“Art. 35. Apds o ultimo ato praticado no processo e antes da sua
remessa ao arquivo, deverd ser aposto na capa dos autos carimbo

préprio, com os seguintes dizeres, conforme o caso: 'ARQUIVAMENTO
DEFINITIVO; APTO A ELIMINACAO'; 'GUARDA PERMANENTE' e 'VALOR
HISTORICO'.”

“Art. 36. Nos autos dos processos contendo carimbo indicativo da
existéncia de documentos de wvalor histérico, deverd o Setor de
Documentacao e Arquivo proceder a confirmacdo de tal
circunstancia, fazendo os registros necessdrios no sistema
informatizado.”

“Art. 41. Os documentos e autos de processos findos de natureza
administrativa permanecerdo arquivados no Setor de Documentacdo e
Arquivo pelo prazo minimo de cinco anos, apds o que poderdo ser



descartados.

Pardgrafo Unico. Excetuam-se do disposto neste artigo 0s
documentos e autos de processos considerados de valor histérico,
que serdo preservados em carater permanente, bem como 0©s
referentes a despesas, que somente poderdo ser descartados apds o
decurso de dez anos, contados da apresentacdo do Relatdério de
Gestdo ao Tribunal de Contas da Uni&o.”

“Art. 43. O0Os documentos referidos no artigo anterior seréo
encaminhados ao Setor de Documentacdo e Arquivo, para fins de
catalogacdo e recolhimento ao acervo histdérico do Tribunal,
devidamente identificados com carimbo contendo os dizeres "VALOR
HISTORICO".

§ 1° 0Os processos administrativos em meio digital, quando
alcancarem a fase de arquivamento, passardo a ser administrados em
sistema informatizado préprio do Setor de Documentacgcdo e Arquivo,
com suporte da Secretaria de Tecnologia da Informacéo.

§ 2° 0Os processos administrativos em meio fisico que estiverem
arquivados em fase 1intermedidria poderdo ser digitalizados, a
critério da Administracdo, desde que haja recursos tecnoldgicos
aptos e viaveis, com garantia de autenticidade, obedecidas as
normas legais aplicéaveis.”

“Art. 44. No envio dos documentos e autos dos processos de
natureza administrativa ao Setor de Documentacdo e Arquivo,
deverdo ser observadas as seguintes condigdes:

I - o arquivamento deverd ser previamente registrado no sistema
informatizado, com um dos seguintes andamentos: 'ARQUIVAMENTO SEM
DESPESA'; 'ARQUIVAMENTO COM DESPESA' ou 'VALOR HISTORICO;

”

“Art. 45. Nos documentos e capas de autos de processos findos de
natureza administrativa, quando do encaminhamento ao Setor de
Documentacdo e Arquivo, deverdo ser apostos carimbos com seguintes
dizeres, conforme o caso: 'ARQUIVAMENTO SEM DESPESA';
'ARQUIVAMENTO COM DESPESA' e 'VALOR HISTORICO'.”

“Art. 49. O Centro de Memdéria passa a integrar a Secretaria de
Coordenacdo Judiciaria, a quem caberd organizar, coordenar, manter
e responder pelo seu funcionamento.”

“Art. 52. Apds a autorizacdo da eliminacdo dos autos findos, pelo
Tribunal Pleno, o Setor de Documentacdo e Arquivo, visando
uniformizar procedimentos, adotard as seguintes providéncias:

“Art. 53. Concluido o exame referido no artigo anterior, todas as
Subcomissdes deverdo elaborar e encaminhar a relacdo dos autos
processuais e documentos aptos a eliminacdo para o Setor de
Documentacdo e Arquivo, que providenciard a publicacdo de Edital
de Eliminacdo de Documentos e Autos Findos, subscrito pelo
Presidente do Tribunal, no Didrio de Justica Eletrdénico, por duas
vezes, observado o prazo de sessenta dias entre uma publicacdo e
outra.”

Art. 2° Fica alterada a denominacdo do Capitulo III gue passa
doravante a ser: “DO FUNCIONAMENTO DO SETOR DE DOCUMENTACAO E
ARQUIVO”.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.



Sala de Sessdes, ao 1° dia do més de marco de 2010.
Goiamy Pdévoa
Secretdrio do Tribunal Pleno



