RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 082/2008

Regulamenta, no admbito da 18°% Regido da Justica do Trabalho, a Lei
n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a
informatizacdo do processo judicial.

CERTIFICO E DOU FE que o Pleno do Egrégio Tribunal Regional do
Trabalho da 18% Regido, em sessdo ordinadria hoje realizada, sob a
Presidéncia do Excelentissimo Desembargador ELVECIO MOURA DOS
SANTOS, Presidente do Tribunal, com a presenca dos Excelentissimos
Desembargadores GENTIL PIO DE OLIVEIRA (Vice-Presidente), PLATON
TEIXEIRA DE AZEVEDO FILHO, SAULO EMIDIO DOS SANTOS, KATHIA MARIA
BOMTEMPO DE ALBUQUERQUE, MARIO SKERGIO BOTTAZZO e JULIO CESAR
CARDOSO DE BRITO, presente também a Excelentissima Procuradora
Regional do Trabalho JANE ARAUJO DOS SANTOS VILANI, tendo em vista
0 que consta do Processo Administrativo n® 2490/2007 - MA n°
61/2008, e

CONSIDERANDO a Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, gue
dispde sobre a informatizacdo do processo judicial;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 30/2007, do Tribunal
Superior do Trabalho, aprovada pela Resolucdo Administrativa n°
140, de 13 de setembro de 2007;

CONSIDERANDO a necessidade de substituir os autos fisicos por
autos digitais, como instrumento de celeridade e qualidade da
prestacdo jurisdicional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a implantacdo de autos
digitais na 182 Regido da Justigca do Trabalho,

RESOLVEU, por unanimidade, regulamentar o processo eletrdnico na
18% Regido da Justica do Trabalho, nos seguintes termos:

CAPITULO I
DA INFORMATIZACAO DO PROCESSO JUDICIAL
NO AMBITO DA 182 REGIAO DA JUSTICA DO TRABALHO

Art. 1° O wuso de meio eletrdbnico na tramitacdo de processos
judiciais, comunicacdo de atos e transmissdo de pecas processuais,
na 18% Regido da Justica do Trabalho, deverd observar o disposto
na presente Resolucdo Administrativa.

Art. 2° 0Os o6rgdos da 18% Regid&o da Justica do Trabalho
disponibilizardo em suas dependéncias e nas Varas do Trabalho,
para os usuadrios dos servicos de peticionamento eletrdénico e de
autos digitais que necessitarem, equipamentos de acesso a rede
mundial de computadores (internet) e de digitalizagdo do processo,
para a distribuicdo de pecas processuais.



CAPITULO II
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 3° No ambito da 18% Regido da Justica do Trabalho, o envio de
peticdes e documentos, assim como a pratica de atos processuais em
geral, por meio eletrdnico, serdo admitidos mediante wuso de
assinatura eletrdbnica.

Art. 4° A assinatura eletrdnica sera admitida sob as seguintes
modalidades:

I - assinatura digital, mediante certificado digital emitido pela
ICP - Brasil;

II - assinatura cadastrada, obtida Jjunto a Secretaria de
Tecnologia da Informacdo, com fornecimento de usudrio e senha de
uso pessoal e intransferivel, cujo titular responderé

administrativa, c¢ivil e penalmente pelo seu uso indevido. § 1° A
assinatura cadastrada serd de uso restrito de magistrados e
servidores, que, nao obstante isso, deverdao utilizar,
preferencialmente, a assinatura digital.

§ 2° A utilizacd&o de meios eletrdnicos na tramitacdo de processos
judiciais, comunicacdo de atos e digitalizacdo de pecas implicaréa
na aceitacéo das normas estabelecidas por esta Resolucédo
Administrativa e na responsabilidade do usuario pelo uso indevido
dos sistemas informatizados e da assinatura eletrdnica, bem como
pelos erros que cometer.

CAPITULO III
DO SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 5° A pratica de atos processuais por meio eletrdénico pelas
partes, procuradores e peritos sera feita, na 18% Regido da
Justica do Trabalho, através do Sistema Integrado de
Protocolizacdo e Fluxo de Documentos Eletrbnicos da Justica do
Trabalho (e-DOC) .

§ 1° O e-DOC é um servico de uso facultativo, disponibilizado no
Portal da Justica do Trabalho e no sitio do Tribunal Regional do
Trabalho da 18% Regiédo.

§ 2° E vedado o uso do e-DOC para o envio de peticées destinadas a
6rgdos ndo integrantes da Justica do Trabalho.

Art. 6° As petigdes, acompanhadas ou n&o de anexos, apenas serdo
aceitas em arquivo eletrdnico, formato PDF (Portable Document
Format), com resolugcdo de 300 dpi (dots per inch - pontos por
polegada), preferencialmente monocromatico.

Pardgrafo Unico. Ndo se admitird o fracionamento da peticéo,



tampouco dos documentos gque a acompanharem, para fins de
transmisséao.

Art. 7° O envio da peticdo por intermédio do e-DOC dispensa a
apresentacao posterior dos originais ou de fotocdpias
autenticadas, inclusive dos documentos destinados a comprovacdo de
pressupostos de admissibilidade do recurso.

Art. 8° O acesso ao e-DOC depende da utilizacdo, pelo usuario, da
sua assinatura eletrdnica, na forma do art. 4°, I.

Paragrafo Unico. A parte deverd informar, ao distribuir a peticdo
inicial de qualgquer acdo judicial em meio eletrdbnico, o numero no
cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, conforme o caso, perante
a Receita Federal do Brasil, salvo impossibilidade que comprometa
0 acesso a Justica.

Art. 9° No momento do recebimento da peticdo, o e-DOC expediré
recibo que servird como comprovante de entrega da peticdo e dos
documentos que a acompanharem.

§ 1° Constardo do recibo as seguintes informacdes:
I - o numero de protocolo da peticdo gerado pelo e-DOC;
IT - o numero do processo e o nome das partes, se houver;

III - o 6rgdo destinatdrio e o assunto da peticdo, informados pelo
remetente;

IV - a data e o horadrio do recebimento da petigcdo no Tribunal,
fornecidos pelo Observatédrio Nacional;

V - as identificacdes do remetente da peticdo e do usuario que
assinou eletronicamente o documento.

§ 2° A qualgquer momento, o usuadrio poderd consultar no e-DOC as
peticdes e documentos enviados e os respectivos recibos.

Art. 10. Incumbe as Secretarias das Varas do Trabalho e as
unidades do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido,
responsaveis pela recepcgdo das peticgdes transmitidas pelo e-DOC:

I - verificar, diariamente, no sistema informatizado, a existéncia
de peticgbdes eletrdnicas pendentes de processamento;

IT - Jjuntar eletronicamente o arquivo de que trata o art. 6° aos
autos digitais, fazendo a publicacdo no banco de dados do Tribunal
Regional do Trabalho da 18% Regido (ORACLE RAC 10G - padrdo da
Justica do Trabalho);

IIT - imprimir as peticdes e seus documentos, caso existentes,
anexando-lhes o comprovante de recepcdo gerado pelo e-DOC,



enquanto ndo generalizada a virtualizagdo do ©processo, gue
dispensard os autos fisicos.

Art. 11. S&o0 de exclusiva responsabilidade dos usuarios:

I - o sigilo da assinatura digital, ndo sendo oponivel, em
qualqguer hipdtese, alegacdo de seu uso indevido;

IT - a equivaléncia entre os dados informados para o envio (numero
do processo e unidade Jjudicidria) e os constantes da peticéo
remetida;

IIT - a regularidade das linhas de comunicacdo e das condicdes de
acesso ao seu provedor de internet;

IV - a edicdo da peticdo e anexos em conformidade com as
restrigcdes impostas pelo servico, no que se refere a formatacdo e
tamanho do arquivo enviado;

V - o acompanhamento da divulgacdo dos periodos em gque O servico
nédo estiver disponivel em decorréncia de manutenc¢do no e-DOC.

Pardgrafo Unico. A ndo-obtencdo, pelo usuario, de acesso ao e-DOC,
além de eventuais defeitos de transmissdo ou recepcgdo de dados,
ndo serve de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

Art. 12. Consideram-se realizados os atos processuais por meio
eletrdnico no dia e hora do seu recebimento pelo e-DOC.

§ 1° Quando a peticdo eletrdnica for enviada para atender prazo
processual, serao consideradas tempestivas as integralmente
transmitidas até as 23 horas e 59 minutos do seu Ultimo dia.

§ 2° Incumbe ao usudrio observar a hora oficial de Brasilia, para
recebimento pelo e-DOC, devendo atentar para as diferencas de fuso
horadrio existentes no Pais e a eventual adocdo de horario de veréo
em algumas unidades da Federacéo.

§ 3° Para efeito de tempestividade, serd considerado o horario de
recebimento no e-DOC, n&o importando os hordrios de conexdo do
usuadrio a internet, de acesso ao sitio do Tribunal Regional do
Trabalho da 18% Regido, bem como aqueles consignados nos
equipamentos do remetente ou da unidade destinataria.

Art. 13. O uso inadequado do e-DOC que venha a causar prejulizo as
partes ou a atividade Jjurisdicional dimplicard o Dbloqueio do
cadastramento do usuario, a ser determinado pela autoridade
judiciaria competente, conforme Instrucdo Normativa do Tribunal
Superior do Trabalho.

CAPITULO IV

DA COMUNICACAO E INFORMACAO DOS ATOS PROCESSUAIS



Art. 14. O sitio do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regié&o
disponibilizarad as seguintes funcionalidades:

I - a integra dos autos digitais;

IT - os principais atos processuais dos autos em meio ndo-digital;
III - o Di&rio da Justica Eletrdnico (e-DJ) ou o Didrio da Justica
do Trabalho Eletrdnico - DJTE, para publicacdo de atos judiciais e

administrativos do Tribunal e das Varas do Trabalho;

IV - sistemas de assinatura eletrdnica, peticionamento eletrdnico
(e-DOC), gabinete wvirtual, atermacdo, TRT-PUSH e carta eletrdnica.

Art. 15. A publicagdo eletrdénica no e-DJ ou no DJTE substitui
qualquer outro meio de publicacdo oficial, para todos os efeitos
legais, a excecgdo dos casos que, por lei, exigem intimacdo ou
vista pessoal.

§ 1° Os atos processuais praticados pelos magistrados a serem
publicados no e-DJ ou no DJTE serdo assinados eletronicamente no
momento de sua prolacao.

§ 2° Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia util
seguinte ao da disponibilizacdo da informacdo no e-DJ ou no DJTE.
§ 3° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util que
seqguir ao considerado como data da publicacéo.

Art. 16. As intimacdes poderdo ser feitas por meio eletrdnico no
sitio do Tribunal Regional do Trabalho da 182% Regido aos qgue se
credenciarem na forma regulamentada pelo Tribunal, dispensando-se
a publicacdo oficial, inclusive eletrdnica.

§ 1° Considerar-se-4& realizada a intimacdo no dia em gque o seu
destinatdrio efetuar a consulta eletrdnica ao respectivo contetdo,
certificando-se nos autos a sua realizacéo.

§ 2° Na hipdétese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta
ocorrer em dia ndo Util, a intimacdo serd considerada como
realizada no primeiro dia Util seguinte.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo deverd ser
feita em até 10 (dez) dias corridos, contados da data do envio da
intimacdo, sob pena de se considerar a intimacdo automaticamente
realizada no término desse prazo.

§ 4° Nos casos urgentes em que a intimacdo feita na forma deste
artigo possa causar prejulizo a quaisquer das partes ou nos casos
em que for evidenciada tentativa de burla ao sistema, o ato
processual deverd ser realizado por outro meio que atinja a sua
finalidade, conforme determinado pelo Jjuiz.



§ 5° As intimacdes feitas na forma deste artigo, inclusive da
Fazenda Publica, serdo consideradas pessoais para todos os efeitos
legais.

§ 6° Observadas as formas e as cautelas deste artigo, as citacdes,
inclusive da Fazenda Publica, poderdo ser feitas por meio
eletrdbnico, desde gque a 1integra dos autos seja acessivel ao
destinatéario.

Art. 17. As cartas precatdrias e de ordem, no admbito da Justica do
Trabalho, serdo transmitidas exclusivamente de forma eletrdnica,
através do Sistema de Carta Eletrdnica (CE), com dispensa da
remessa fisica de documentos.

§ 1° A utilizacdo do Sistema de Carta Eletrdnica (CE) fora do
dmbito da Justica do Trabalho dependerd da aceitacdo pelos demais
6rgdos do Poder Judiciéario.

§ 2° Eventuais falhas na transmissdo eletrbdnica dos dados né&o
desobriga os magistrados e serventudrios do cumprimento dos prazos
legais, cabendo, nesses casos, a utilizacdo de outros meios
previstos em lei para a remessa das cartas.

Art. 18. As peticdes e demais documentos referentes as cartas
precatdédrias, rogatdérias e de ordem, ndo apresentados pelas partes
em meio eletrbnico, serdo digitalizados e inseridos no Sistema de
Carta Eletrbnica (CE).

Art. 19. Os documentos em meio fisico, em poder do Juizo
deprecado, deverdo ser adequadamente organizados e arquivados,
obedecidos os critérios estabelecidos na Lei n°® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, e no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002.

Pardgrafo Unico. Poderd o Juizo deprecante, em casos excepcionais,
solicitar o documento fisico em poder do Juizo deprecado.

Art. 20. Serdo certificados nos autos principais todos os fatos
relevantes ao andamento da carta, obtidos Jjunto ao Sistema de
Carta Eletrdnica (CE), com 1impressdo e Jjuntada apenas dos
documentos essenciais a instrucdo do feito, nos casos de autos em
meio ndo-digital.

CAPITULO V

DO PROCESSO ELETRONICO E DOS AUTOS DIGITAIS

Art. 21. Consideram-se autos do processo eletrbnico ou autos
digitais o conjunto de arquivos digitais correspondentes a todos
os atos, termos e documentos do processo.

Art. 22. Os autos digitais serdo disponibilizados para consulta e

utilizacdo do Jjuiz, das partes, de seus procuradores e de
terceiros, por meio do sistema eletrbnico de processamento de



acdes judiciais do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido, em
substituicdo aos autos em meio ndo-digital.

Art. 23. A autuacdo das pecas processuais nos autos digitais seréa
efetuada mediante termo com assinatura eletrdbnica que as
autenticard, com a identificacdo do responsavel e a data da
pradtica do ato, as quais serdo consideradas originais para todos
os efeitos legais, nos termos do art. 11 da Lei n® 11.419, de 19
de dezembro de 2006.

Art. 24. A distribuicdo da peticdo inicial e a Jjuntada da
contestacdo, dos recursos e das peti¢gdes em geral, todos em
formato digital, nos autos de processo eletrdnico, podem ser
feitas diretamente pelos advogados publicos e privados, sem
necessidade da intervenc&do da secretaria da unidade judiciaria,
situacdo em que a autuacdo deverd se dar de forma automatica,
fornecendo-se o recibo eletrdnico de protocolo.

Pardgrafo unico. Os advogados deverdo encaminhar eletronicamente
as contestacdes e documentos, antes da realizacdo da audiéncia,
sem prescindir de sua presenca aquele ato processual, ficando
facultada a apresentacdo de defesa oral, pelo tempo de até 20
(vinte) minutos, conforme o disposto no art. 847 da CLT.
(Paradgrafo acrescentado pela RA 70/2012)

Art. 25. As partes e procuradores qgue apresentarem peticdes e
documentos em meio fisico deverdo digitalizd-los para dgue possam
ser inseridos no processo eletrdnico.

§ 1° Somente poderdo ser digitalizados os documentos com garantia
de autenticidade, apresentados em original ou cépia autenticada. §
2° 0Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados
eletronicamente aos autos digitais pelo odérgédos da 182 Regido da
Justica do Trabalho e seus auxiliares, pelo Ministério PuUblico do
Trabalho e seus auxiliares, pelas Procuradorias, pelas autoridades
policiais, pelas repartigcdes publicas em geral e por advogados
publicos e privados tém a mesma forca probante dos originais,
ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteracdo antes
ou durante o processo de digitalizacgéao.

§ 3° A argiiicdo de falsidade de documento original serd processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor. § 4° Os
originais dos documentos digitalizados, mencionados no caput deste
artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o trénsito
em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do prazo
para o ajuizamento de agdo rescisodria.

Art. 26. O Tribunal manterd sala de digitalizac&o nos foros
trabalhistas de cada localidade, dotada de equipamentos de
digitalizacdo e de acesso a internet, para a finalidade indicada
no art. 25.

Art. 27. Os documentos cuja digitalizacdo seja inviadvel ou né&o



recomendavel deverdo ser apresentados a Secretaria no prazo de 10
(dez) dias contados do envio de peticdo eletrdnica ou digitalizada
na forma do art. 25, comunicando o fato.

Art. 28. Nas audiéncias de conciliacédo, instrucdo e julgamento, o
juiz poderada determinar a digitalizacdo de documentos apresentados
pelas partes e procuradores, com a respectiva juntada eletrdnica,
ou o registro de seu contetdo de forma resumida em ata,
devolvendo-os a quem os apresentou no final do ato processual.

Pardgrafo Unico. O magistrado poderd determinar que sejam
realizados por meio eletrdnico a exibicdo e o envio de dados e de
documentos necessarios a instrucdo do processo.

Art. 29. As atas de audiéncia serdo assinadas eletronicamente
apenas pelo Juiz. (Artigo alterado pela RA 70/2012)

Art. 30. As audiéncias poderdo ser gravadas em audio e video,
sendo o respectivo arquivo eletrdnico inviolavel assinado
digitalmente pelo Jjuiz na prépria audiéncia e Juntado aos autos
digitais, mediante registro em termo que também serd assinado
digitalmente pelo Jjuiz, bem como pelo diretor de secretaria e
pelos advogados das partes.

Art. 31. Os documentos digitalizados Jjuntados em processo
eletrénico ficardo disponiveis para acesso por meio do sitio do
Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido, respeitado o disposto
em lei para as situacdes de sigilo e de segredo de justica, cujo
acesso serd restrito as partes e procuradores que receberdo
usuario e senha para visualizacdo dos autos digitais.

Art. 32. Os atos processuais praticados pelo juiz serdo por ele
assinados digitalmente no momento de sua Jjuntada eletrdnica,
preferencialmente através do Sistema de Despacho Eletrdnico do
Tribunal ou serdo digitalizados por servidor.

Art. 33. Os atos processuails praticados pelas unidades judiciéarias
da 18?% Regido da Justica do Trabalho serdo assinados digitalmente
pelo servidor responsavel no momento de sua Jjuntada eletrdénica,
preferencialmente através do Sistema de Despacho Eletrdnico do
Tribunal.

Art. 34. No processo eletrdnico, todas as citagdes, intimacdes e
notificacgdes, inclusive da Fazenda Publica, serdo feitas por meio
eletrdnico.

§ 1° As citacgbes, intimacodes, notificacbes e remessas que
viabilizem o acesso a integra do processo correspondente serdo
consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos
legais.

§ 2° Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio
eletrbnico para a realizacdo de citacédo, intimacdo ou notificacéo,



esses atos processuals poderdo ser praticados segundo as regras
ordinadrias, digitalizando-se o documento fisico.

Art. 35. A conservacdo dos autos do processo sera efetuada,
preferencialmente, em meio totalmente eletrbnico, podendo,
excepcionalmente, ser efetuada em meio parcialmente eletrdnico.

Pardgrafo Unico. Os autos dos ©processos eletrbnicos serdo
protegidos por meio de sistemas de segurangca de acesso e
armazenados de forma a preservar a integridade dos dados, sendo
dispensada a formacdo de autos suplementares.

Art. 36. Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos
digitais de forma indevida ficardo gravados no banco de dados e
somente poderdo ter sua visualizacdo indisponibilizada @ por
determinacdo do Juiz. (Artigo alterado pela RA 70/2012)

Art. 37. 0Os autos de processos eletrdbnicos gque tiverem de ser
remetidos a outro juizo ou insténcia superior que ndo disponham de
sistema compativel deverdo ser impressos em papel.

Pardgrafo Unico. Na hipdétese do caput deste artigo, o servidor
responsavel pela unidade Jjudicidria certificard os autores ou a
origem dos documentos produzidos nos autos, acrescentando,
ressalvada a hipbdtese de existir segredo de justica, a forma pela
qual o banco de dados ©poderd ser acessado para aferir a
autenticidade das pecas e das respectivas assinaturas digitais.
Art. 38. A digitalizacdo de autos em meio nédo-digital, em
tramitacdo ou Jj& arquivados, serd precedida de publicacdo de
editais de intimacgcdes ou da intimacdo pessocal das partes e de seus
procuradores, para que, no prazo preclusivo de 30 (trinta) dias,
se manifestem sobre o desejo de manterem pessoalmente a guarda de
algum dos documentos originais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 39. As unidades judiciarias que ndo utilizarem autos digitais
deverdo disponibilizar a wvisualizagcdo dos autos em meio né&o-
digital no sitio do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regié&o.

Art. 40. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do
Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido, assessorado pelo
Comité Permanente de Gerenciamento do Processo Eletrdédnico - COPE.
Art. 41. A presente Resolucdo Administrativa entra em vigor 90
(noventa) dias apds a sua Gltima publicacéo.

Art. 42. A presente Resolucdo Administrativa serd publicada por
cinco vezes no Didrio da Justica Eletrdnico da 18% Regido.

Sala de Sessdes, aos 11 dias do més de novembro de 2008.



ORIGINAL ASSINADO
Goiamy Pdévoa

Secretédrio do Tribunal Pleno



