RESOLUCAO ADM NI STRATI VA N° 81/ 2008

Institui e disciplina o Programa de Gest&o Docunental na 182
Regi &0 da Justica do Trabal ho.

CERTI FI CO E DOU FE que o Pl eno do Egrégi o Tribunal Regional do
Trabal ho da 182 Regi 4o, em sessdo ordinaria hoje realizada,
sob a Presidéncia do Excelentissim Desenbargador ELVECI O
MOURA DOS SANTQOS, Presidente do Tribunal, com a presenca dos
Excel enti ssi nos Desenbar gadores GENTIL PI O DE OLI VEI RA (Vi ce-
Presi dente), PLATON TEI XEI RA DE AZEVEDO FI LHO, SAULO EM DI O
DOS SANTOS, KATHI A MARI A BOMTEMPO DE ALBUQUERQUE, MARI O SERG O
BOTTAZZO e JULI O CESAR CARDOSO DE BRI TO, presente tanmbém a
Excel entissi ma Procuradora Regional do Trabal ho JANE ARAUJO
DOS SANTOS VILANI, tendo em vista o que consta do Processo
Adm ni strativo n® 1231/2006 — MA n° 60/2008, e

CONSI DERANDO o di sposto no Titulo XXXIV, arts. 115 a 121, da
Consol i dacdo dos Provi nentos da Corregedoria-Geral da Justica
do Trabal ho, que dispde sobre a instituicdao do Programa de
Gestdo Docunental no anmbito dos Tribunais Regionais do
Tr abal ho;

CONSI DERANDO o di sposto nas Leis n° 7.627, de 10 de novenbro
de 1987, e 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n°
4.073, de 3 de janeiro de 2002, e na Resolucdo n°® 7, de 20 de
maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos, que
di sciplinam a politica nacional de arquivos, a elimnacdo de
autos findos e os procedimentos para a elimnacao de
document os no anbito dos oOrgédos e entidades integrantes do
Poder Publi co;

CONSI DERANDO a necessidade de adocdo de umm politica de
docunment os na 182 Regi &0 da Justica do Trabal ho, assegurando
a guarda dos conjuntos docunentais indi spensaveis a tomda de
deci sdes, a conprovacado de direitos e a preservacao da nmenori a
do Orgao;

CONSI DERANDO a grande gquanti dade de docunentos gerados no
anmbito da 182 Regi ao da Justica do Trabal ho, os quais, ao
| ongo do tenpo, necessitam ser descartados para cessdo de
espaco fisico a novos docunentos; e

CONSI DERANDO que a guarda e o desfazinento de docunentos
exi gemunma analise criteriosa para sua realizacdo, haja vista
a i nperi osa necessi dade de garantir a preservacao de direitos,
RESOLVEU, por unani m dade:

CAPITULO |

DAS DI SPOSI COES PRELI M NARES

Art. 1° Instituir e disciplinar o Programa de Gestao
Docunmental no &anbito da 182 Regi do da Justica do Trabal ho,
est abel ecendo o0os procedinentos internos referentes ao

arqui vanento, ao desarquivamento e a elim nacdo de processos
e docunentos de natureza judicial e adm nistrativa.

Art. 2° Considera-se gestao docunental 0O conjunto de
procedi nent os e operacdes técnicas concernentes as ativi dades
de producado, tramtacdo, uso, avaliacdo e arquivanento de



docunentos em fase corrente e internedi aria, visando a sua
el i m nacao ou recol hi mento para guarda per manente.

Par 4grafo  Uni co. A gestdo de docunentos envolve o0
pl anej ament o, a organi zagdo, o controle e a coordenacao dos
recursos humanos, do espaco fisico e dos equi panentos, com o
objetivo de aperfeicoar e sinplificar o ciclo docunental.
Art. 3° A gestdo docunmental ser& continua e permanente, e a
revisao do acervo de autos findos para elimnacdo devera ser
incluida nas atividades anuais ordinarias das uni dades que
integram a 182 Regi 40 da Justica do Trabal ho.

Art. 4° A Admnistracdo do Tribunal fornecera os neios e
recursos, materiais e humanos, necessarios ao efetivo
cunprimento das finalidades desta Resolucdo Adm nistrativa.

CAPI TULO I | )
DA COM SSAO PERMANENTE DE AVALI ACAO DE DOCUMENTOS E DAS
SUBCOM SSCES DE ELI M NAGCAO DE PROCESSOS FI NDOS

Art. 5° Fica constituida, nos termps do artigo 116 da
Consol i dagcdo dos Provi nentos da Corregedoria-Ceral da Justica
do Trabal ho, a Com ssdo Per manente de Aval i acdo de Docunent os,

conposta pel os segui ntes nenbr os:

| - Secretario-Geral da Presidéncia, que atuarda cono
resi dente;

| - Diretor-Geral;

Il - Secretario de Coordenacao Judiciari a;

V - Diretor da Secretaria da Corregedoria Regional;

V - Chefe do Setor de Docunmentacao e Arquivo, da Secretaria de
Coordenacado Judiciaria. (lnciso alterado pela RA n° 16/2010)

Art. 6° Conpete a Com ssdo Permanente de Avaliacdo de
Docunent os:

I - propor  procedi nentos, de acordo com as normas
arqui visticas vigentes, relativos ainplantacado, funci onanento
e manutencdo do Programa de Gestédo Docunental;

Il - elaborar o Plano de Classificacdo de Docunmentos e a
Tabel a de Tenporalidade, definindo os prazos de permanéncia
dos docunentos de arquivo nas fases corrente, internmedi aria e
per mnente, respeitada a |egislacao vigente, e propondo as
nodi fi cacbes cabiveis a sua atualizacao, senpre que
necessari o.

Art. 7° Conpete a Secretaria de Coordenacdo Judiciéaria
coordenar a execucdo do Progranma de Gestdo Docunental,

prestando assessoria direta a Com ssdo Pernmanente de Aval i acao
de Docunentos. (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 8° Ficam constituidas as seguintes Subcom ssbfes de
El i m nacdo de Autos Findos, coma atribui cdo de sel eci onar o0s
aut os processuais e o0s docunentos admnistrativos a serem
el i m nados:

| — Subconi ssdes de Eli m nacdo de Aut os Judiciais Findos de 12
| nst anci a, em numero correspondente ao de Varas do Trabal ho,

conpostas pelos respectivos Juizes Titulares, gque as
presidirdo, Diretores e Subdiretores de Secretaria;

Il - Subcom ssdo de Eli m nacdo de Aut os Judiciais Findos de 22
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| nst anci a, conposta pel o Secretari o de Coordenacdo Judici ari a,
que a presidiré, Diretor de Servico de Recursos e Distribuic¢ao
e Diretor da Secretaria de Cadastranmento Processual

11 - Subcom ssdo de Elim nacdo de Autos Findos e Docunentos
Adnmi ni strativos, conposta pelo Diretor-Geral, que a presidira,
Diretor da Secretaria de Adm nistracdo e Desenvol vimento de
Recursos Humanos e Diretor da Secretaria de Orcanento e
Fi nancas.

CAPI TULO | I | i
DO FUNCI ONAMENTO DO SETOR DE DOCUMENTACAO E ARQUI VO
(Capitulo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 9° O Setor de Docunentacao e Arquivo tem por atribuicao
a guarda de docunentos adm nistrativos e judiciais em suas
fases internediaria e permanente. (Artigo alterado pela RA n°
16/ 2010).

Art. 10. Os docunment os adm ni strativos e judiciais
consi derados de guarda i nternmedi ari a ou permanente deverdo ser
encam nhados ao Setor de Docunentacdo e Arquivo, devidanente
organi zados, identificados, classificados e acondicionados,
onde aguardardo o decurso do prazo de elim nacdao ou seréo
preservados definitivamente. (Artigo alterado pela RA n°
16/ 2010) .

Art. 11. O arquivamento e o desarquivamento de docunentos e
processos serdo feitos de acordo com o cronograna el aborado
pel o Setor de Docunentacdo e Arquivo, do qual se dara prévio
conheci nento as uni dades envol vidas. (Artigo alterado pela RA
n° 16/ 2010).

Art. 12. No envio de autos ao Setor de Docunmentacdo e Arquivo,
deverdo ser observadas as seguintes condic¢des: (Artigo
alterado pela RA n° 16/2010).

| — o arquivamento devera ser previanente registrado no
sistem informatizado;

Il - ndo poderdo seqguir separados os volunes de um nmesno
processo;

1l - os lotes de processos a serem enviados ao Setor de
Docunmentacdo e Arquivo serdo identificados e inspecionados
pel o responsavel da unidade remetente, a fimde verificar a
conf orm dade do envi o comas normas procedi nentai s aplicéaveis.
(I'nciso alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 13. O Setor de Docunentacao e Arquivo fara o arqui vanento
dos autos oriundos das Varas do Trabal ho em ordem cronol 6gi ca
de recebimento. (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 14. A unidade geradora de processo ou docunento
depositado no Setor de Docunentacdo e Arquivo, quando
necessari o, requisitard o seu desarqui vanento para a juntada
de peticédo, carta precatoria, oficio ou outros expedi entes que
foremrecebi dos durante a sua fase intermedi ari a e permanente.
(Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 15. Os pedidos de expedicao de certidao, de
desentranhament o de docunentos ou de desarqui vanento deverao
ser formul ados diretanente as uni dades geradoras, as quais
requi sitardo ao Setor de Docunentacdo e Arquivo, por neio



el etrdénico, o0s respectivos autos ou docunmentos. (Artigo
alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 16. A consulta ou a solicitacdo de coOpias reprograficas
de processos arqui vados sera realizada diretanente no Setor de
Documentacdo e Arquivo, salvo quanto aos docunentos
classificados como sigilosos, cujo acesso dependera de
requerinento escrito e de autorizacdo expressa do magi strado
da respectiva unidade geradora. (Artigo alterado pela RA
n°16/2010).

Art. 17. A retirada de autos de processos findos sera
permtida somente a advogados, nediante carga, pelo prazo
maxi no de dez di as, dispensada a exi sténcia de procuracao nos
aut os, obedecidas, no que couber, as normas do Provinento
Geral Consol i dado.

Par agrafo uUnico. A carga de processos a estagi arios inscritos
na Ordem dos Advogados do Brasil dependera da exibicao de
credenci anento subscrito por advogado com procuracao nos
aut os.

Art. 18. Para a efetivacdo da carga, sera obrigatério o
registro dos seguintes dados no sistema informatizado ou em
outro nei o idodneo:

| - nome conpleto do advogado solicitante;

Il - ndmero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, secao ou subsecéao;

11 - endereco conpleto do escritorio ou residéncia, inclusive
t el ef ones;

|V - namero do processo e nones das partes;

V - numero de volunes e de fol has dos autos, inclusive dos
apensos ou anexos, se houver;

VI - data da retirada dos autos;
VIl - prazo concedi do;
VIIl - assinaturas do servidor responsavel e do advogado

solicitante.

Art. 19. E vedada a retirada de autos, por qual quer prazo, em
confianca ou nediante retencdo de docunentos, sob pena de
responsabi |l i dade do servidor que a autorizar.

Art. 20. A nado-devolucdo dos autos dentro do prazo conferido
ao advogado inplicara na inedi ata expedi ¢cdo de intinmacédo de
devolucdo, a ser cunprida por oficial de justica, em
expedi ent e el abor ado pel a Secretaria de Coor denacéao
Judiciaaria , nediantes solicitacdo a ela dirigida pelo Setor
de Docunentacdo e Arquivo. (Artigo alterado pela RA n°
16/ 2010) .

CAPI TULO |V
DA GESTAO DOS PROCESSOS E DOCUMENTOS JUDI Cl Al S

Art. 21. Para os efeitos desta Resolucdo Adm nistrativa
consi dera-se processo judicial todo conjunto de docunentos,
originarios ou recebidos no anbito da 182 Regi do da Justica do
Trabal ho, que esteja organi zado segundo as nornmas processuai s
vi gent es, com a finalidade de realizar a prestacao
jurisdicional.

Par agraf o Uni co. Os docunent os judiciais, ndo autuados, terao,
para efeito desta Resolugdo Adm ni strativa, o nesno tratanmento
di spensado aos autos dos processos judiciais.

Art. 22. Os autos de processos judiciais serdo arqui vados nas



fases corrente, internedi aria e pernmanente.

Art. 23. Consideram se processos em fase corrente aquel es em
curso, sem decisao definitiva, que permanecem na uni dade
geradora em razdo de sua vigéncia e frequente necessi dade de
consul t a.

Art. 24. Consideram se processos emfase i nternmedi ari a aquel es
ar qui vados definitivanente, que aguardam o prazo para
el i mnacao ou, se for o caso, recol himento para preservacao.

Art. 25. Serdo considerados de valor historico os processos
judiciais que devam ser preservados, em razdo de sua
i mportancia cono prova, garantia de direitos ou fonte de
pesqui sa, a saber: (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

— o0 prineiro processo de cada classe e de cada ano;

| - o prineiro processo de cada Vara do Trabal ho;

Il - os processos de dissidio coletivo;

V - 0s processos historicos confornme os seguintes critérios:
a) aspectos rel aci onados a nmendria histoérica da | ocal i dade, do
orgéao jurisdicional ou da propria Justica do Trabal ho;

b) originalidade do fato;

c) acdes comreferéncia para fixacao de jurisprudénci a;

d) nudanca significativa da | egislacédo aplicavel ao caso;

e) existéncia de | audos técnicos e pareceres rel evantes;

f) causas e decisdes de grande inpacto social, econdm co
politico e cultural
g) trabalho infantil; e

h) trabal ho degradante ou em condi ¢do anal oga a de escravo.
Art. 26. Mediante despacho nos autos, os Juizes realc¢ardo o
val or histérico dos processos, determ nando a Secretaria a
adocdo de provi déncias para identifica-Ios.

Art. 27. As Secretarias das Varas do Trabal ho da Capital se
responsabilizardo pela guarda de processos judiciais com
arqui vament o provi sori o.

Art. 28. As Secretarias das Varas do Trabal ho da Capital e as
Secretarias e Diretorias de Servico do Tribunal reneterao os
aut os dos processos judiciais findos ao Setor de Docunentacéao
e Arquivo, para fins de guarda, devidanente identificados.
(Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 29. No interior, os autos dos processos findos
per manecer do arqui vados na sede da propria Vara do Trabal ho.
Art. 30. Os processos judiciais em neio digital, quando

al cancarem a fase de arqui vanento, passardo a ser control ados
emsi stema i nformati zado préprio, comsuporte da Secretaria de
Tecnol ogi a da | nformcéo.

Par 4grafo Unico. Os processos judiciais em neio fisico que
estiverem arquivados em fase internmediaria poderdo ser
digitalizados, a critério da Adm nistracdo, desde que haja
recursos tecnol 6gicos aptos e viaveis, com garantia de
autentici dade, obedecidas as normas | egais aplicéaveis.

Art. 31. Nos autos dos processos a serem arquivados
definitivamente, caber&a a uni dade renetente o desentranhanento
dos docunent os pessoais referentes as partes, procedendo-se a
sua prévia devolucdo ao legitino interessado.

Art. 32. Sao consi derados docunment os pessoais as Carteiras de
Trabal ho e Previdéncia Social, os carnés de recol himento de
contribui cbes previdenciarias, os originais de certidao de



nasci nrento e de casanento e outros, a critério da autoridade
conpet ent e.

Art. 33. Nos processos judiciais em que resultar acordo, o
Juiz podera determinar em ata a devolucdo dos docunentos
juntados a inicial e a defesa, ressalvados a procuracdo, o
contrato social, a declaracdo de hipossuficiéncia e outros
docunment os consi derados essenciais ao tramte processual,
restituindo-os as partes ao térmno da audiéncia de
conci l i agéo.

Art. 34. A Secretaria da Vara do Trabal ho devera, antes do
arqui vamento, verificar e certificar, nos autos, a ausénci a de
pendénci as, cono bl oquei o de val ores ou de veicul o, penhora,
mandado de prisdo, depoésito judicial ou recursal, e bemassim
outras ocorréncias que inpecama futura elim nacéo.

Art. 35. Ap6s o ultinm ato praticado no processo e antes da
sua renmessa ao arquivo, devera ser aposto na capa dos autos
carinmbo proéprio, com os seguintes dizeres, conforme o caso:
“ ARQUI VAMENTO  DEFI NI TI VO APTO A ELI M NAGAO ; GUARDA
PERMANENTE” e “VALOR HI STORICO' . (Artigo alterado pela RA n°
16/ 2010).

Art. 36. Nos autos dos processos contendo carinbo indicativo
da exi st énci a de docunentos de val or historico, devera o Setor
de Docunentacdo e Arquivo proceder a confirmacdo de tal
circunstancia, fazendo o0s registros necessarios no sistenmn
informati zado. (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

Par agraf o uni co. O procedi nento estabel eci do neste arti go sera
observado, tanmbém pelas Varas do Trabalho do interior,
devendo, entretanto, os docunentos considerados de valor
hi st 6ri co ser guardados na sede da Vara do Trabal ho de origem
Art. 37. Os autos de processos judiciais arquivados em fase
internmedi aria nas Varas do Trabalho do interior do Estado
deverdo ser separados em findos e ndo findos e acondi ci onados
em cai xas de cores diferentes.

Art. 38. Consideram se findos os aut os dos processos judiciais
dos quais ndo cai bam mais recursos e cuja decisao ou acordo
tiver sido integral mnente cunprido.

Art. 39. Consideramse ndo findos os autos dos processos
judiciais em que

| - a sentenca, aco6rdao ou acordo honol ogado n&do tenham sido
pl enament e cunpri dos;

Il - ndo tenha havido satisfacdo no Juizo Universal de
créditos das partes e de terceiros, quando decretada a
fal énci a do devedor

11 - existam pendéncias que inmpecam 0 seu arquivanmento
definitivo, tais conmo recol hi mento de custas e demni s despesas
processuai s, |evantamento de penhora, |iberacdo de depodsito
recursal, entrega de alvaras e recol hinento de contri bui ¢cdes
previdenci arias e fiscais;

IV — haja acdo rescisoria da sentenca ou do acérddo em
tram tacao.

CAPi TULO V
DA GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS ADM NI STRATI VOS

Art. 40. Para os efeitos desta Resolucdo Adm nistrativa,



consi deram se processos ou docunentos adm nistrativos todo
conjunto de docunentos, autuados ou nao, originarios ou
recebi dos no anmbito da 182 Regi do da Justica do Trabal ho, néao
rel aci onados a atividade jurisdicional.

Art. 41. Os docunentos e autos de processos findos de natureza
adm ni strativa per manecer ao ar qui vados no Set or de
Docunment acdo e Arquivo pelo prazo minino de cinco anos, apos
0 que poderd@o ser descartados. (Artigo alterado pela RA n°
16/ 2010).

Par 4grafo Unico. Excetuam se do disposto neste artigo os
documentos e autos de processos considerados de valor
hi st 6ri co, que serao preservados em carater permanente, bem
cono os referentes a despesas, que sonente poderdo ser
descartados apés o decurso de dez anos, contados da
apresentacao do Relatério de Gestdo do Tribunal de Contas da
Uni do. (Paragrafo alterado pela RA n° 16/2010).

Art. 42. Para os fins do di sposto no paragrafo unico do artigo
anterior, e até que sejam aprovados o Plano de Classificacao
de Docunentos e a Tabela de Tenporalidade a que se refere o
art. 6°, 11, consideramse de guarda permanente ou de val or
hi st 6ri co 0os segui ntes docunentos e processos:

| - ato de criacdo do Tribunal Regional do Trabal ho da 182
Regi 40 e o0s registros de sua instal acao;

Il - atos de criacdo de Varas do Trabal ho vincul adas a 182
Regi a0 da Justica do Trabal ho e os registros das respectivas
i nst al acdes;

11 - atos de noneacao, posse, pronocao, remocao e
aposent adori a de Magi strados;

IV - atos de noneacdo, posse, progressao, redistribuicao e
exoneracao de servidores;

V — atos de criacdo de cargos e funcdes com ssi onadas;

VI - Reginmento Interno, Regulamento Geral e Provinmento Gera

Consol i dado do Tribunal, bem conb os demmis atos normativos
i nternos, com suas respectivas alteracdes;

VII - acorddos de natureza adm nistrativa;

VIIl - acorddos e atas de sessdes plenarias indicados por
magi strado do Tri bunal;

| X - Boletins |Internos;

X - relatorios anuais das atividades do Tribunal e das Varas

do Trabal ho;
XI - relatérios de tomadas de contas de exercicio financeiro;
XIl - atas de correicdes ordinarias e extraordinarias,

reali zadas no Tribunal Regional do Trabal ho da 182 Regi ao,
pel o M nistro Corregedor-Geral da Justica do Trabal ho, e, nas
Varas do Trabal ho, pelo Corregedor Regi onal

XI'l'l — processos de elimnacdo de autos findos e docunentos;

XI'V — processos de averbacédo de tenpo de servi ¢co, concesséao de
aposent adoria e pensédo, inclusive alinmenticia.

Paragrafo uUnico. A critério da Adm nistracdo do Tribunal,
outros docunmentos e processos poderdo ser considerados de
val or historico.

Art. 43. Os docunentos referidos no artigo anterior serao
encam nhados ao Setor de Docunentacdo e Arquivo, para fins de
cat al ogacdo e recolhimento ao acervo histérico do Tribunal,



devi damente identificados com carinmbo contendo os dizeres
"VALOR HI STORICO'. (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

8§ 1° Os processos admnistrativos em neio digital, quando
al cancarema fase de arqui vanento, passaréao a ser adm ni strados
em sistema informatizado proprio do Setor de Docunentacdo e
Arqui vo, comsuporte da Secretaria de Tecnol ogi a da | nf or nagcéo.
(Paragrafo alterado pela RA n° 16/2010).

8§ 2° Os processos administrativos emneio fisico que estiverem
arqui vados em fase internedi ari a poderdo ser digitalizados, a
critério da Adm ni stracado, desde que haja recursos tecnol 6gi cos
aptos e viaveis, comgarantia de autentici dade, obedeci das as
normas | egai s aplicéaveis.

Art. 44. No envio dos docunmentos e autos dos processos de
natureza adm ni strativa ao Setor de Docunentacdo e Arquivo,
dever ao ser observadas as segui ntes condi ¢cbes: (Artigo alterado
pela RA n° 16/2010).

| — o arquivanento dever& ser previanmente regi strado no si stenn
i nformati zado, com um dos segui ntes andanment os: “ARQUI VAMENTO
SEM DESPESA”, “ ARQUI VAMENTO COM DESPESA” ou “VALOR HI STORI CO’;
(I'nciso alterado pela RA n° 16/2010).

Il - Os docunentos e autos dos processos deverdo ser separados
em envel opes, devi danente identificados, ou reunidos comcinta
el &sti ca, apondo-se, neste caso, fol ha de rosto que identifique
a origem a data e o tipo de docunento.

Art. 45. Nos docunentos e capas de autos de processos findos
de natureza adm nistrativa, quando do encam nhanmento ao Set or
de Docunentacdo e Arquivo, deverao ser apostos carinmbos com
segui ntes di zeres, conforne o caso: “ARQUI VAMENTO SEM DESPESA” ,
“ ARQUI VAMENTO COM DESPESA” e “VALOR HISTORICO'. (Artigo
al terado pela RA n° 16/2010).

CAPI TULO VI
DOS DOCUMENTOS SI Gl LOSOS

Art. 46. Os docunentos sigilosos, assim definidos por lei ou
por ato de autoridade adm nistrativa ou judiciaria conpetente,
serdao marcados com carinbo ou etiqueta e ficardo sujeitos a
guarda confidencial pelo prazo legal, sendo vedado o acesso
publi co.

CAPI TULO VI | ]
DO CENTRO DE MEMORI A

Art. 47. O Centro de Mendria Juiz Paulo Fleury da Silva e Souza
tem por finalidade resgatar e preservar a nenoria histoérica da
182 Regi a0 da Justica do Trabal ho, com vistas a formcado da
consci éncia social e ao estinmulo a pesquisa, conservacdo e
restauracdo do patrimdni o cultural trabal hista.

Art. 48. Conpete ao Centro de Mendri a:

| - pronover o |evantanento e a conservagcdo dos dados
hi storicos relativos a 182 Regi do da Justica do Trabal ho;

Il - efetuar inventario de seu acervo permnmanente;

1l - executar os demnis atos e medidas relaci onados a sua



finalidade.

Art. 49. O Centro de Mendria passa a integrar a Secretaria de
Coordenacdo Judiciaria, a quem cabera organi zar, coordenar,
manter e responder pelo seu funcionanento. (Artigo alterado
pela RA n° 16/2010).

CAPI TULO VI | | i
DOS PROCEDI MENTOS PARA ELI M NACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS DE
NATUREZA JUDI Cl AL E ADM NI STRATI VA

Art. 50. Sdo requisitos para a elim nacao de autos e docunent os
judiciais e adm nistrativos:

| - encontraremse findos hd mais de cinco anos, contados a
partir do arquivamento definitivo ou da aprovacao final da
respectiva tomada de contas pelo Tribunal de Contas da Uni &o,
no caso de processos adm nistrativos arqui vados com despesa,;
Il - ndo serem consi derados de val or historico;

Il - ndo se encontrar em tramtacdo acdo rescisoOria da
respectiva deci sado judicial.

Paragrafo uUnico. A nova tram tacdo do processo judicial apos
o arquivanmento definitivo, para atos neramente ordi natorios,
ndo i nplicaré reinicio de contagemdo prazo para elim nagcdo dos
aut os.

Art. 51. Anual nente, a Com ssdao Permanente de Avaliacdo de
Docunent os el aborara e apresentara, ao Presidente do Tri bunal,
a proposta unificada de elim nacdo de autos findos arquivados
hd mais de cinco anos nas uni dades da Capital e do interior,
a qual ser& subnetida a deliberacdo final do Tribunal Pl eno.
Art. 52. Apb6és a autorizacdo da elimnacdo dos autos findos,
pel o Tri bunal Pl eno, o Setor de Docunentacédo e Arquivo, Vi sando
uni form zar procedi nent os, adotaré as segui ntes provi dénci as:
(Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

| — elaborard o cronograma anual das atividades de sel ecéo,
cl assificacdo e desfazi nento dos aut os processuai s e docunent os
aptos a elim nacéao;

Il — autuardé processos adm nistrativos individuais, visando a
formal i zacdo dos procedi nentos pertinentes, observada a
seguinte diretri z:

a) um processo para cada unma das | ocali dades em que se divide
a jurisdicao trabal hista do Estado de Coi &s;

b) umprocesso para a Subconi ssdao de Eli m nacdo de Autos Fi ndos
e Document os Adm ni strativos.

Il — encam nhara os autos de cada processo adm nistrativo a
que se refere o inciso Il as Subcom ssGes de Elimnacdo de
Aut os ou, nas | ocalidades do interior onde exi stammai s de uma
Vara do Trabal ho, ao Juiz Diretor do Foro, sendo que, em
Goi ani a, 0Ss autos serdo encam nhados & Secretaria de
Coor denacgéao Judiciaria e a Diretoria-Geral, quando
correspondent es, respecti vanente, as Subconi ssdes de El i m nacéao
de Autos Judiciais Findos ou a Subcom ssdo de Autos Findos e
Docunment os Adm ni strati vos;

IV — conunicard a todas as Subconi ss@es acerca da elim nacao



anual, solicitando-lhes o exane dos autos processuais e
docunent os a serem el i m nados, observado o cronograma anual .
Art. 53. Concluido o exane referido no artigo anterior, todas
as Subcom ssfes deverdo el aborar e encam nhar a relacao dos
aut os processuai s e docunmentos aptos a elim nacdo para o Setor
de Docunentacdo e Arquivo, que providenciard a publicacdo de
Edital de Elim nacdo de Docunmentos e Autos Findos, subscrito
pel o Presidente do Tribunal, no Diario de Justica El etronico,
por duas vezes, observado o prazo de sessenta dias entre unm
publicacdo e outra. (Artigo alterado pela RA n° 16/2010).

8§ 1° OEdital de Eli m nagcado de Docunment os e Autos Fi ndos devera
ser afixado em quadro de avisos na sede do Tribunal, e
di sponi bilizado na pagina eletrénica na internet, aconpanhado
da rel acdo dos processos a serem elim nados.

8§ 2° Nas Varas do Trabal ho do interior, além da publicidade
referida no paragrafo anterior, sera o Edital de Elim nacdo de
Docunent os e Aut os Fi ndos di vul gado na sede da respectiva Vara,
na Subsecédo | ocal da Ordem dos Advogados do Brasil e emoutros
nmei os de conuni cagdo no anmbito de sua jurisdicéo.

Art. 54. Do Edital de Elim nacdo de Docunment os e Autos Fi ndos
const ar &:

| - a indicacdo expressa de que serdo elim nados os autos dos
processos findos arquivados definitivamente ha cinco anos ou
mai s, contados da data do despacho ou deci sdo que detern nou
0 arqui vanent o;

Il - que ficara facultado aos interessados requerer, as suas
expensas, o0 desentranhanento de docunent os que tenham juntado
aos aut os, bemcono as certi ddes e cOpi as de pecas processuai s,
al ém de poder indicar documentos que considerarem de val or
hi st 6ri co ou publico a serempreservados emcar ater permnente.
Art. 55. Os autos findos e docunentos aptos ao desfazinento
poderdo ser doados a instituicdes académ cas ou entes da
Adm ni stracdo Pablica, nmediante requerinmento ao Presidente do
Tri bunal, ou cedidos a entidades beneficentes ou instituic¢des
filantropicas, apés fragnmentacdao necanica supervisionada e
certificada, na Capital, pelo Diretor de Servico de Arquivo e
Jurisprudéncia, e, no interior, pelo Diretor de Secretaria da
respectiva Vara do Trabal ho.

Par 4graf o Unico. Na hi p6tese do caput, serd lavrado terno de
doacdo contendo a indicacdo dos autos doados, bem conmp a
identificacdo do donatéario, o qual serd& juntado ao respectivo
processo adm nistrativo de elim nagéo.

Art. 56. Sera lavrado Ternmo de Elim nacdo a ser juntado ao
respecti vo processo adm ni strativo, como objetivo de regi strar
as informacdes relativas ao ato de elim nacdo, nele devendo
constar:

| - data da elim nacao;

Il - indicacdo dos atos |legais que autorizama elim nacéo;

1l - informacédo rel ativa a publicacdo do edital de elim nacao
em peri 6dico oficial;

VI - nonme e assinatura do servidor que supervisionou a
el i m nacéo.



Art. 57. Fica a Admnistracdo autorizada a pronover o0
desfazi nento dos aut os dos processos de agravo de instrunento,
i ndependent enent e do prazo previsto nest a Resol ucéao
Adm ni strativa, desde que seja certificado o transito em
julgado nos autos da acéao principal, ou nao tenha havido
i nt er posi ¢do de recurso extraordinario para o Suprenmo Tri bunal
Feder al .

Art . 58. Apli cam se as di sposi ¢cdes dest a Resol ucéo
Adm ni strativa, no que couber, aos processos em neio digital
e respectivos anexos em neio fisico.

Art. 59. Os casos oni ssos serao resol vidos pela Presidéncia do
Tri bunal .

Art. 60. Esta Resolucdo Adm nistrativa entra emvigor na data
de sua publicacéao.

Art. 61. Fica revogada a Resolucdo Adm nistrativa n° 80/2004
e demai s di sposi¢cdes em contrario.

Sal a de Sessfes, aos 11 dias do més de novenbro de 2008.

Goi any Pdévoa

Secretario do Tribunal Pleno



