PORTARIA TRT 182 GP/SGJ n° 023/2016

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
182 REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolugao n° 164, de 18 de marco de 2016, do Conselho Superior
da Justica do Trabalho, que disciplina 0 uso e a concessdo de certificados digitais
institucionais no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa TST n° 30, de 13 de setembro de 2007, que
regulamenta, no ambito da Justica do Trabalho, a Lei n°11.419, de 19 de dezembro de
2006;

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 136, de 29 de abril de 2014, do Conselho Superior da
Justica do Trabalho, que institui o Sistema Processo Judicial Eletrénico da Justica do
Trabalho — PJe-JT como sistema de processamento de informagdes e pratica de atos
processuais, bem como estabelece os parametros para sua implementacdo e
funcionamento;

CONSIDERANDO o convénio firmado entre o Tribunal Superior do Trabalho e a Caixa
Econbémica Federal, com adesdo do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido, que
prevé a emissdo por aquela autoridade certificadora de certificados digitais do tipo A3
para uso de Magistrados e Servidores da Justiga do Trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de evitar a emissdo de certificados digitais acima do
quantitativo permitido, em face do ndo cumprimento de todas as etapas para a sua
validagao final, ocasionando aumento de custos para o erario; e

CONSIDERANDO o que consta do processo administrativo n°® 9235/2013,
RESOLVE:

Art. 1° O Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido concedera aos Magistrados,
Diretores de Secretaria de Vara do Trabalho, Assessores de Desembargador,
Coordenadores de Turmas Julgadoras, Chefes de Postos Avancados, Assistentes de
Diretor de Secretaria e Secretario do Tribunal Pleno até duas autorizagdes para
certificacao digital e duas midias para gravagéao do certificado, e aos demais Servidores
uma autorizagdo e uma midia, padrao ICP-BRASIL, tipo A-3, os quais serdao emitidos pela
Autoridade Certificadora Credenciada, nos termos do convénio em vigor.

§ 1° A validade do certificado digital concedido pelo Tribunal sera de até trés anos,
devendo a sua renovagao ser realizada dentro do prazo de validade do certificado digital,
em periodo n&o superior a trinta dias da data de expiragao do certificado.

§ 2° Durante o periodo de validade do certificado digital, o Tribunal ndo concedera outra
certificacao digital ou midia ao usuario, exceto em caso de:

| - furto ou roubo do dispositivo, desde que apresente o registro de ocorréncia policial ou
declaragao com a descri¢gao do crime;

Il - problemas técnicos com a certificacao digital ou a midia, devidamente certificados pelo
Nucleo de Atendimento ao Usuario de TIC.

(Caput e paragrafos alterados pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 2° Os Magistrados e Servidores que necessitarem da assinatura em meio eletronico,
baseada em certificado digital, para a realizacao das atividades decorrentes de suas
atribuicoes, deverdo formalizar o pedido junto a Secretaria-Geral Judiciaria, por meio do
SISDOC, inserindo no campo assunto “Certificacdo Digital — Magistrado” ou “Certificacao
Digital — Servidor”, conforme o caso, e utilizando-se do formulario “Requerimento de
Certificacao Digital”.



§ 1° Ao analisar o pedido, antes de expedir a autorizagdo a Autoridade Certificadora
Credenciada, a Secretaria-Geral Judiciaria devera verificar se a certificacao digital e a
respectiva midia serao custeadas:

| - por meio do convénio firmado com a Autoridade Certificadora Credenciada, nos
seguintes casos:

a) primeira autorizagao;
b) segunda certificacdo concomitante, nos termos do artigo 1° desta portaria;

c) nova certificagdo, por motivo justificado, conforme as hipoteses previstas na parte final
do paragrafo 2° do artigo 1° desta portaria;

Il - pelo préprio usuario, nos seguintes casos:

a) prazo expirado para a gravagao da midia;

b) perda da identidade digital sem motivo justificado;

c) bloqueio do cartdo decorrente de sua ma utilizacao; e
d) prazo expirado para renovagao do certificado digital.

§ 2° Apds a analise do pedido, a Secretaria-Geral Judiciaria apresentara a Diretoria-Geral
minuta de autorizagdo para emissao do certificado digital, que devera conter:

| - nome do requerente, CPF, cargo, lotagdo e e-mail institucional e codigo do usuario;

Il - informagdo quanto ao custo da certificagao digital, se correra por conta do Tribunal ou
as expensas do usuario.

(Caput e paragrafos alterados pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 3° Para inicializar o cartdo, € necessario que o usuario cadastre sua assinatura digital,
denominada senha PIN (Personal Identification Number - Numero de Identificacdo
Pessoal), e a senha PUK (PIN Unlock Key), necessaria para desbloquear a senha PIN,
caso esta seja esquecida ou bloqueada.

Paragrafo unico. O cadastramento das senhas mencionadas no caput e a gravagao do
certificado digital serdo realizados pela Secretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicagoes.

Art. 4° O Magistrado ou Servidor que deixar expirar o prazo para gravagao da midia,
bloquear o cartdo em razao de esquecimento de senhas, perder sua identidade digital, der
causa a revogacgao da certificagao digital ou deixar de renova-la no prazo a que se refere
o paragrafo 1° do artigo 1°, arcara com a respectiva taxa de expedigdo/renovagéo e/ou
com o valor da midia.

(Artigo alterado pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 5° Cabera a Secretaria-Geral Judiciaria:

| - promover o levantamento anual da necessidade de aquisi¢gdes de midias e certificados
digitais;

Il - fiscalizar a execugdo do contrato/convénio de fornecimento de midias e certificados
digitais no ambito da 182 Regido da Justiga do Trabalho;

[l - monitorar os prazos de expiragao dos certificados digitais em vigor;

IV - elaborar e manter atualizado o manual de instrugdes para certificacdo digital, com o
detalhamento dos procedimentos;

V - informar ao Conselho Superior da Justica do Trabalho, até o 5° dia util do més
subsequente, a quantidade de certificados solicitada e efetivamente emitida, para fins de



consolidagéo.
(Artigo alterado pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 6° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicag¢des sera responsavel pelas
seguintes atribuigdes:

| - adequar a infraestrutura de Tl para uso dos certificados digitais;

Il - adotar as providéncias para a instalacao dos softwares e equipamentos necessarios a
utilizagao dos certificados digitais;

Il - gravar o certificado digital na midia adequada, tanto na emissao quanto na renovagéo,
devendo informar as respectivas datas a Secretaria-Geral Judiciaria;

IV - atender as demandas geradas pelo titular do certificado digital sobre problemas e
incidentes técnicos ocorridos no tempo de vigéncia do certificado;

V - prestar suporte e dirimir as duvidas dos usuarios internos sobre questdes técnicas;
VI - gerenciar o processo de contratagao de midias e certificados digitais;

VII - programar as visitas do agente da autoridade de registro (AR) as dependéncias do
Tribunal para validagao presencial quando houver previsdo contratual;

VIl - disponibilizar, na intranet do Tribunal, o0 manual de instrucdes para certificacéo
digital, cuja elaboracdo e atualizagcdo serdo de responsabilidade da Secretaria-Geral
Judiciaria; e

IX - recolher as midias dos servidores que se desligarem do quadro funcional do Tribunal,
para reaproveitamento ou destruigdo, conforme o caso.

(Artigo alterado pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 7° O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos legais
em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, nos termos da legislagédo em vigor.

Paragrafo unico. O uso inadequado do certificado digital, a recusa de utilizagéo na pratica
de atos que requeiram seu uso ou a nao adocdo das providéncias necessarias a
manutencdo da validade do certificado digital ficardo sujeitos a apuragdo de
responsabilidade administrativa.

Art. 8° Sao obrigacdes dos titulares de Certificados Digitais:

| - fornecer, de modo completo e preciso, todas as informacdes necessarias para sua
identificacdo na fase de solicitacdo do certificado, de acordo com as normas da
autoridade certificadora;

Il - apresentar, tempestivamente, a documentagcdo necessaria a emissao do certificado
digital a autoridade certificadora;

Il - comparecer a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes para
gravacgao de seu certificado digital, tanto na emissao quanto na renovagao;

IV - garantir a protecéo e o sigilo de sua chave privada, do PIN, do PUK e das senhas de
revogacao e emissao;

V - zelar pela protegcédo, guarda e integridade da midia onde se encontra armazenado o
certificado digital;

VI - estar sempre de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o seu uso;

VII - utilizar o seu certificado de modo apropriado, conforme legislacao aplicavel, incluindo
as politicas da autoridade certificadora;



VIII - verificar, no momento da emissdo do certificado, a veracidade e a exatiddo das
informacdes nele contidas e notificar a autoridade certificadora em caso de inexatidao ou
erro;

IX - comparecer a Secretaria de Tecnologia da Informagédo e Comunicagdes para revogar
seu certificado digital e devolver a midia, em caso de desligamento do quadro funcional e
nas condig¢des previstas no artigo 9° desta Portaria.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de revogagao do certificado digital junto a Secretaria
de Tecnologia da Informacao e Comunicagdes, o titular devera solicita-la a autoridade
certificadora.

(Caput e paragrafo unico alterados pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT
03/10/2016)

Art. 9° O Certificado Digital sera revogado a critério da Administragao ou a pedido, como a
sequir:

| - A critério da Administragao:
a) nos casos de licenga para atividade politica ou desempenho de mandato classista;
b) no caso de afastamento para exercicio de mandato eletivo;

c) no caso de licengas e afastamentos temporarios sem remuneragao, salvo se houver
previsao de retorno as atividades no prazo de validade do certificado digital;

d) quando o usuario se desligar do quadro de pessoal do Tribunal, a Secretaria de Gestao
de Pessoas ou a Se¢ao de Magistrados devera solicitar que este se dirija a Secretaria de
Tecnologia de Informagdo e Comunicagdes para revogacdo do certificado digital e
devolucao da midia.

Il - a pedido do titular:

a) se ocorrer perda, roubo, furto, extravio e inutilizagdo da midia, mediante apresentacao
de comprovante de registro policial ou declaragéo e justificativas do interessado;

b) se houver alteragdo de qualquer informagéao contida no certificado original;
c) se ocorrer comprometimento ou suspeita de comprometimento de sua chave privada.
(Artigo alterado pela Portaria GP/SGJ n° 037/2016 - DEJT 03/10/2016)

Art. 10. Os casos omissos seréo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiao.

Art. 11. Esta portaria entra em vigor na data de publicagado, ficando revogada a Portaria
TRT 182 GP/SGJ n° 003/2016.

Publique-se no DEJT.

assinado eletronicamente
Aldon do Vale Alves Taglialegna
Desembargador-Presidente do TRT da 182 Regiao

DEJT n° 2044/2016, de 16 de Agosto de 2016.



