PORTARI A TRT 182 GP/ DG SADRH N° 07, de 8.1.08

O DESEVMBARGADOR- PRESI DENTE DO TRI BUNAL REGI ONAL DO TRABALHO DA
182 REGI AO, no uso de suas atribuicbes |egais e reginentais,
e tendo emvista o Processo Adm nistrativo n° 3082/2007,

Consi derando a conpeténcia privativa dos Tribunais para
organi zar suas secretarias e servigcos auxiliares e os dos
juizos que |hes forem vinculados, nos ternbs do art. 96,
inciso I, alinea “b”, da Constituicédo Federal;

RESOLVE, ad referendum do Egrégi o Tri bunal Pl eno:

Art. 1° Inserir na estrutura organizacional do Tribunal a
Secdo de Contas a Pagar, vinculada a Secretaria de Orcanmento
e Fi nancas.

Art. 2° Integram a Secretaria de Or¢ganento e Financas as
segui ntes uni dades adm ni strativas:

| - Nucleo de Paganmento de Pessoal

Il — Setor de Contabilidade Analitica;

[11 - Set or de Pl anej anent o, El aboracdo e Controle
Or canent ari o;

|V - Setor de Adm nistracao Financeira;

V — Setor de Paganmento de Bens e Servi ¢os;

VI — Secao de Contas a Pagar.

Art. 3° A Secdo de Contas a Pagar conpete:

| - aconpanhar a execucao financeira dos contratos, quanto a
enpenho, paganento e reajuste;

Il — verificar a regul aridade das notas fiscais, faturas e
congéneres, decorrentes de aquisicdo de bens ou prestacédo de
servigos em favor do Tribunal, nos termps do respectivo
contrato ou nota de enpenho;

11 - [liquidar as obrigacbes, observando o prazo para

paganent o;
|V - encam nhar o0s processos para paganento das obrigacodes
| i qui dadas;
V - informar ao setor conpetente, no térm no do exercicio, 0s

val ores das despesas relativas a aquisicao de nmaterial e
contratacdo de servigos, cuja fatura ainda ndo tenha sido
processada, para fins de inscricdo do débito em restos a
pagar; e

VI - executar, emgeral, os demais atos e nedi das rel aci onados
com a sua finalidade.

Art. 4° As atribui ¢cbes das uni dades rel aci onadas nos inci sos
| a V do art. 2° sdo as descritas no Regul anento Geral do
Tri bunal .

Art. 5° Pronover a fusédo do Setor de Control e e Aconmpanhanent o
de Contratos com a Secdo de Cadastro de Fornecedores, criando
a Secdo de Cadastro de Fornecedores e Gestédo de Contratos,
vinculada a Diretoria de Servico de Material e Patrinbnio.
Art. 6° Integram a Diretoria de Servico de Material e
Patri mbni o as segui ntes uni dades adm ni strativas:

| — Setor de Conpras;

— Setor de Registro e Controle do Patri nmdni o;

| - Setor de Al noxarifado;

Il
I
|V - Setor de El aborac&o de Contratos;



V - Secdo de Cadastro de Fornecedores e Gestao de Contratos.
Art. 7° A Secdo de Cadastro de Fornecedores e Gestdo de
Contrat os conpete:

| - convocar anual nente as enpresas interessadas, por neio do
orgao oficial e de jornal Ilocal diario, para fins de
cadastranento, bem conp as j& cadastradas, para atualizacao
dos registros;

Il - receber e exam nar a docunentacdo apresentada pelas
enpresas interessadas, providenciando o seu cadastranento;
[1l1 - emtir, quando solicitado, o certificado de registro
cadastral para honologacdo pelo presidente da com ssao
per manente de licitacao;

IV - emtir atestado de capaci dade técnica para fornecedores
e prestadores de servigco do Tribunal;

V — manter cadastro atualizado das enpresas cadastradas,
cl assificando-as conforme o ranpo de ativi dade;

VI - notificar a enpresa contratada em caso de atraso ou
nao-fornecimento de material, conunicando a concessdo de
prorrogacao de prazo, se houver;

VI — manifestar-se sobre irregul aridades verificadas no

cunprinmento das obrigacdes contratuais, ouvido o respectivo
gestor do contrato;

VIIl - registrar a ocorréncia de irregul aridades e sancgdes
adm ni strativas aplicadas em virtude de inexecugdo total ou
par ci al do contrato, encam nhando aviso as enpresas
contratadas e providenci ando sua publicacao;

I X - <classificar as enpresas cadastradas, com base na
aval i acdo de desenpenho quanto ao cunprinmento das obrigacdes

contratuais e a aplicacao de san¢gdes adm ni strativas;
X - encam nhar notas de enpenho aos fornecedores e prestadores

de servico contratados pelo Tribunal, renetendo cépia as
uni dades conpetentes;

XI  — manter registro dos contratos, com a indicagao dos
respecti vos gestores;

XI'l — controlar os contratos relativos a prestacdo de servicgo
e aqui si cdo de bens, enquanto durar o seu periodo de garanti a;
XI'l'l — encam nhar aos fornecedores e prestadores de servic¢o as

deci sdbes da Adm ni stracao referentes aos contratos firnmados,
assim cono propostas visando renovagcao, prorrogacado ou
repactuacao contratual; e

XIV - executar, em geral, os denmnis atos e nedidas
rel aci onados com a sua finalidade.

Art. 8° As atribui ¢cbes das uni dades rel aci onadas no incisos |
a IV do art. 6° sdo as descritas no Regulamento Geral do
Tri bunal .

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de
fevereiro de 2008.

Publ i que-se no BoletimliInterno e na Revista Eletrodnica.
ELVECI O MOURA DOS SANTOS

Desenbar gador Federal do Trabal ho

Presidente do Tribunal Regional do Trabal ho da 182 Regi ao



