PORTARIA TRT 182 GP/DG/SOF N° 01/2015

(Republicada por forga da Portaria TRT 182 GP/DG n° 03/2016)

Dispde sobre a concessao de diarias e a aquisicdo de passagens aéreas no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regiao.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 18% REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, Considerando o disposto na Resolucdo n° 124, de 28 de
fevereiro de 2013, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, que
regulamenta a concessao de diarias e a aquisicao de passagens aéreas no
ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, com as
alteragdes introduzidas pela Resolugcdo CSJT n° 148, de 28 de abril de 2015;
Considerando as recomendacdes exaradas pela Secretaria de Controle
Interno desta Corte nos autos do Processo Administrativo n® 7915/2014; e
Considerando o contido no Processo Administrativo n°® 1648/2015,
RESOLVE:

Art. 1° O magistrado ou o servidor que se deslocar, em razdo de servigo, em
carater eventual ou transitério, da localidade de exercicio para outro ponto do
territério nacional ou para o exterior fara jus a percepg¢ao de diarias para
indenizagcdo das despesas extraordinarias de alimentagcdo, hospedagem e
locomogao urbana, assim como ao respectivo transporte, na forma prevista
nesta Portaria.

Paragrafo unico. Os servidores que estiverem exercendo suas atividades em
regime de teletrabalho somente farao jus a diarias quando se deslocarem, no
interesse do servico, da localidade de residéncia para outro ponto do
territério nacional, excluidas as hipoteses previstas nos incisos | e V do art.
13 da Resolugao n° 109, de 29 de junho de 2012, do Conselho Superior da
Justica do Trabalho.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de
exercicio, incluindo-se o da partida e o da chegada.

§ 1° Os deslocamentos deverao ocorrer:

| - no dia do inicio do evento, salvo se a previsao do horario de abertura das
atividades for anterior as 8 horas, caso em que podera ser autorizado o
deslocamento no dia antecedente; e

Il - no dia do término do evento, salvo se a previsdo do horario de
encerramento das atividades for posterior as 18 horas, caso em que podera
ser autorizado o deslocamento no dia subsequente, mediante a devida
comprovagdo do pernoite. (Alterado pela Portaria TRT 18 GP/DG n°
123/2015)

§ 2° Nos casos em que o afastamento estender-se por tempo superior ao
previsto, desde que autorizada a prorrogacédo, o magistrado ou servidor fara
jus, ainda, as diarias complementares correspondentes ao periodo
prorrogado.

§ 3° Quando o afastamento incluir sdbados, domingos e feriados, as diarias
serao expressamente justificadas, reputando-se aceitas quando autorizado o
pagamento pelo ordenador de despesa.



§ 4° Serdo de inteira responsabilidade do magistrado ou servidor eventuais
alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao
autorizados ou determinados pela administragao.

Art. 3° O magistrado ou servidor fara jus somente a metade do valor das
diarias nos seguintes casos:

| - quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da localidade de exercicio;
Il - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo
ou entidade da administracao publica;

lIl - no dia do retorno a sede; e

IV - para cobrir despesas referentes aos deslocamentos entre as cidades de
Goiania e Anapolis, correspondentes aos dias uteis de afastamento.
Paragrafo unico. Na hipotese prevista no inciso |l deste artigo, no dia do
retorno a localidade de exercicio, sera concedido valor equivalente a 25% da
diaria integral.

Art. 4° Sera concedido, nas viagens realizadas por meio de transporte aéreo
no territério nacional, um adicional correspondente a cinquenta por cento do
valor basico da diaria devida ao servidor, destinado a cobrir despesa de
deslocamento até o local do embarque e do desembarque ao local de
trabalho ou hospedagem e vice-versa. (Alterado pela Portaria TRT 182
GP/DG n° 123/2015)

§ 1° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino, o
adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de uma vez, a
critério da autoridade concedente.

§ 2° O adicional previsto no caput deste artigo possui carater indenizatério e
somente é devido se nio for oferecido transporte em veiculo oficial.

Art. 5° O magistrado ou servidor ndo fara jus a diarias quando, ndo havendo
pernoite fora da localidade de exercicio:

| - o deslocamento ocorrer entre municipios limitrofes ou na mesma regiao
metropolitana;

Il - o deslocamento ocorrer dentro dos limites da jurisdicao da Vara do
Trabalho;

Il - o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia
permanente do cargo ou fungao; e

IV - o retardamento da viagem for motivado pela empresa de transporte
aeéreo, responsavel, segundo a legislacdo pertinente, pelo fornecimento de
hospedagem, alimentagao e transporte.

Paragrafo unico. Nos deslocamentos previstos nos incisos | e Il, somente
sera autorizado o pernoite se a distdncia entre o municipio de origem do
magistrado ou servidor e aquele para o qual estiver se deslocando for
superior a sessenta quildmetros, ou nos casos em que se justifique a
permanéncia no local.

Art. 6° As diarias concedidas aos magistrados e servidores obedecerao aos
valores fixados na tabela constante do Anexo | desta Portaria.

§ 1° O Juiz Titular de Vara do Trabalho convocado para atuar no Tribunal,
que se deslocar da sede em carater eventual ou transitério, percebera as



diarias correspondentes as que teria direito o Desembargador.

§ 2° As diarias relativas aos dias uteis serdo calculadas com a dedugao das
parcelas correspondentes aos valores percebidos a titulo de auxilio
alimentacao e auxilio-transporte.

§ 3° O servidor que se deslocar de sua sede em periodo superior a 7 (sete)
dias percebera diaria correspondente a 60% (sessenta por cento) do valor
fixado. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°® 05/2015).
§ 4° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos deslocamentos para o
desempenho de atividades de mesma finalidade e na mesma localidade,
bem como as instituidas por ato administrativo. (Paragrafo acrescido pela
Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015).

§ 5° Considera-se prorrogacéo, para os efeitos da contagem de 7 (sete) dias
prevista no § 3°, a interrupgcéo da percepcgéo por periodo inferior a 4(quatro)
dias. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015).

§ 6° As diarias concedidas para deslocamento de magistrados e servidores
em razao de servico, realizado no ambito da jurisdicdo deste Tribunal, serdo
calculadas na proporcao de 70% dos valores constantes do Anexo | desta
Portaria. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°
010/2015).

§ 7° Em decorréncia do disposto no art. 17, inciso XIV e § 6°, da Lei n°
13.242, de 30/12/2015 (LDO-2016), durante o exercicio de 2016, ou até que
lei disponha sobre valores e critérios de concessao de diarias e adicional de
deslocamento, o valor diario a ser pago relativamente a soma dessas
parcelas, em viagens nacionais, ndo podera ser superior a R$ 700,00
(setecentos reais), quando devida a diaria integral (art. 2°, caput, desta
Portaria); a R$ 350 (trezentos e cinquenta reais), quando devida meia diaria
(art. 3° desta Portaria); ou a R$ 175 (cento e setenta e cinco reais), quando
devido 25% da diaria integral (art. 3°, inciso Il e paragrafo unico, desta
Portaria).(Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG n° 03/2016)

§ 8° Para o cumprimento do limite previsto no paragrafo anterior, metade do
valor do adicional de deslocamento sera agregada a diaria do dia de
chegada na cidade de destino e a outra metade sera agregada a diaria do
dia da saida da cidade de destino. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT
182 GP/DG n° 03/2016)

Art. 6°-A Aplica-se o disposto nesta Portaria ao magistrado ou servidor com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida em viagem a servico ou quando
convocado para pericia médica oficial, bem como ao seu acompanhante.
(Artigo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)

§ 1° A concessao de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir do
resultado de pericia médica oficial, que ateste a necessidade de o
magistrado ou servidor ser acompanhado no seu deslocamento. (Paragrafo
acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)

§ 2° A pericia de que trata o § 1° deste artigo tera validade maxima de cinco
anos, podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante
requerimento. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n°



05/2015)

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera idéntico ao da diaria estipulada
para o respectivo magistrado ou servidor. (Paragrafo acrescido pela Portaria
TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)

§ 4° O magistrado ou servidor com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
bem como os convocados para pericia médica oficial, podera indicar o seu
acompanhante, fornecendo as informacdes necessarias para os tramites
administrativos pertinentes a concessao de diarias. (Paragrafo acrescido pela
Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)

Art. 6°-B Aplica-se o disposto nesta Portaria aos magistrados ou servidores
que tenham que se deslocar em decorréncia de exames médicos periodicos
solicitados por 6rgéo 6rgao da Justica do Trabalho de primeiro e segundo
graus. (Artigo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)

Art. 6°-C. Em decorréncia do disposto no art. 17, inciso X, da Lei n° 13.242,
de 30/12/2015 (LDO-2016), durante o exercicio de 2016, fica vedado o
pagamento de diarias e passagens a agente publico da ativa por intermédio
de convénios ou instrumentos congéneres firmados com entidades de direito
privado ou com 6rgéos ou entidades de direito publico. (Artigo acrescido pela
Portaria TRT 182 GP/DG n° 03/2016)

Art. 7° A solicitacdo de diarias sera realizada por meio do Sistema de
Controle de Documentos Avulsos - SisDoc, disponivel na intranet,
acessando-se no menu do sistema a aba "Diarias de Viagens", opgao "Nova
Requisi¢ao de Diarias", em até cinco dias antes do inicio do deslocamento.
Paragrafo unico. O preenchimento da Requisicdo de Diarias sera de
responsabilidade da Secretaria-Geral da Presidéncia, Secretaria da
Corregedoria Regional ou Escola Judicial, nos deslocamentos de
magistrados, conforme a finalidade da viagem, e do gestor da unidade, nos
deslocamentos de servidor, devendo, em qualquer caso, conter os seguintes
dados:

| - nome, cargo ou funcéo do proponente;

Il - nome, CPF, cddigo do servidor, cargo ou funcao do beneficiario;

lIl - descrigao objetiva do servigo ou atividade a ser desenvolvida;

IV - indicagao do local de origem e local em que o servigo ou atividade sera
realizada;

V - periodo do afastamento;

VI - meio de transporte a ser utilizado;

VIl - informacdo de que o trabalho sera realizado em equipe, no caso
previsto no art. 12;
VIl - informagdo de que o servidor esta exercendo suas atividades em

regime de teletrabalho, se for o caso, para os fins previstos no paragrafo
unico do art. 1°;

IX - (revogado pela Portaria TRT 182 GP/DG n° 123/2015)

X - nivel de equivaléncia entre a atividade a ser executada e os cargos
elencados na tabela constante do Anexo | desta Portaria, no caso de
integrantes de outros 6rgaos ou entidades da administragdo publica, ou



colaboradores eventuais.

Art. 8° Apds preenchida, a Requisicdo de Diarias devera ser encaminhada a
Secao de Diarias da Coordenadoria de Pagamento e, posteriormente, ao
Diretor-Geral para autorizacio.

Art. 9° Autorizado o pagamento, a Requisi¢cao de Diarias sera encaminhada a
Coordenadoria de Pagamento.

Paragrafo unico. Nos deslocamentos realizados por meio de transporte
aéreo, a Requisicdo de Diarias sera encaminhada a Coordenadoria de
Material e Logistica para aquisicdo das passagens, observado o disposto nos
artigos 22 e 23 desta Portaria.

Art. 10. A concessdo e o0 pagamento de diarias pressupdem
obrigatoriamente:

| - a compatibilidade entre o motivo do deslocamento e o interesse publico;

Il - a correlagao entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo
efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da funcao
comissionada ou do cargo em comissao;

[l - a publicagao, no Diario Eletrébnico da Justica do Trabalho e no sitio
eletrbnico do Tribunal, da portaria que autoriza o deslocamento e o
pagamento das diarias, contendo o nome do magistrado ou servidor e o
respectivo cargo ou funcdo, o destino, a atividade a ser desenvolvida e o
periodo de afastamento; e

IV - a comprovagao da atividade desempenhada e da forma de
deslocamento.

§ 1° A comprovagado da atividade desempenhada far-se-a por meio de um
dos seguintes documentos, os quais deverdo ser juntados a Requisi¢éo de
Diarias, no SisDoc, pela Secretaria-Geral da Presidéncia, Secretaria da
Corregedoria Regional ou Escola Judicial, conforme a finalidade da viagem,
nos deslocamentos realizados por magistrados, e pelo préprio favorecido,
nos deslocamentos realizados por servidor, no prazo maximo de cinco dias
uteis a contar do retorno a sede:

| - ata de reunido ou declaracao emitida por unidade administrativa, no caso
de reunides de conselhos, grupos de trabalho ou de estudos, comissdes ou
assemelhados, em que conste o nome do favorecido;

Il - declaragao emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome
do favorecido e a informacdo sobre o seu comparecimento ao evento, de
acordo com a frequéncia minima exigida pela entidade organizadora, se
houver; e

lIl - declaracdo emitida pela chefia imediata, no caso de servidor designado
para a conducéao de veiculo oficial.

§ 2° No caso de pagamento de diarias aos Juizes do Trabalho Substitutos,
nos termos do art. 11 desta Portaria, devera ser firmada declaracdo de
acordo com o modelo constante do Anexo Il desta Portaria.

§ 3° Nos deslocamentos realizados por meio de transporte aéreo ou
terrestre, além da comprovacdo da atividade desempenhada, conforme



previsdo contida nos incisos | e Il do § 1°, o magistrado ou servidor devera
juntar cépia do canhoto do cartdo de embarque ou do bilhete de passagem
rodoviaria a Requisi¢cao de Diarias, por meio do SisDoc, no prazo de cinco
dias uteis a contar da data do retorno.

§ 4° Quando utilizado veiculo préprio para o deslocamento, o magistrado ou
servidor devera apresentar declaracdo, conforme disposto em Portaria
especifica.

§ 5° Na impossibilidade de apresentacdo de qualquer dos documentos
mencionados nos incisos | e Il do § 1°, o magistrado ou servidor devera
firmar declaragdo de que efetivamente desempenhou a atividade que
justificou o pagamento das diarias, providenciando a sua juntada a respectiva
requisicado no prazo de cinco dias uteis.

§ 6° Caso os documentos previstos nos §§ 1°, 3° e 4° ndo sejam juntados a
Requisi¢do de Diarias no prazo estipulado, a Coordenadoria de Pagamento
notificara o magistrado ou servidor, para a devida regularizagao.

§ 7° Na hipotese de o magistrado ou o servidor, embora devidamente
notificado, ndo apresentar os documentos previstos nos §§ 1°, 3° e 4° no
prazo de cinco dias uteis, a Presidéncia ou a Diretoria-Geral, conforme o
caso, determinara o desconto do valor correspondente na folha de
pagamento do respectivo més ou, nao sendo possivel, do més subsequente,
ficando o interessado impossibilitado de receber novas diarias até o integral
ressarcimento.

§ 8° Em caso de viagem para realizagao de diligéncia sigilosa, a publicacéo a
que se refere o inciso Il do caput deste artigo sera feita posteriormente ao
deslocamento.

§ 9° Comprovadas a atividade desempenhada e a forma de deslocamento, e
nao havendo outras providéncias a serem adotadas, a Coordenadoria de
Pagamento procedera ao encerramento da Requisigao de Diarias.

Art. 11. Ao Juiz do Trabalho Substituto, designado para exercicio fora da
sede, como auxiliar ou para responder pela titularidade de Vara do Trabalho,
serao concedidas diarias relativas aos dias uteis, de acordo com os
quantitativos constantes do Anexo |l desta Portaria.

Paragrafo unico. Em caso de concentracdo de audiéncias de mais de uma
semana, podera o magistrado receber as diarias equivalentes ao numero de
semanas que foram reunidas, observada a quantidade de dias efetivamente
trabalhados. (Alterado pela Portaria TRT 182 GP/DG n° 123/2015)

Art. 12. O Juiz Titular de Vara do Trabalho ou o Juiz do Trabalho Substituto
que se deslocar com Desembargador do Trabalho, para realizar trabalho em
equipe, recebera diaria equivalente ao valor pago a este.

§ 1° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria
equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros da
equipe. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)
§ 2° Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato do Presidente do
Tribunal, para a realizagdo de missdes institucionais especificas. (Paragrafo
acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF n° 05/2015)



Art. 13. (revogado pela Portaria TRT 182 GP/DG n°® 123/2015)

Art. 14. A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para outra cidade a
fim de prestar servicos ndo remunerados a este tribunal fara jus a diarias e
passagens, na qualidade de colaborador eventual ou colaborador. (Redagao
dada pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015).

§ 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se: (Redacédo dada pela Portaria
TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015).

| - colaborador eventual: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
administracdo publica, em qualquer de suas esferas, inclusive os
aposentados; e

Il - colaborador: a pessoa fisica vinculada a administracdo publica, mas que
nao faca parte do quadro de pessoal do 6rgdo concedente de diarias e
passagens.

§ 2° O magistrado ou servidor da administragao publica federal, na qualidade
de colaborador, fara jus a passagens e diarias de acordo com os valores
constantes da tabela contida no Anexo | da Resolugao n° 148, de 28 de abril
de 2015, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, mediante correlacao
entre o cargo ou fungdo exercida e os estabelecidos no ambito da Justica do
Trabalho, correndo as respectivas despesas a conta do érgao interessado.
(Redacao dada pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015).

§ 3° O valor da diaria do colaborador eventual sera estabelecido pela
autoridade responsavel, segundo o nivel de equivaléncia entre o servigo ou a
atividade desenvolvida com as dos cargos ou fungdes constantes do Anexo |
da Resolugdo CSJT n° 148/2015. (Redagdo dada pela Portaria TRT 182
GP/DG/SOF N° 05/2015).

§ 4° Aplica-se ao colaborador e ao colaborador eventual o disposto no § 3°
do art. 6° desta Portaria. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182
GP/DG/SOF N° 05/2015)

Art. 15. As diarias serao pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto nas
seguintes situagdes, a critério da autoridade concedente:

| - casos de emergéncia, devidamente caracterizados, quando poderao ser
processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo igual ou superior a quinze
dias, caso em que deverao ser pagas parceladamente; e

lIl - quando a proposta de concesséao de diarias for autorizada com menos de
trés dias de antecedéncia, caso em que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento. (Inciso acrescido pela Portaria TRT 182
GP/DG/SOF N° 05/2015)

§ 1° O pagamento de diarias sera feito com antecedéncia maxima de cinco
dias da data prevista para o inicio da viagem, antecipando-se para o primeiro
dia atil anterior quando o prazo vencer aos sabados, domingos ou feriados.

§ 2° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte,
a despesa recaira no exercicio em que se iniciou, limitadas as concessoées
de diarias a disponibilidade orgamentaria.

Art. 16. O magistrado ou servidor que receber diarias e ndo se afastar da



sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo
de cinco dias uteis, contados da data prevista para o inicio do afastamento.

§ 1° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a quinze
dias, ou sem previsdo de nova data, o magistrado ou servidor devolvera as
diarias em sua totalidade, bem como as despesas relativas as passagens a
ele fornecidas, se for o caso, no mesmo prazo estabelecido no caput, a
contar da data prevista para o inicio do afastamento.

§ 2° Quando o periodo de afastamento for inferior ao previsto, 0 magistrado
ou servidor restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de cinco dias
uteis, contados da data do retorno.

§ 3° Tratando-se de evento de capacitacdo, se o magistrado ou servidor
desistir da atividade académica ou for reprovado por motivo de frequéncia,
fica obrigado a restituir as diarias em sua totalidade, bem como as despesas
relativas as passagens aeéreas fornecidas, se for o caso, no mesmo prazo
estabelecido no caput, a contar da data da desisténcia ou do término do
evento.

Art. 17. Nao havendo restituicao dos valores recebidos indevidamente, no
prazo de cinco dias uteis, a Presidéncia ou a Diretoria-Geral, conforme o
caso, determinara o desconto do valor correspondente na folha de
pagamento do respectivo més ou, nao sendo possivel, do més subsequente,
ficando o favorecido impossibilitado de receber novas diarias até o integral
ressarcimento.

Art. 18. As diarias internacionais serao concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Caso o afastamento exija pernoite em territorio nacional, fora da sede do
servigco, sera devida diaria integral, conforme valores fixados na tabela
constante do Anexo | desta Portaria.

§ 2° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede
acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

§ 3° O valor da diaria sera reduzido a metade, nas hipdteses dos §§ 1° e 2°,
desde que fornecido ao favorecido alojamento ou outra forma de
hospedagem por 6rgao ou entidade da administragao publica.

Art. 19. Quando se tratar de viagem internacional, o favorecido podera optar
pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, sendo o valor convertido
pela taxa de cambio do dia da emissdo da ordem bancaria, ou, no caso de
opgao pelo recebimento das diarias em moeda estrangeira, cabera ao
Tribunal proceder a aquisicdo junto ao estabelecimento credenciado e
autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgaos da administragéo publica.
Art. 20. Nao ensejam o pagamento de diarias as viagens ao exterior com
Onus limitado, que impliquem direito apenas ao vencimento e demais
vantagens do cargo, fungdo ou emprego, assim como aquelas sem 0Onus,
que nao acarretem qualquer despesa para a administracao.

Art. 21. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a
concessao, pagamento e restituicao das diarias relativas a deslocamentos no



territério nacional.

Art. 21-A As viagens a servico no pais de magistrados e servidores,
custeadas com recursos do orcamento do Tribunal, serdo realizadas
utilizando-se a categoria de transporte aéreo da classe econdémica. (Artigo
acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015).

Art. 22. Na aquisicdo de passagens aéreas deverao ser observadas as
normas gerais de despesa, inclusive o processo licitatério, quando
necessario, objetivando especificamente:

| - aquisicdo das passagens pelo menor prego entre os oferecidos para
horarios compativeis com a programacgao da viagem;

Il - acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado; e

Il - adogdo das providéncias necessarias ao atendimento das condigdes
preestabelecidas para aplicagcao das tarifas promocionais ou reduzidas.
Paragrafo unico. Para fins de comparagao tarifaria de que trata o inciso | do
caput deste artigo, consideram-se preferencialmente os voos:

| - com previsdo de horario de chegada entre 4 horas e 1 hora antes do
horario de inicio do evento; e Il - com previsao de horario de partida entre 2
horas e 4 horas apds o horario de término do evento.

Art. 23. As solicitagdes para a emissao de passagens aéreas serao enviadas
a Coordenadoria de Material e Logistica por meio da Requisicdo de Diarias
cadastrada no SisDoc, assim que autorizada pela Diretoria-Geral.

§ 1° A Coordenadoria de Material e Logistica encaminhara ao magistrado ou
servidor a relacao dos voos compativeis com o objeto do deslocamento, com
os respectivos valores, informando quanto a regra prevista no § 3°.

§ 2° Apos a escolha do voo pelo magistrado ou servidor, a Coordenadoria de
Material e Logistica providenciara a emissao da respetiva passagem,
preenchendo os dados correspondentes no SisDoc, e encaminhara a
Requisi¢do de Diarias a Coordenadoria de Pagamento.

§ 3° Na hipotese de optar por viajar em voo diferente daquele com tarifa de
menor valor, seja por preferéncia de data, horario, companhia aérea ou
aeroporto, o interessado devera arcar com o pagamento da diferengca do
preco, salvo motivo expressamente justificado e acatado previamente pela
Administracao.

§ 4° Tratando-se de integrante de outros 6rgaos ou entidades da
administracao publica ou de colaborador eventual, a opgcao por voo diferente
daquele com tarifa de menor valor devera ser expressamente justificada pela
unidade proponente.

§ 5° Para analise da justificativa de que tratam os §§ 3° e 4° deste artigo
serao considerados o horario e o periodo da participacdo do interessado no
evento, o tempo de traslado e a otimizagao do trabalho, visando a garantir
condicao laborativa produtiva.

§ 6° Caso exercida a opg¢ao de que trata o § 3°, ou ndo sendo acatada a
justificativa apresentada, o magistrado ou servidor devera, antes do
deslocamento, autorizar o desconto na folha de pagamento do valor
correspondente a diferenga do preco.



§ 7° Emitidas as passagens, a solicitagdo para alterar data ou horario da
viagem sera processada sem 6nus para o beneficiario nos casos em que a
programagao do servico for alterada por motivo de forga maior ou caso
fortuito ou por interesse da Administragdo, justificados no pedido de
alteracdo. (Redacao dada pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015)

§ 8° Caso a solicitagdo para alterar data ou horario da viagem nao se
enquadre nas hipoteses mencionadas no paragrafo anterior, o pedido de
alteracdo podera ser processado e as despesas adicionais decorrentes da
remarcagcao da passagem deverao ser ressarcidas ao Tribunal pelo
beneficiario. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N°
05/2015)

§ 8 - A°. O beneficiario devera ressarcir o Tribunal dos valores decorrentes
do cancelamento da viagem ou n&o comparecimento ao embarque (noshow)
que deixarem de ser reembolsados, salvo se comprovada a ocorréncia de
caso fortuito, forca maior ou interesse da administracdo. (Paragrafo
acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015)

§ 9° A Coordenadoria de Material e Logistica adotara as providéncias
necessarias a remarcagao do voo ou ao pedido de reembolso da despesa
junto a empresa contratada, juntando a documentacdo pertinente ao
respectivo processo.

§ 10°. Os créditos resultantes de alteragdes realizadas pelo magistrado ou
servidor diretamente com a companhia aérea deverdo ser comunicados a
Coordenadoria de Material e Logistica.

§ 11° Nas viagens ao exterior, a categoria de transporte aéreo a ser utilizada
sera a seguinte: (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N°
05/2015)

| - classe executiva, para os magistrados de primeiro e segundo graus, e
servidor ocupante de cargo em comissao, nivel CJ-4; e

Il - classe econbmica ou turistica, para os servidores.

§ 12° Nas viagens ao exterior, podera ser concedida ao servidor passagem
de classe executiva nos trechos em que o tempo de voo entre o ultimo
embarque no territdério nacional e o destino for superior a oito horas.
(Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015)

§ 13. Excepcionalmente, no caso de viagem de magistrados, podera ser
emitida passagem com tarifa ndo promocional, desde que comprovada a
efetiva necessidade. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF
N° 05/2015)

§ 14. No caso de viagem de magistrados, sera permitida, eventualmente, a
remarcagdo do voo, na mesma classe do bilhete adquirido (executiva ou
econdmica), com tarifa superior aquela emitida originariamente, desde que
comprovada a efetiva necessidade. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT
182 GP/DG/SOF N° 05/2015)

§ 15. No caso tipificado no § 14 deste artigo, os magistrados deverdo
complementar o pagamento do prec¢o do bilhete e demais valores adicionais
decorrentes da remarcacao, que lhes serao ressarcidos, posteriormente, pelo



Tribunal. (Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N°
05/2015)

§ 16. E vedada a aquisicdo de passagens mediante a utilizacdo de cartdo de
credito corporativo, até a regulamentacdo dessa forma de pagamento.
(Paragrafo acrescido pela Portaria TRT 182 GP/DG/SOF N° 05/2015)

Art. 23-A. Em decorréncia do disposto no art. 17, inciso XVI, e § 7°, da Lei n°
13.242, de 30/12/2015 (LDO-2016), durante o exercicio de 2016, ficam
suspensas as aquisicoes de passagens aéreas em classe executiva para
magistrados de primeiro grau e servidores (art. 21, § 6°, inciso |, e

§ 7°, desta Resolugdo), para os quais somente poderdo ser adquiridas
passagens aéreas em classe econdémica ou turistica.(Artigo acrescido pela
Portaria TRT 182 GP/DG N° 03/2016)

Art. 24. A Administragao procedera a analise, previamente ao deslocamento,
do preenchimento dos pressupostos autorizadores da concesséao de diarias e
da aquisicao de passagens aéreas.

Art. 24-A. Poderdo ser emitidas passagens, sem prejuizo das diarias, na
modalidade rodoviaria, tipo leito, quando: (Artigo acrescido pela Portaria TRT
182 GP/DG/SOF N° 05/2015):

| - ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

Il - ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada;
e

lIl - o beneficiario indicar esse meio de transporte na solicitagcao de diarias,
de maneira justificada, devidamente aprovada pela Administracao.

Art. 25. No interesse da administracdo, poderao ser ressarcidas as despesas
com outro meio de transporte utilizado pelo magistrado ou servidor, desde
que apresentados os devidos comprovantes de despesas.

Paragrafo unico. Quando o magistrado ou servidor utilizar meio préprio de
locomocao, entendendo-se como tal o veiculo automotor particular utilizado a
sua conta e risco, fara jus a indenizacdo de transporte, consoante
disciplinamento contido em Portaria especifica.

Art. 26. A autoridade proponente, o ordenador de despesas e o magistrado
ou servidor favorecido responderédo solidariamente pela devolugao imediata
da importancia paga, bem como pelo custo das passagens, na hipotese de
deslocamento em desacordo com as normas estabelecidas nesta Portaria.
Art. 27. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 28. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o, revogandos
e a Portaria GP/DG/SOF n° 3, de 2 de maio de 2013.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

Goiania, 27 de janeiro de 2015.

ELZA CANDIDA DA SILVEIRA

Desembargadora Presidente
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