PORTARIA TRT 182 GP/DG n° 054/2013

Institui o Comité Gestor do Portal do Tribunal Regional do
Trabalho da 18% Regié&o.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
182 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
Considerando a necessidade de regulamentar as atividades
permanentes de manutencdo e atualizacdo do portal do Tribunal
Regional do Trabalho da 18% Regido na Internet, Intranet e redes
sociais,

RESOLVE:

Art.1° E instituido o Comité Gestor do Portal do Tribunal Regional
do Trabalho da 18% Regido na Internet, Intranet e redes sociais e
definir suas atribuicdes.

Art. 2° O Comité Gestor do Portal instituido pelo art. 1° tem por
finalidade coordenar as atividades relacionadas a criacéao,
manutencdo e atualizacdo das paginas do portal do Tribunal e do
seu perfil nas redes sociais, bem como ao planejamento e
desenvolvimento de produtos e servigos ao usuario.

Art. 3° Ao Comité Gestor do Portal compete:

I - definir a estrutura e o padrdo das paginas do portal;

IT - planejar e monitorar o desenvolvimento de servigos e a oferta
de informacgdo pelo portal;

ITI - articular-se com as unidades do Tribunal, com vistas a

padronizacdo das estruturas das informagcbdes e das 1interfaces
graficas que serédo veiculadas;

IV - definir o processo e o fluxo formal de alimentacdo e
atualizacdo de informag¢des nas paginas do portal;

V - avaliar o material produzido pelas unidades do Tribunal;

VI - fiscalizar e monitorar a publicacdo dos contetdos gerados
pelas unidades do Tribunal;

VII - definir a politica de wutilizacdo das redes sociais pelo
Tribunal; e

VIITI - manter equipe de gestdo para acompanhamento e monitoramento
da execucdo de servicos contratados.

Pardgrafo Unico. O Comité Gestor adotard as providéncias

necessarias para garantir permanente atualizacdo no Portal, para
acesso publico, das informacdes de interesse coletivo e geral,
entre as quais os nomes, subsidios, vencimentos e descontos legais
dos magistrados e servidores do Tribunal, nos termos do art. 3° da
Resolucdo n® 107, de 29 de junho de 2012, do Conselho Superior da
Justica do Trabalho.

Art. 4° O Comité Gestor do Portal terad cardter multidisciplinar e
serd integrado pelos seguintes membros:

I - Juiz Auxiliar da Presidéncia, que o coordenaré;

II - Diretor-Geral;

IIT - Secretario-Geral da Presidéncia;

IV - Diretor da Secretaria de Tecnologia da Informacdo; e

V — Chefe do Nucleo de Comunicacdo Social;

§ 1° O Coordenador do Comité Gestor do Portal serd substituido
pelo Diretor-Geral nos casos de afastamento ou impedimento legal.

§ 2° O Comité Gestor do Portal reunir-se-a mensalmente ou mediante
convocacadao do Coordenador.

Art. 5° O provimento do conteudo compete as unidades do Tribunal -



denominadas unidades gestoras -, responsaveis pelos produtos,
servigcos ou informacdes a serem veiculados no portal.

Paragrafo uUnico. Cabe ainda as unidades gestoras:

I - propor a criacdo de paginas e a implementacdo de melhorias, no
ambito das respectivas areas, observados os padrdes definidos pelo
Comité Gestor do Portal, a quem deverd ser submetido o material
produzido, para fins de avaliacdo, nos termos do art. 3°, inciso
V; e

IT - promover a atualizacdo e manutenc¢cdo dos produtos, servigos e
informacdes veiculados no portal, =zelando pela consisténcia e
integridade dos dados.

Art. 6° A gestdo de contetdo das paginas serd realizada de forma
descentralizada pelas unidades responsaveis pelas &reas ou sessdes
especializadas do portal na Internet e na Intranet, a serem
definidas pelo Comité Gestor do Portal.

§ 1° A unidade gestora fard constar a sua denominacédo, telefone e
correio eletrdnico institucional na parte inferior das &reas de
contetildo sob sua responsabilidade, para fins de contato do
usuario.

§ 2° A data da informacdo e a periodicidade de sua atualizacéo
devem ser sempre publicadas no portal.

Art. 7° A unidade gestora verificarda a validade e atualidade dos
contetidos sob sua responsabilidade a cada dois meses, no maximo,
ou sempre que novo fato ensejar alteracdo das informacdes
constantes do portal, promovendo, se for o caso, as adequacdes
devidas.

Art. 8° Sem prejuizo de suas atribuig¢des regulamentares, compete
ao Nucleo de Comunicacdo Social:

I - realizar o acompanhamento das informacdes disponiveis na
Internet e na Intranet, bem como nas redes sociais, observadas as
diretrizes definidas pelo Comité Gestor do Portal e as boas
praticas de usabilidade, acessibilidade, ortografia e redacdo para
a rede mundial de computadores (web);

IT - orientar as unidades do Tribunal guanto a elaboracdo de
contetidos para a web em relacdo a linguagem digital (texto e
imagem) ;

IT - elaborar manual de redacdo para a web, a ser aprovado pelo
Comité Gestor;

IITI - elaborar, Jjuntamente com a Secretaria de Tecnologia da
Informacdo, a programacdo visual da Internet e da Intranet; e

IV - promover a alimentacdo de contetdo e elaborar leiaute do

perfil do Tribunal nas redes sociais.
Art. 9° Sem prejuizo de suas atribuig¢des regulamentares, compete a
Secretaria de Tecnologia da Informacéo:

I - desenvolver e manter os recursos de infraestrutura tecnoldgica
(hardware, software e telecomunicacdes) necessarios para
disponibilizacdo dos servicos e informag¢des no portal;

IT - desenvolver e manter as paginas e os aplicativos para
implementacdo ou adaptacdo dos servicos para o meio eletrdnico;

III - elaborar a arquitetura da informacido das péaginas;

IV - capacitar as unidades do Tribunal para elaboracao e

manutencdo das paginas pelas quais sdo responsaveis;
V - realizar prospeccdo de novas tecnologias;



VI - implementar e manter mecanismos de seguranca, de teste e de
monitoramento do portal; e

VII - elaborar plano de capacitacdo e atualizacdo técnica para as
equipes envolvidas na administracdo do portal.

Art. 10. Para os fins desta Portaria, considera-se:

I - contetdo: arquivos ou textos inseridos no portal;

IT - unidade gestora: unidade do Tribunal responsavel ©por
produzir, revisar, aprovar e divulgar os contetdos sob sua
responsabilidade no portal;

IITI - autor: servidor da unidade gestora responsavel pela producao
de contetdos;
IV - editor: servidor da unidade gestora responsavel por revisar,

aprovar e, mediante autorizacdo do gestor de contetdo, divulgar no

portal; e

V - gestor de contetdo: magistrado ou servidor responsavel pela
supervisdo, no admbito da unidade gestora, dos contetdos do portal.

Art. 11. Verificada a desatualizacdo de algum contetdo, o Comité
Gestor do Portal notificard a unidade gestora responsavel para que
proceda a atualizacdo no prazo de até cinco dias uteis ou informe
as razdes que a impossibilitaram.

Art. 12. Cada unidade gestora indicard ao Comité Gestor do Portal,
no prazo de cinco dias, a contar da publicacdo desta Portaria,
dois servidores, no minimo, responsaveis pelo provimento do
contetido de suas respectivas unidades.

Art. 13. As solicitacdes de inclusdo de 1links, alteracdo de
estrutura ou criacdo de paginas na Internet e na Intranet devem
ser encaminhadas ao Comité Gestor do Portal para apreciacdo e
deliberacéo.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Didrio da Justica Eletrdnico da 18% Regido, revogando-se a
Portaria TRT 182 GP/DG n®° 005, de 7 de fevereiro de 2011, bem como
as demais normas em sentido contrario.

Publique-se no Didrio da Justigca Eletrdnico da 18% Regido e no
Boletim Interno Eletrdnico.

Goiénia, 14 de junho de 2013.

ELZA CANDIDA DA SILVEIRA

Desembargadora-Presidente

Fonte: ANO VII - NUMERO 107 - GOIANIA-GO, TERCA-FEIRA, 18 DE JUNHO
DE 2013



