PORTARIA TRT 182 GP/DG n° 029/2010

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no
uso de suas atribuig¢des legais e regimentais, tendo em vista o que
consta do Processo Administrativo n® 262/2010, e

Considerando a necessidade de atualizar a regulamentacdo sobre
uso, manuseio, guarda e movimentacdo dos materiais pertencentes ao
patriménio do Tribunal, em virtude da criacdo de novas unidades
integrantes de sua estrutura béasica,

RESOLVE:

Art. 1° A guarda e o uso de material permanente pertencente ao
patriménio do Tribunal serdo atribuidos, mediante termo de
responsabilidade, a servidor da unidade em que o material esteja
alocado.

Pardgrafo uUnico. O termo de responsabilidade a que se refere o
“caput” serd assinado eletronicamente por meio da senha utilizada
no Sistema Informatizado de Movimentacdo de Materiais Permanentes
- SMMP.

Art. 2° Responderdo como agentes responsaveils 0s seguintes
servidores:

I - nos Gabinetes de Desembargador, os servidores indicados pelos
respectivos titulares;

IT - nas Varas do Trabalho, o Diretor de Secretaria;

ITI - na Diretoria-Geral e na Secretaria-Geral da Presidéncia, os
servidores indicados pelos respectivos titulares;

IV - nas Secretarias, Coordenadorias, Diretorias de Servico,

Divisdes e Nucleos, os respectivos titulares;

V - nos Postos Avancados, o respectivo Chefe;

VI - na Escola Judicial, o Secretéario Executivo;

VII - nas salas técnicas instaladas nos prédios de Goidnia, o
Diretor de Servico de Infraestrutura e Comunicagdo, quanto aos
equipamentos e mobilidrio de informadtica, e/ou o Diretor de
Servicos Gerais, quanto aos demais materiais, facultada a
indicacdo de outros servidores lotados nessas unidades;

VIII - nas salas destinadas a depdésito, instaladas nos prédios de
Goidnia, os servidores responsaveis pelas &reas de manutencdo ou
zeladoria, conforme o caso; e

IX - nas areas comuns:

a) dos prédios localizados em Goidnia, os servidores indicados
pelo Diretor de Servigos Gerais; e

b) dos Foros do interior do Estado, o Chefe do respectivo Nuacleo
de Administracéo.

§ 1° Nas unidades relacionadas no inciso IV que contenham em sua
estrutura Secdes ou Setores, poderdo ser indicados como agentes
responsaveils os respectivos Chefes, especificamente com relacéo
aos materiais ali alocados.

§ 2° O0Os materiais ©permanentes e de consumo armazenadosS no
almoxarifado s&do de responsabilidade dos Chefes dos Setores de
Registro e Controle de Patriménio e de Almoxarifado,
respectivamente.

§ 3° Nas unidades que ndo tenham em seus guadros o0s cargos em
comissdo ou as funcgdes comissionadas especificadas nos incisos
deste artigo, responderdo como agentes responsaveis os servidores
indicados pelas respectivas autoridades subordinantes.



S 4° Para os fins desta Portaria, consideram-se agentes
responsaveis os magistrados e servidores a quem tenha sido
confiada a guarda de “notebooks” ou outros materiais permanentes
portateis e de uso pessoal.

§ 5° Consideram-se incluidas nas &reas comuns a que se refere o
inciso IX deste artigo as salas de sessdo do Tribunal Pleno e das
Turmas.

Art. 3° Durante os periodos de afastamento 1legal do agente
responsavel, o servidor designado para substitui-lo responderé
pela guarda e uso dos materiais permanentes alocados na respectiva
unidade.

Pardgrafo Unico. Respondera igualmente como agente responsavel o
substituto do servidor que por qualquer razdo tenha sido
dispensado desse encargo, enquanto ndo designado o novo agente.
Art. 4° No caso de designacdo de novo agente responsavel, a
Diretoria de Servico de Material e Patrimbébnio providenciara a
transferéncia de responsabilidade pela guarda e uso dos materiais
permanentes.

Pardgrafo Unico. Constatada alguma irregularidade, o novo agente
deverd comunicar o fato a Diretoria de Servigco de Material e
Patrimbénio, para as providéncias cabiveis, passando a responder,
todavia, pelos materiais alocados na unidade, sobre o0os quais né&o
haja pendéncia, hipdétese em que serdo lavrados os correspondentes
termos de baixa e de transferéncia de responsabilidade.

Art. 5° E dever do agente responsadvel comunicar, imediatamente,
qualquer irregularidade ocorrida com material entregue aos seus
cuidados.

§ 1° A comunicacdo da irregularidade deverda ser feita, por
escrito, ao Diretor de Servico de Material e Patrimbdnio, contendo
a descricdo da ocorréncia, além das informacdes relativas a
especificacdo do material.

§ 2° A Diretoria de Servico de Material e Patrimdénio encaminharéd a
comunicacdo, acompanhada de parecer, ao Diretor-Geral, o qual
determinard a adocdo das providéncias cabiveis.

Art. 6° A distribuicdo e a movimentacdo de materiais permanentes e
de consumo sdo de responsabilidade da Diretoria de Servico de
Material e Patrimbénio, excetuando-se os materiais permanentes de
informadtica, cuja responsabilidade é da Secretaria de Tecnologia
da Informacao.

Art. 7° A manutencdo ou assisténcia técnica de materiais
permanentes serd solicitada a Secdo de Manutencdo e Recuperacdo da
Diretoria de Servicos Gerails ou, no caso de PORTARIA TRT 182 GP/DG
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materiais permanentes de informatica, a Secdo de Suporte e
Atendimento da Secretaria de Tecnologia da Informacéo.

§ 1° Se necessaria a retirada do material da unidade onde esteja
alocado, deverd ser feito o respectivo controle pelo Chefe da
Secdo responséavel pela manutencéo.

§ 2° A saida de materiais das dependéncias do Tribunal, para fins
de manutencdo em empresa especializada, somente ocorrerd por
intermédio de alguma das Secgdes referidas no “caput” deste artigo.
Art. 8° O transporte de materiais entre as unidades do Tribunal
serd sempre acompanhado por servidor, que se responsabilizard pela



sua guarda e entrega.

Art. 9° Nas unidades sediadas no interior do Estado, o Diretor de
Secretaria da Vara do Trabalho ou o Chefe do Nacleo de
Administracdo do Foro, onde houver, serd o responsavel pelo
controle da saida de materiais.

Art. 10. Os vigilantes terceirizados ou os servidores responsaveis
pelas portarias dos prédios deverdo fazer a conferéncia e o
registro da saida de materiais.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as Portarias TRT 18%* GP/DGCA n° 491, de 24 de novembro
de 2006, GP/DG n° 120, de 29 de marco de 2007, e GP/DG n° 150, de
13 de julho de 2007.

Publique-se no Didrio de Justica Eletrdnico e no Boletim Interno
Eletrdénico.

Goidnia, 11 de maio de 2010.

Gentil Pio de Oliveira

Desembargador-Presidente



