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MINUTA DE MACROPROCESSOS FINALÍSTICOS
MACROPROCESSO PROCESSO SUBPROCESSO

Prestação Jurisdicional 

Providências Preliminares

Distribuição – 1º e 2º graus

Triagem Inicial – 1º e 2º graus

Redistribuição - 1º e 2º graus

Inclusão em pauta de audiência -1º e 2º graus

 Emenda à inicial/aditamento -1º e 2º graus

 Apreciação de pedido de antecipação de tutela/liminar -1º e 2º graus

Comunicação Processual

Notificação - 1º e 2º graus

Apreciação de pedido de antecipação de tutela/liminar - 1º e 2º graus

Intimação - 1º e 2º graus

Cognição

Audiência Inicial – 1º grau

Audiência de Conciliação – 1º e 2º graus

Realização de  Diligências (perícia, carta precatória para oitiva de testemunhas, carta de ordem) - 1º e 2º graus

Processamento de incidentes -1º e 2º graus

Audiência de Instrução – 1º grau

Atermação- 1º grau
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Prestação Jurisdicional 

Julgamento
Decisão (sentença, acórdão, decisão monocrática) - 1º e 2º graus

Liquidação - 1º e 2º graus

Recurso

Processamento e julgamento de  Embargos de Declaração – 1º e 2º graus

Processamento do Agravo de Instrumento - 1º e 2º graus

Execução

Atualização de cálculos – 1º e 2º graus

Citação executória – 1º grau

Banco Nacional de Devedores Trabalhistas – BNDT- 1º grau

Constrição Patrimonial (convênios, mandados de penhora, avaliação) – 1º grau

Hasta Pública – 1º grau

Remissão de Bens – 1º grau

Adjudicação de Bens – 1º grau

Suspensão da Execução – 1º grau

Levantamento de Crédito – 1º e 2º graus

Incidentes da execução
Processamento e julgamento de exceção de Pré-Executividade – 1º grau

Processamento e julgamento de Embargos à execução e/ou penhora/Impugnação aos cálculos – 1º grau

Admissibilidade de Recurso Interposto(RO,AP,RR, AgR,Ag)- 1º e 2º graus
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MINUTA DE MACROPROCESSOS DE APOIO
MACROPROCESSO PROCESSO SUBPROCESSO

Planejamento da estratégia

Elaboração do Plano Estratégico

Revisão do Plano Estratégico

Acompanhamento e monitoramento de indicadores e metas

Realização de Reuniões de Análise Estratégica

Desdobramento da Estratégia

Comunicação da Estratégia

Elaboração do Plano de Comunicação da Estratégia

Execução do Plano de Comunicação da Estratégia

Avaliação do Plano de Comunicação

Coleta de dados 

Análise dos dados coletados

Envio das informações solicitadas

Estratégia   
Organizacional

Acompanhamento da Execução 
da Estratégia

Realização de reuniões do Comitê Gestor do Plano  Estratégico

Encaminhamento de informações 
estratégicas a órgãos externos
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Gestão de Processos

Elaboração e atualização da Cadeia de Valor

Análise de Processos

Gerenciamento de desempenho de Processos

Acompanhamento de projetos de melhoria de processos

Elaboração e atualização de Metodologia de Gerenciamento de Processos

Gestão de Projetos e Programas

Consultoria interna na área de Gestão de Projetos

Assessoria à Alta Administração

Gerenciamento da carteira de projetos e programas

Elaboração e Atualização de Metodologia de Gerenciamento de Projetos e Programas

Gestão do conhecimento em Gerenciamento de Projetos

Gestão do Clima Organizacional (Realização, análise e divulgação de Pesquisa de Clima)

Gestão do relacionamento com clientes externos (advogados e partes)

Ouvidoria

Estratégia   
Organizacional

Mapeamento e Modelagem de Processos (As Is)

Desenho de  Processos (To Be)

Interlocução com as Partes 
Interessadas
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Gestão de Riscos
Execução do Processo de Gestão de Riscos

Avaliação do sistema de Gestão de Riscos

Auditoria

Auditoria contábil, financeira, orçamentária

Auditoria em atos de pessoal

 Auditoria em licitações e contratos

 Auditoria patrimonial e de despesas diversas

Estratégia   
Organizacional

Inspeção Administrativa

Inspeção contábil, financeira, orçamentária

Inspeção em atos de pessoal

Inspeção em licitações e contratos

Inspeção patrimonial e despesas diversas

Fiscalização Administrativa

Fiscalização contábil, financeira, orçamentária

Fiscalização em atos de pessoal

Fiscalização em licitações e contratos

Fiscalização patrimonial e despesas diversas

Análise de informações
relativas a publicação
das Contas Públicas

Análise de informações
relativas a publicação da
frota de Veículos Oficiais

Análise das publicações
do Diário Oficial da União

D
oc

um
en

to
 ju

nt
ad

o 
po

r 
F

LÁ
V

IA
 V

A
LE

S
K

A
 D

E
 O

LI
V

E
IR

A
 C

O
S

T
A

 e
 p

ro
to

co
la

do
 e

m
 1

9/
06

/2
01

5 
11

:3
6:

44
h.

 P
ro

to
co

lo
 n

º 
21

88
6/

20
14

. C
ar

im
bo

 E
le

tr
ôn

ic
o 

N
º 

C
ód

. A
ut

en
tic

id
ad

e 
40

00
57

39
73

05
FL. 118

D
oc

um
en

to
 ju

nt
ad

o 
po

r 
LA

R
IS

S
A

 D
A

N
T

A
S

 A
N

D
R

A
D

E
 e

 p
ro

to
co

la
do

 e
m

 2
3/

09
/2

01
5 

15
:3

6:
53

h.
 P

ro
to

co
lo

 n
º 

21
88

6/
20

14
. C

ar
im

bo
 E

le
tr

ôn
ic

o 
N

º 

C
ód

. A
ut

en
tic

id
ad

e 
40

00
65

63
22

88
FL. 170

A
nexo 3 - P

O
R

T
A

R
IA

 T
R

T
 18ª G

P
/D

G
 N

º 455/2015
A

nexo P
ortaria T

R
T

 18ª G
P

/D
G

 N
º 455/2015

1821/2015 - S
exta-feira, 25 de S

etem
bro  de 2015

T
ribunal R

egional do T
rabalho da 18ª R

egião
5



MACROPROCESSO FINALÍSTICO

Página 6

Corregedoria

Reclamação Correcional

Pedido de Providências

Correição Ordinária

Auditoria Permanente

Solução de Conflito de Vinculação – RA 52

Processo de Vitaliciamento de Magistrados – RA 65

Acompanhamento da contagem de dados estatísticos

Verificação das inconsistências dos dados estatísticos

Correção das inconsistências dos dados estatísticos

Estratégia   
Organizacional

Cumprimento de
diligências solicitadas por

órgãos externos (TCU,
CNJ e CSJT)

Fiscalização do
cumprimento da

exigência de entrega da
Declaração do IR

Reclamação Disciplinar – Res. 135 CNJ
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Contratação por inexigibilidade de licitação

Contratação por dispensa de licitação

 Realização de pregão com registro de preço

Realização de pregão sem registro de preço

Realização de Convite – Obras  ou serviços de  engenharia

Realização de Tomada de Preços – Obras  ou serviços de engenharia

Realização de Concorrência – Obras  ou serviços de  engenharia

Gestão de Contratos

Gestão de contratos de obras ou serviços de engenharia

Gestão de contratos de serviços contínuos

Gestão de contratos de serviços não continuados

Gestão de contratos de aquisição de bens/serviços de pronta entrega

Gestão de Material Permanente

Controle de material permanente

Armazenamento de material permanente

Fornecimento de material permanente

Manutenção de material permanente

Gestão de Materiais de consumo

Controle de material de consumo

Armazenamento de material de consumo

Fornecimento de material de consumo

Gestão de Bens, 
Serviços e Obras

Aquisição de Materiais e 
Contratação de Obras e Serviços
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Gestão de Infraestrutura

Gestão de serviços de zeladoria 

Gestão de serviços básicos (água, luz, telefone)

Gestão de frota de veículos

Gestão de serviços de segurança

Gestão de serviços de manutenção e conservação predial

Estratégico

Planejamento de TIC

Gerenciamento do portfólio de TIC

Gestão da segurança de TIC

Disponibilização de Soluções
Desenvolvimento e implantação de sistemas e serviços

Manutenção de sistemas e serviços

Processos de Apoio

Suporte ao usuário

Controle de estoque e movimentação de equipamentos de informática

Aquisição de bens e serviços de TIC

Gerenciamento de contratos de bens e serviços de TIC

Gerenciamento de telecomunicações

Gestão orçamentária de TIC

Gestão de Bens, 
Serviços e Obras

Gestão de Tecnologia da 
Informação
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Educação Corporativa

Gestão de cursos presenciais

Gestão de cursos a distância

Gestão de pós-graduação

Gestão de seminários

Gestão de treinamentos de Juízes do Trabalho substitutos

Gestão de treinamento de servidores em estágio probatório

Concessão de Adicional de Qualificação em ações de treinamento

Concessão de Adicional de Qualificação por títulos (Especialização, Mestrado e Doutorado)

Gestão do conhecimento

Gestão e conservação do acervo documental físico

Gestão e conservação do acervo documental digital

Gestão do acervo da Biblioteca

Divulgação de legislação e outros atos normativos de interesse da Justiça do Trabalho

Gestão de normas internas

Gestão de informações corporativas

Promoção de Atividades científicas e culturais

Promoção e manutenção de intercâmbio com instituições públicas e privadas de ensino

Organização e publicação da Revista do Tribunal

Elaboração do Plano Anual de 
Capacitação

Elaboração de proposta 
orçamentária para Escola Judicial

Gestão do Plano Anual de 
Capacitação

Gestão de Programas de 
Treinamento 

Participação de magistrados e 
servidores em eventos externos

Concessão de Adicional de 
Qualificação
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MACROPROCESSO FINALÍSTICO
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Gestão de Pessoas 

Concurso Público para Magistrados

Nomeação e Posse

Gestão funcional de Magistrados

Afastamento 

Licenças

Assentamento funcional

Ajuda de custo, indenização de transporte de mobiliário e pessoal

Averbação de tempo de contribuição e permanência

Designação/diárias

Férias

Lotação, remoção, promoção, permuta

Trânsito- Magistrados

Aposentadoria 

Pensão

Exoneração e Vacância

Recrutamento, Seleção e 
Provimento de Magistrados

Concessão de benefícios (Auxílio pré-escolar, auxílio-natalidade, auxílio alimentação, auxílio substituição no 2º grau, auxílio-
moradia)
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Gestão de Pessoas 

Desempenho
Avaliação de Desempenho

Acompanhamento de assuntos disciplinares (ação disciplinar e sindicância)

Concurso Público Servidores

Concurso Público Estagiários

Nomeação e posse

Frequência

Adicionais e Gratificações

Gestão de estágio

Gestão do Programa Adolescente Trabalhador

Auxílios e benefícios

Indenizações

Vacância

Redistribuição de cargos

Movimentação de Pessoal

Recrutamento, Seleção, 
Provimento e Admissão de 

Pessoal

Gestão funcional de pessoal 
(servidores, estagiários, 

adolescentes trabalhadores)

Controle de funções comissionadas e cargos em comissão
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Gestão de Pessoas 

Concessões

Licenças

Assistência à Saúde

Assistência psicossocial

Assistência odontológica

Assistência fisioterápica (promover exercícios fisioterápicos,promover ações de intervenção ergonômica )

Gestão de programas assistenciais

Gestão funcional de pessoal 
(servidores, estagiários, 

adolescentes trabalhadores)

Afastamentos

Aposentadoria e Pensão

Fornecimento e encaminhamento de informações sobre Gestão de
Pessoas para órgãos externos

Funpresp-Jud (Fundação de Previdência Complementar do Servidor
Público Federal do Poder Judiciário)

Assentamento funcional

Assistência médica (campanhas de vacinação; campanhas de prevenção; atendimento ambulatorial, exames admissionais, 
exames periódicos)
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MACROPROCESSO FINALÍSTICO
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Comunicação Social

Planejamento da Política de Comunicação e do Plano Estratégico de Comunicação

Coordenação da Política de Comunicação e do Plano Estratégico de Comunicação

Execução da Política de Comunicação e do Plano Estratégico de Comunicação

Gestão do Acervo e do Espaço Cultural

Assessoria de imprensa

Gestão de campanhas publicitárias institucionais para o público interno e externo

Divulgação de notícias (inclui a elaboração )

Produção e gestão do acervo de áudio e vídeo do Tribunal

Relacionamento com a mídia

Comunicação 
Institucional

Produção de ferramentas institucionais de comunicação (informativos, boletins eletrônicos, programas de rádio, TV, 
campanhas publicitárias, redes sociais, espaços para divulgação de notícias na intranet e internet)

Gerenciamento de ferramentas institucionais de comunicação (informativos, boletins eletrônicos, programas de rádio, TV, 
campanhas publicitárias, redes sociais, espaços para divulgação de notícias na intranet e internet)

Gestão do clipping (coletânea de reportagens e release de matérias sobre a instituição) do Tribunal
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Cerimonial

Gestão das normas do cerimonial público no Tribunal

Gestão de eventos e solenidades promovidos pela Presidência do Tribunal

Consultoria aos órgãos internos sobre organização de solenidades e eventos

Assessoria ao Presidente do Tribunal em questões relacionadas a cerimonial de solenidades e recepções

Administração do Auditório do Fórum Trabalhista

Relações Institucionais

Elaboração da proposta orçamentária e de créditos adicionais

Acompanhamento da execução orçamentária

Acompanhamento da execução financeira 

Gestão de contas a pagar

Acompanhamento da execução financeira dos contratos

Formalização dos processos para pagamento

Liquidação financeira das obrigações

Comunicação 
Institucional

Gestão do relacionamento externo do Tribunal

Representação do TRT 18 em eventos externos

Gestão de aquisição e devolução de imóveis

Participação em programas desenvolvidos pelo órgãos superiores

Assessoria parlamentar

Gestão Orçamentária e 
Financeira

Administração Orçamentária e 
Financeira

Acompanhamento dos contratos firmados com instituições financeiras e 
das contas vinculadas aos contratos
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MACROPROCESSO FINALÍSTICO
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Pagamento das sentenças transitadas em julgado da Administração Federal direta e indireta

Pagamento de honorários periciais

Gestão da folha de pagamento de pessoal

Pagamento de indenizações

Pagamento de benefícios

Pagamento de fornecedores e prestadores de serviços

Contabilidade Analítica

Registro e análise  de atos e fatos da gestão orçamentária, financeira e patrimonial

Exame de documentos contratuais

Análise dos relatórios das movimentações patrimoniais e de almoxarifado

Assistência ao ordenador de despesas

Gestão Orçamentária e 
Financeira

Pagamento de pessoal e de bens 
e serviços
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